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Sziléfold Alap
Pénziigyi Teljesitési és Elszamolasi Szabalyzata
(2010.)

A Szuléfold Alap Iroda (a tovabbiakban: SZAl) a Sziléfold Alaprél szold 2005. évi Il. térvény
végrehajtasardl rendelkezé 355/2006. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szabalyai
szerint végzi az Alap kezelését, felhasznalasat, elszamolasat és ellenérzését — figyelemmel az
allamhaztartas mikodési rendjérdl szold 217/1998. (XIl. 30.), (a tovabbiakban: Amr.), valamint a
hataron tuli tAmogatasok eltérd szabalyozasanak rendjérdl szo6lo 84/2005. (V. 2.) Korm. rendeletre és
a SZAl belsé utasitasaira.

Az Alapbdl pénzulgyi teljesités csak abban az esetben toérténhet, amennyiben a Kollégium — a
nemzetpolitikaért felelés miniszter altal jévahagyott — tamogatasi dontéseit kdvetéen a tamogatasi
szerz6dést (a tovabbiakban: tamogatasi szerz8dés) hataridén belll a felek megkétik.

A Kollégium dontését kovetéen a SZAl — a szerz6déskotést megel6zé formai vizsgalat soran —
ellendrzi a Rendelet és az Amr. vonatkozd rendelkezései alapjan a Tamogatasi Szerzédés
megkotéséhez sziikséges iratok, nyilatkozatok, okmanyok és egyéb Ugyiratok (a tovabbiakban egyiitt:
iratok) meglétét és érvényességét, ugy mint:

a palyazé alapité okiratanak, alapszabalyanak, vagy szervezeti és miikddési szabalyanak
(tovabbiakban: alapszabaly) masolatat és annak magyar nyelvd, hitelesitett forditasat (elfogadhaté a
palyazo altal készitett forditas is);

amennyiben a Tamogatott altal korabban benyujtott alapszabalyban nem tortént valtozas, a
Tamogatott alairdsra jogosult képvisel&jének az errél sz6l6 nyilatkozatot kell csatolnia (szerzédés 1.
szamu melléklet). Ebben az esetben a Tamogatott eltekinthet a 3.a) pontban foglalt alapszabaly
bekildésétdl;

vagy az arra feljogositott szerv 30 napon belul kiallitott igazolasat a szervezet mikddésérdl annak
magyar nyelvi forditasaval egyltt (elfogadhaté a palyazoé altal készitett forditas is);

amennyiben a palyazé nem rendelkezik nemzetkézi bankszamlaszammal, ugy a mas szervezet
(befogadd szervezet) bankszamlaszamanak igénybevételérdl szolé befogadd nyilatkozatot (szerzédés
3. szamu melléklet);

a palyazé, vagy befogadd szervezet nemzetkdzi bankszamlaszamardl és az azzal kapcsolatos
adatokrdl, tovabba a szamlavezetd bank SWIFT kdodjardl kidllitott 30 napnal nem régebbi banki
igazolas eredeti példanyat;

a kozjegyzb vagy az adott orszag jogszabalyai szerint hatésagnak minésulé egyéb szerv altal igazolt
alairasi cimpéldany, vagy banki karton 30 napnal nem régebbi masolatat (a masolat hitelesitésének
az iraton eredetinek kell lennie);

a megiteélt tamogatasi 6sszegre vonatkozé tételes, mddositott kdltségtervet;

ingatlannal kapcsolatos beruhazas, épités, felljitas esetén az egy hénapnal nem régebbi tulajdoni lap
masolatat és annak magyar nyelv( forditasat;, az épitkezés tervdokumentéaciojanak masolatat; (elvi)
épitési engedélyt, miiszaki tervdokumentéaciot; valamint a munkalatokat végzd kivitelez6 céggel kotott
szerz6dés masolatat és annak magyar nyelvi forditasat (elfogadhaté a palyazo altal készitett forditas
is);
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a Tamogatottnak a szamlavezetd pénzintézete altal is ellenjegyzett nyilatkozatat arrdl, hogy
amennyiben a SZAl él az elallasi jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ala tartozé tamogatast a
palyazé hatarid6ben nem fizeti vissza, a SZAl kovetelését azonnali beszedési megbizas utjan a
palyazo bankszamlajat vezet6 pénzintézetnél érvényesitheti (szerzédés 4. vagy 4/a. szamu melleklet);

a tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak maodjat és hataridejét (szerzédés 5. és 7. szamu
melléklet);

a palyazoé cégszerilien alairt nyilatkozatat (szerzédés 2. szamu melléklet) arrol, hogy

a tamogatas felhasznalasa soran érvényesiti a ra vonatkozé szamviteli, adéugyi és

tarsadalombiztositasi jogszabalyok el6irasait;

- a tamogatas magyarorszagi felhasznalasa soran a mindenkori magyar kdézbeszerzési torvény
rendelkezései szerint jar el;

- tudomasul veszi a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos beszamolasi kotelezettségét;

- afa-visszaigénylési jogosultsaga fennall-e;

- nem all vég-, cséd és felszamolas alatt;

- nincs a magyar allamhaztartas barmely alrendszerébél lejart vagy ki nem egyenlitett, 60 napot
meghaladé tartozasa, illetve lejart elszamolasi kdtelezettsége;

- sajat orszaga jogszabalyainak megfeleléen nincs 60 napot meghaladé lejart koztartozasa.

A SZAl az elutasitasrdl irasban értesiti a palyazatbdl kizart, vagy a hianypétlasra felszolitott és a
felszoélitasban megadott hataridéig nem teljesitd palyazoékat.

A Tamogatott a tamogatasi 6sszeget csak a Tamogatasi Szerz6dés megkotése utan kapja meg
utalassal. Ennek pénzneme HUF, EUR, vagy USD lehet. A tamogatasi 0sszeget a Tamogatott a
szerz6désben, vagy annak 7. szamu mellékletében meghatarozott futamidé alatt hasznalhatja fel.

Az elszamolas elkészitése soran a hatalyos magyar jogszabalyokban régzitett szamviteli (bizonylati)-
és adodelbirasok az iranyaddak, azonban az elszamolasnak meg kell felelnie a Tamogatott orszaga
jogszabalyainak is.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatasi 6sszeg
szerz8désszer( felhasznalasat. A Tamogatottnak a szerz8désben rogzitett hatariddig kell benyujtania
pénzlgyi és tartalmi (szakmai) beszamoldjat tartalmazd elszamolasat. A Tamogatott a tamogatas
ellenérzése céljabdl a tAmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat,
szamla, stb.) 8 évig (vallalkozasi tevékenységet folytatdé szervezet esetében 10 évig) koteles
nyilvantartania és meg6riznie.

Az elszamolasnak tartalmaznia kell

a tartalmi (szakmai) beszamolét a tamogatas hasznosulasarol,

az elszamolasi 6sszesit6t (1. sz. melléklet) kitoltve, cégszerien alairva,

a befolyt valutadsszegrél sz6l6 banki bizonylat hitelesitett masolatat;

a befolyt valutaGsszeg atvaltasa révén helyi pénznemben keletkezett 6sszegrél széld bizonylat
hitelesitett masolatat;

a munkavallalé, kulsé alkalmazott, megbizasi szerz8dés alapjan foglalkoztatott maganszemély és a
Tamogatott kdzott megkotdétt megallapodast és ennek a Tamogatott altal készitett magyar nyelvi
forditasat;

a bérszamfejtések (nettd kifizetés, levont és a megbizé altal is fizetend6 addk és jarulékok kimutatasa
és ezek befizetésének igazolasa) masolatat és ezek — Tamogatott altal készitett — magyar nyelvi
forditasait maganszemélyek kifizetése esetében. E kifizetések esetében is alkalmazni kell a jelen
szabalyzat 11. pontjaban foglaltakat;

a szolgaltatd, szallitd, vallalkozé altal a Tamogatott nevére kiallitott (részletes) szamla hitelesitett
masolatat jelen szabalyzat 11. pontjaban foglaltak szerint (a Tamogatott altal magyar nyelvre
leforditott);
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minden egyes koltségtételhnez a kifizetést igazold bizonylat (bankkivonat és/vagy kiadasi
pénztarbizonylat, atadasi, atvételi nyilatkozat, stb.) hitelesitett masolatat;

a beruhazasnak mindsilé eszkdzbeszerzés esetén a leltari iv (analitikus nyilvantartasba vétel)
masolatat;

az épulet kulcsrakész atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély masolatat és ennek a
Tamogatott altal készitett magyar nyelv{ forditasat;

az épitési munkalatok ellenérzésével megbizott miszaki ellenér szamla teljesitését és a benne foglalt
tételek felhasznalasarol szol6 igazold alairasat;

az ingatlan-nyilvantartdsba bejegyzett tulajdonos és a Tamogatott kdzotti megéllapodast, melyben a
felek rogzitik, hogy a tulajdonos az ingatlant a Tamogatott részére meghatarozott idére hasznalatba
adja és hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz.

Az elszdmolas szdveges indoklasaban és az elszamolasi dsszesitbben a Tamogatottnak be kell
mutatnia, hogy a tdmogatasi 6sszeget milyen ardnyban és milyen célra hasznalta fel mikoédésre vagy
fejlesztésre (felhalmozasra).

MUikddési célu kiadasnak mindsul

- a brutté 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszk6zok, anyagok beszerzésének koltsége;
- a meglévd berendezések, épliletek mikodtetése, fenntartasa, lizemeltetése;

- személyi jelleg kifizetések;

- egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi célu kiadasnak minéstil az dsszeg, ha azt brutté 100.000- Ft/db egyedi értékhatar feletti,
vagy olyan 100.000- Ft/db egyedi értékhatar alatti targyi eszk6zok beszerzésére hasznadljak fel,
amelyek hasznalata hosszu tavra tervezett. Ekkor mellékelni kell az analitikus nyilvantartasba vétel
(leltari iv) masolatat is.

A jelen szabalyzatban hasznalt mikddési célu kiadas fogalma nem azonos a Tamogatasi szerzédés
11.3. pontjaban mikodési kdltségek kifejezéssel.

EUR-ban és USD-ben torténd folydsitds/atutalas esetében a nemzeti valuta mellett minden
elszamolast HUF-ban is ki kell mutatni. Ezért célszer( olyan esetben, ahol a Tamogatott székhelyén
forint szamlat kezel6 pénzintézet van a Tamogatottnak HUF szamlat nyitnia. Az EUR-ban vagy USD-
ben torténd folyositas/atutalas esetében a nemzeti valuta és a HUF kdzotti arfolyam megallapitdsanak
maodja:

példaul a tamogatas értéke a tamogatasi szerz6dés szerint 500.000 Ft, ezt a Tamogatott EUR-ban
(USD-ben) kapja meg. Az EUR-t (USD-t) a Tamogatott egy adott napon bevaltja a nemzeti valutara,
amelynek értéke a példa kedvéeért legyen 7.700 RON, 13.400 HRK, 19.000 UAK, 193.000 RSD. Ez
azt jelenti, hogy a HUF-os elszamolas alapjat képezd virtualis arfolyam: 1 RON = 500.000/7.700 =
64,93 Ft, 1 HRK = 500.000/13.400 = 37,3 Ft, 1 UAK=500.000/19.000 = 26,3 Ft, 1 RSD =
500.000/193.000 = 2,6 Ft.

A Tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok eredeti példanyaira szdévegszeriien fel kell
vezetnie a tamogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés szamat az alabbiak szerint:
T o G- szamu tamogatasi szerzddéshez felhasznalva”, majd ezt kdvetben kell masolatot
készitenie a dokumentumrdl. A masolatra zaradékként ra kell vezetnie a vezetd nyilatkozatat arrdl,
hogy a dokumentumrdél készilt masolat az eredeti okirat széveghli masolata, amely az eredetivel
mindenben megegyezik. Utolsé Iépésként (mindezek utan) kell a vezetének eredeti alairasaval ellatnia
a _masolatot (ettdl valik hitelessé). A nyilatkozatnak a felvezetésére célszerl zaradékbélyegz6ét
alkalmazni (pl.: ,lgazolom, hogy jelen masolat az eredeti okirat széveghli masolata, amely az
eredetivel mindenben megegyezik”).

Az elszamolashoz becsatoland6 irat minden esetben az eredeti, zaradékolt, hitelesitett bizonylat
fénymasolata.
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Az elszamolas részét képezd dokumentumok, bizonylatok, egyéb iratok, stb. a Tamogatott altal
készitett magyar nyelvi forditasat minden esetben mellékelni kell. Amennyiben a Tamogatott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran keletkezett iratok masolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.

A kamatoz6 devizaszamlan vagy atvaltasbol nyert, helyi pénznemben vezetett kamatozd szamlan
elhelyezett tamogatasi 6sszeg utan képzddott kamat felhasznalasardl a Tamogatotinak el kell
szamolnia.

Amennyiben a megitélt tamogatas teljes dsszegét a Tamogatott nem hasznalja fel, az elszamolas
alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget a képz6dodtt kamatokkal egydtt, valamint az
arfolyamnyereséget a megallapitott elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Sziiléféld Alap MAK
HUO7 10032000-00288444—00000000 szamu kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara,
forintban teljesitend6 utalasként. SWIFT kéd: MANEHUHB

A megitélt tamogatasok kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithaték. Ennek
megfeleléen az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek a szerzédés 5.
szamu mellékletét képez6 tételes, modositott koltségtervben szerepelnek, illetve a tamogatasi
szerz6désben rogzitett felhasznalasi id6 alatti megvaldsulnak. A megvaldsithatésag érdekében a
tamogatasi szerz6dés 5. melléklete szerinti koltségterv f6 sorain (A, B, C, D) bellili plusz 10 %-os
eltérés indoklas nélkil elfogadhaté. Az ennél nagyobb aranyu eltérésrél szold kérelmet a SZAl
igazgatdja biralja el. A tamogatasi szerzédés 5. melléklete szerinti kdltségtervhez képest elszamolasi
céllal yj alsor (pl. A.1, C.1, C.1.1, stb.) nem nyithato.

Amennyiben a bekuldétt elszamolasban tartalmi, formai, szamszaki, stb. hianyossagok merilnek fel, a
SZAIl hianypétlasra hivja fel a Tamogatottat, aki a megjelolt hataridén belil koteles a felszélitasnak
eleget tenni. Amennyiben a Tamogatottnak a kit(izétt hataridé lejarta utan sem sikerll az el@irt
szabédlyoknak megfeleléen elszamolnia, ugy azok a tételek az elszamolt dsszegbdl levonasra
kerllnek, és a SZAI az el nem fogadhato tételek visszafizetésére kdtelezi a Tamogatottat.

Amennyiben a Tamogatott altalanos forgalmi ad6 (&fa) visszaigénylésre jogosult, az elszamolas
alapjat a becsatolt bizonylatok nettd 6sszegei képezik, a Tamogatott ezen 6sszegekkel szamol el.

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hianytalan, attekintheté és a tamogatasi 6sszeggel
szamszakilag megegyez6 0sszegi elszamolasrol a SZAIl Ugyintézdje Szakmai Teljesitési Igazolast (a
tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki. A teljesitési igazolast a SZAl két példanyban allitja ki,
melyb8l az egyik példany a SZAI-é, a masik pedig a Tamogatotté. Eléfinanszirozott tamogatasok
esetén a teljesitési igazolds kidllitAsa az adott tdmogatas lezarasat jelenti. Utdfinanszirozott
tdmogatasok esetén a tdmogatasi 6sszeg atutaldsanak feltétele a Teljesitési Igazolas kibocséatasa.
Amennyiben inkassz6 bejelentés tortént a Tdmogaté bankjaban, ugy a SZAIl a teljesités igazolas
kiallitasaval egyidejlileg a banknak tovabbitandd lemondé nyilatkozatot is kild a Tadmogatottnak.

A tamogatas utalasra elékészitése soran a SZAI kijeldlt tgyintézdjének meg kell gyézédnie arrél, hogy
a Tamogatott a magyar allamhaztartas egyéb alrendszereib@l is kapott korabbi tdamogatasaira
vonatkozoéan hataridére eleget tett elszamolasi kotelezettségeinek. Ennek keretében be kell kérnie és
ellendriznie a szomszédos allamokban ¢él6 magyaroknak nyujtott tamogatasok kézponti
nyilvantartasardl szolo 233/2005. (X. 19.) Korm. rendelet altal biztositott Nyilvantartasi Rendszer
vonatkozo adatait. Az ilyen adatokat a SZAl kezeli.

Ha az elszamolas a tamogatasi szerz8désben kijeldlt hataridére nem érkezik meg és késedelmét a
Tamogatott megfelel6en nem indokolta, a SZAI hianypdétlasra szélitja fel.

A tamogatott program megvaldsulasi idejének — szerz8déstdl, vagy annak mellékletétdl eltérd tovabbi
— modositasat, illetve az elszamolas hataridejének maoddositasat a Tamogatott erre vonatkozd,
indokolassal ellatott irasos kérelme alapjan a SZAl igazgatéja engedélyezheti.



22. A SZAl jogosult a tAmogatasi szerz8dés targyahoz kapcsolédo ellenérzést a Tadmogatott irodaiban is
elvégezni, illetve épitési munkak esetében épitési miiszaki szakellen6rzést is jogosult folytatni. Az
ellenérzés soran meg kell gy6z&dni arrdl, hogy a tamogatasbdl felhasznalasra kerllé 6sszeg csak
bizonylattal vagy egyéb elszamolasra alkalmas irattal kerilt elszamolasra.

23. Ha egy adott orszagban a helyi térvények miatt nem minden esetben lehet betartani e szabalyzat

minden rendelkezését, akkor err6l a Tamogatottnak nyilatkoznia kell, a nyilatkozathoz pedig
mellékelnie kell a vonatkozo tiltd jogszabalyi rész magyar forditasat.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a Szerz6dés és a vonatkozd magyar pénzigyi, szamviteli
jogszabalyok és az adott orszag jogszabalyai az iranyadok.

A SZAIl Pénzigyi Teljesitési és Elszamolasi Szabalyzata az alairas napjan lép hatalyba.

Budapest, ...

Ulicsak Szilard

miniszteri biztos



1. szamu melléklet

Tamogatott személy/szervezet neve:
Elszamolast készitette:
Telefonszam:

Elszamolasi maradvany:

ELSZAMOLASI OSSZESITO

A nyilvantartasi szamon megkétdétt Tamogatasi  Szerz6dés alapjan  nyujtott  tamogatas, amely a

.................................................................................................................................................................... feladat megoldasara
kerllt felhasznalasra.

A palyazat futamideje: .............cooooiiiii A0l o -ig

Az elszamolas a20... .......cccoevviieienn oenn. érkezett és ..........cooeneln. /(HUF/EUR/USD),

atvaltas utan:..................l (helyi pénznem) dsszeg felhasznalasat tartalmazza,

CSALOIVA @ ..o bank altal kiadott atvaltasi igazolas(oka)t.

A Tamogatott nevére a tamogatasi cél érdekében kiallitott bizonylat tartalmat (Bizonylat targya) a tablazatba magyar nyelven kell leirni. Ha a

bizonylaton tébb tétel is szerepel, akkor a ,Bizonylat targya” alatt minden tételt egyenként fel kell sorolni.

Az elszdmolasi laphoz az alabbi bizonylatokat csatoltuk:



Sorszam . i Bizonylat- | Bizonylat kelte . , Osszeg helyi Osszeg forintban . ,
KIADASOK megnevezése SZam Bizonylat targya pénznemben Megjegyzés

A1 Rendszeres alkalmazottak bére

A2 Egyéb, rendszeres alkalmazottnak
' nydjtott személyi juttatas
A.3 | Tiszteletdijak, honorariumok

A4 | Egyéb megbizasi szerzédések

Személyi kiadasok dsszesen

C.1 | Anyagkoltség, készletheszerzés
C.1.1 | lrodaszerek
C.1.2 | Szakkényvek

C.1.3 | Kisebb targyak, fogybeszkozok

C.1.4 | Programok munkaeszkézei

C.1.5 | Epitési anyagok

Egyéb

C.16 (konkrét megnevezéssel!)

C.2 | Szolgaltatasi kiadasok

C.2.1 | Irodabérlet
C.2.2 | Koziizemi dijak




C23

Irodafenntartas

C.24

Kommunikaciés kéltségek

C.25

Informatikai szolgaltatasok kéltségei

C.26

Pénziigyi szolgaltatasok

Oktatés, el6adoi dijak, tanacsadas, egyéb

C-27 | Lalialkozéi megbizasok
C.3 | Utazasi koltségek
C.3.1 | Széllitasi kbltségek
C.3.2 | Utazasi kiltségek
33 Utikéltségtérités gépkocsival térténd
e utazas esetén
C.3.4 | Rakodas, raktarozas kéltsége
C.4 | Szallaskoltség
C.5 |Etkezésikdltségek
C.6 | Médiakiadasok
C.7 | Reprezentacios koltségek
c8 Egyéb kiadasok:
' (konkrét megnevezéssel!)
C.9 |Mikodési célu beszerzések
C91 Gépek, berendezések, felszerelések
- beszerzése

Gépek, berendezések, felszerelések
C.9.2 s

felujitasa
C.9.3 | Programkellékek, koreogréfia kellékei

C94

Irodabitorok




Egyéb

C9.5 (konkrét megnevezéssell)

Dologi kiadasok 6sszesen

D.1 | Beruhazasi koltségek

Gépek, berendezések, felszerelések

D.1.1 .
beszerzése

Programkellékek, koreogréfia kellékeinek

D.1.2 ,
beszerzése

D.1.3 | Honlapfejlesztés

D.1.4 | Irodabditorok beszerzése

D.1.5 | Ingatlanvésarlas

D.1.6 | Ingatlan-, épiilet épitése

D.2 | Felujitasi koltségek

Gépek, berendezések, felszerelések

feltjitasa

D.2.3 | Ingatlan- és épliletfelijitas
Felhalmozasi kiadasok 6sszesen

D.2.1

Mindosszesen

szervezet vezet6je gazdasagi vezet6 (ha van)

PH.



