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1. Bevezetés

A Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt. a Bethlen Gabor Alaprol szol6 2010. évi CLXXXII. torvény
és a végrehajtasat szabalyozo 367/2010.(XI1.30. ) Korm. rendelet alapjan jelenteti meg
palyazati felhivasait. A tamogatasok célja a Karpat-medencében él6 magyarsag sziil6foldjén
valé boldoguliasanak, Magyarorszaggal valé sokoldala kapcsolatai apolasanak és
fejlesztésének elomozditiasa, magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsitése az oktatas és a
kultura tamogatasa jegyében.

Az Alapkezeld a magyarsag Osszetartozasa jegyében értékteremtd, szellemi és/vagy targyi
eredményt felmutatni tudd programok megvalositdsira szeretne O0sztondzni, e célokat tiikrozo
igényes, mindségi palyazatok tamogatasaval.

A palyazati szabalyzat célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat érintd valamennyi kérdésben,
illetve a sikeres palyazas érdekében atlathatoan és érthetéen bemutatni az egyes palyazati 1épéseket.
Fontos, hogy a palyazé a mindségi munka érdekében figyelmesen, 1€pésrdl 1épésre tanulmanyozza a
szabalyzat eldirasait, ezaltal sajat maga szamara is megteremtve az eredményes palyazatkezelés
felteteleit.

Sikeres palyazast kivan a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.



2. A palyazat folvamata

A palyazat lebonyolitasanak fazisai

Pélyazati felhivas megjelenése

Palyazatok beérkezése

Formai ellendrzés, hianypotlasi értesités kiildése (indokolt esetben)
Ertékelés, elbirdlas

Bizottsagi dontés

Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat)

A szerz6dés mellékleteinek, a modositott koltségtervnek a bekiildése
A szerzddés mellékleteinek formai ellendrzése

Hianypotlasi értesités (indokolt esetben)

Szerzédéskotés

A tdmogatas utalasa (a szerz6dés mindkét fél altali alairasa utan)
Elszdmolas bekiildése

Hianypotlasi értesités (indokolt esetben)

Teljesitési igazolas kidllitasa, a palyazat lezardsa

3. A palyazati felhivas

A pélyazati felhivasban az Alapkezel6 a palyazat tartalmi elemeiként meghatarozza:

a) a palyazat céljat, targyat, idobeli hatalyat,

b) a palyazok, illetve kedvezményezettek korét,

c) a timogatas formajat és idOtartamat,

d) egy palyazatra vonatkozdan a tamogatas maximalis mértékét,

e) a sajat forras meglétét, annak mértékét,

f) az elszdmolhato koltségek korét,

g) a palyazat elbiralasahoz sziikséges adatokat, dokumentumokat,

h) a palyazat elbiralasanak szempontjait,

1) a palyazat benyujtasanak alaki és formai kdvetelményeit,

J) a tdmogatasnyujtast kizaro feltételek,

k) a palyazat érvénytelenségének eseteit,

1) a tamogatasi szerz0dés megszegésének szankcioit,

m) az elallas jogat,

n) a palyazok adatainak kezeléséhez, a palyazok adatainak és a dontés tartalmanak az Alap
internetes honlapjan valo6 nyilvanos kozzétételhez, valamint a szomszédos allamokban €16
magyaroknak nyujtott timogatasok kdzponti nyilvantartasarol szold 233/2005. (X. 19.) Korm.
rendelet alapjan létrehozott nyilvantartasi rendszer kezeldjének torténd tovabbitashoz valod
hozzajarulast,

0) beszedés esetére a tamogatas kedvezményezettje altal pénzforgalmi szolgaltatdjanak adott
beszedési megbizas benytjtasara vonatkozo felhatalmazo levelét.



A Kollégium iilését kovetéen a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. honlapjan (www.bgazrt.hu) egy
orszagos napilapban kézzéteszi a palyazati kiirasokat.

4. Az e-palvazat rendszer

Az e-palyazat rendszer (a tovabbiakban Rendszer) a gyors informacidaramlas el6nyeinek
hasznositasa mellett, a papir alapti bizonylatkezelés hatranyainak kiiktatasa céljabol egyre nagyobb
mértékben terjed szerte a vilagban. Az Alapkezeld is ennek a rendszernek az elvitathatatlan elonyei
kapcsan reméli, hogy a palyazati felhivasok lebonyolitasa soran a papiralapu palyazatbeadast
mieldbb kivaltva, csak e-palyazat kezelési formaban miitkodhet egyiitt a palyazokkal.

A Rendszer alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig a teljes
folyamat nyomon kovetésére, a palyazattal és a palyazatot benyujtd szervezettel kapcsolatos adatok
nyilvantartdsara. A palyazok szamaéra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik
aktualis allapotat (statuszat).

5. A palyazat osszeallitasa

5.1. Az e-palyazat elokészitése

E-palyazat esetében a palyazati csomag
a) a palyazati adatlapbol és
b) a kdtelez6 mellékletekbdl all; ennek részletei a 5.3. pont alatt tekinthetéek meg.

5.1.1. Regisztracio

Az e-palyazat rendszer hasznéalatdhoz a palydzonak regisztralnia kell magat a Rendszerben. Ezt a
https://epalyazat.szulofold.hu lapon a regisztraci6 gomb megnyomasaval teheti meg. A
regisztraciokor a cimadatok kivételével az dsszes mez0 kitdltése kotelezd. A regisztracid akkor lesz
sikeres, ha a regisztraciot a palyazoé aktivalja. Ennek menete a kovetkezo:

A regisztralast kovetden a megadott e-mail cimre érkezik egy e-mail, amelyben a palyazo megkapja
a regisztralaskor megadott felhasznalonevet és az aktivacios linket. Az aktivacios linkre kattintva
aktivalja a regisztraciot, majd a bejelentkezési oldalon a felhasznalonevet és jelszot megadva
bejelentkezik a rendszerbe. A regisztraciot és az aktivalast csak egyszer kell elvégezni.

5.1.1.1. A regisztracidé menete a magyar diaszpora orszagainak palyazoi szdmara

Kérjiik, hogy a magyar diaszpéra orszagaiban ¢él6 palyazok a ,,Regisztracidos adataim” lapon
levelezési cimként, a székhely cimeként és a bank cimeként — amennyiben a gordiilésav
legérgetésével nem talalnak megfeleld lehetéséget — a kovetkez6 adatokat valasszak ki:

Orszag: magyar diaszpdra orszagai
Megye: azonositatlan
Telepiileés: azonositatlan,
Iranyitoszam: a valos iranyitészamot kérjiik beirni,
Kozteriilet elnevezése: a palyazd orszaga, megy€je, telepiilésének és kozteriiletének neve
magyarul,
Kozteriilet elnevezése a palyazo orszaga, megy¢je, teleptilésének és koztertiletének
neve a palyazé orszadganak hivatalos nyelvén,
Kozteriilet tipusa: a gordiilo sav segitségével valasztando ki,
Hazszam: a hazszamot kérjiik beirni
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Az ily moédon benyujtott palyazatok esetén — amennyiben a palyazonak még nincs regisztracios
szama — a palydzat regisztracios szama atmeneti jellegi, betlijele XX.

5.1.2. A fémenii
A sikeres bejelentkezést kovetden az alabbi funkcidk érhetdk el:

Fooldal:

A palyazé barmely meniipontb6l a Féoldal meniire kattintva visszatérhet a bejelentkezés utan
megjelend foképernyohoz.

Palyazataim:

Erre kattintva nyilik lehet6ség a palyazat elektronikus titon torténd benyujtasara, illetve a palyazok
itt tekinthetik meg a korabban mar benyujtott palyazataikat.

Regisztracios adataim:

A regisztraciokor ki nem toltott rovatok potlasara, illetve az adatokban bekovetkezett valtozasok
rogzitésére e meniipont alatt van lehetdség.

Kilépés

Ide kattintva a bejelentkez6 oldalra jut a palyazo.

A fenti lehetdségek egyrészt a foképernyd felsd részén lathatd meniisorban talalhaté cimszavakra
kattintassal, masrészt a foképernyd bal oldalan talalhatd meniisorban 1évé cimszavakra kattintassal
érhetdk el.

5.2. Az e-palyazat benytjtasa

Uj palyazat benyujtasara a ,,Palyazataim” meniipontra torténé kattintassal nyilik lehetéség. A
foképernyd felsd részén talalhatdé meniisorban a ,Palydzataim” meniipontra torténd egyszeri
kattintassal az elkészitett palydzatok listaja jelenik meg (ha nem volt még elkészitett palyazat, akkor
a ,,Nincs megjelenithetd adat” felirat jelenik meg), ahol az alabbi funkciok érhetdk el:

Uj palyazat készitése
palyazat modositasa
palyazat torlése
dokumentumok feltdltése
részletek megtekintése

A ,Palyazataim” meniiponton beliil, az ,,Uj” gombra kattintva készithetd el az 0j palyazat. A
meniipontra kattintva a palyazat adatlapja jelenik meg, ahol a kdtelezéen kitoltendd mezdk sarga
szinnel keriiltek jelolésre. A palydzoknak lehetdségiik van a palyazatokat részben elkésziilt
allapotban elmenteni és késdbbi belépéskor folytatni a munkat. Ebben az esetben a palyazat statusza
,,Csak mentett”.

A ,,Palyazataim” meniipontban a legtobb mezd kitdltéséhez - a kurzor mezdre torténd toldsa esetén
- eléugrd ablak nyujt segitséget, azonban felhivjuk a figyelmet, hogy egy elnyert tamogatas esetén
kiilonosen nagy jelentdéséggel birnak majd a banki adatok. Az Alapkezeld kizarolag HUF
devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanemii utaldst. A nem magyarorszagi székhellyel
rendelkezd palyazok szémdra megitélt tdmogatasi Osszeg atutaldsara kizardlag a nemzetkdzi
(IBAN) szdmlaszdm ¢és szamlavezetd bank SWIFT-kodjanak igazoldsa utdn van lehetdség.
Amennyiben a palyazé rendelkezik forint folydszamlaval, Ggy a devizavaltas plusz koltségei
elkertilése érdekében javasolt ezen szamlaszam megadasa. Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével —
az orszagkoddal kezddédik (Ausztria: AT, Horvatorszdg: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia:



SK, Szlovénia: SI). A szadmlavezetd bank azonositd kodjarol (SWIFT-kod) felvilagositast a palyazo
szamlavezetd bankja nyujt.

A palyazat cime: a palyazé altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomor és O0sszefoglalo
jellegli palyazati cim, melybol kdvetkeztetni lehet a palyazat tartalméra.

A palyazati program futamideje: A palyazati program futamideje az az idéintervallum, amely alatt a
palyaz6 — az eld- €s utdbmunkalatokat is beleértve — a projektet megvaldsitja. A megvalositas kezdo
iddpontjaul csak olyan idépontot lehet megallapitani, amely a palyazati felhivasban megjel6lt kezd6
id6pontot koveti. A megvalositas befejezd idépontjaul csak olyan idépontot lehet megallapitani,
amely a palyazati felhivasban megjeldlt elszdmolési hataridot egy honappal megelézi. A futamidd
kiilonos gondossaggal torténd meghatarozasa azért fontos, mert a késobbi elszdmolas soran az
Alapkezeld munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogadésara van lehetdsége, melyek teljesiilése
igazolhatéan futamiddén beliil tortént. A Rendszer a hibadsan meghatarozott futamidoérdl értesitést
kiild. A hibaiizenet figyelmen kiviil hagyasa esetén a palyazat nem érkezik be az Alapkezeléhoz,
tehat a késobbi elbiralasara sincs lehet6ség.

A rovid tartalmi Osszefoglalonak tartalmaznia kell a f6 célokat, a projekt megvaldsulasdnak
helyszinét, vagy helyszineit, a célkdzonségre vonatkozé adatokat, illetve minden olyan relevéans
adatot, amelyek a dontést eldsegithetik. A tartalmi 0sszefoglald maximalis terjedelme szokozokkel
egylitt maximum 600 letités lehet.

A palyazok a kitoltott és elmentett palyazati adatlapot mellékleteivel egyiitt a ,,Bekiild” gombra
kattintva juttatjak el az Alapkezelohoz.

A ,,Bekiild” gombra kattintassal a palyazo kijelenti, hogy az e-palyazat adatlapon feltiintetett adatok
és a csatolt dokumentumok — igy a miikodésrol, pénziigyi felhasznélasrol, vezetdi tisztségrol sz6lo
nyilatkozat — hitelességéért biintetdjogi felelsséget vallal!

Amennyiben valamely mezd nem, vagy hibdsan lett kitdltve, illetve a kotelezOen csatolando
mellékletek hidnyosak, Gigy a Rendszer hibaiizenetet kiild. A hibaiizenet figyelmen kiviil hagyasa
esetén a palyazat nem érkezik be az Alapkezelohoz, tehat a késobbi elbiraldsara sincs lehetdség. A
hibatlanul kitoltott palydzat beérkezésének pillanatidban a palyazat statusza ,,Rogzitésre var’-ra
modosul. A Rendszer a palyazat beérkezésér6l automatikus e-mailen iizenetet killd a palyazo
szadmara.

A Rendszert a palyazok a www.bgazrt.hu oldalon az e-palyazat meniipontra kattintva, vagy
https://epalyazat.szulofold.hu weblapcim beirasaval érik el.

A Rendszer bOvebb hasznalatar6l a palyazd részletes leirast talal a e-palyazat feliletén a
Felhasznaloi kézikdnyv megnyitasaval.

5.3. Az e-palyazat mellékletei

A palyazat benyujtasanak feltétele a kitoltott adatlapon tul a kotelezd mellékletek becsatolasa. Ezt a
palyazok a ,,Palydzataim” meniipont alatt talalhatd ,,Dokumentumok™ gombra kattintassal tehetik
meg. Az e-palyazathoz csatolandé mellékletek:

részletes szakmai projektterv,

koltségterv,

koltségterv tételes indokolasa,

nyilatkozat a miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol,
,,de minimis” nyilatkozat,

szakmai tervet kiegészitd egyéb dokumentacios anyag
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A kotelezden csatolandd mellékletek sablonjai az e-palydzat belépd oldalan talalhatdéak meg irhato
formatumban.

A csatolasok Osszesitett mérete max.10 MB lehet!

5.3.1. Részletes szakmai projektterv (kotelezé melléklet)

A részletes szakmai projektterv az e-palyazati adatlap 1. szamua melléklete, A palyazonak a terv
kitoltése soran 10 f6 szempont és ezek alszempontjai szerint kell részletesen bemutatnia a szakmai
programot. A szempontok megvalaszoldsara szovegdobozok allnak rendelkezésre a kitoltéshez
javasolt karakterszam feltiintetésével. A szakmai tervben felsorolt megvaldsitandé feladatoknak
igazodniuk kell a koltségterv koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a palyazat
megvalosuldsanak koriilményeit: pl. milyen tagabb célkitlizés részeként kivanja felhasznalni a
palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivan elérni vele, milyen célcsoporttal, milyen
varhaté eredménnyel valdsul meg a program. A részletes szakmai projekttervet .rtf formatumban
(Rich Text Formatum) kell feltolteni a ,,Dokumentumok” mappaba.

5.3.2. Koltségterv (kotelezo melléklet)
Az e-palyazat adatlap 2. szamu melléklete a koltségterv. A koltségterv elkészitésekor a palydzo a
palyazati cél lebonyolitdsdhoz tervezett koltségeket csoportositja a tablazat f6- és alkdltségsorai
szerint. A koltségterv tabla egy 6sszesitobdl (1. oldal), 4 koltségtablazatbol, dsszesen 5 oldalbol 4ll.

A) fosor koltségelemei Személyi juttatasok (2. oldal)

B) fOsor koltségelemei: Munkaadot terheld jarulékok (2. oldal)

C) f6sor koltségelemei: Dologi kiadasok (3-4. oldal)

D) f6sor koltségeleme: Beruhazasi és felujitasi kiadasok (5.oldal)
Felhivjuk a figyelmet, hogy bizonyos koltségek nem, vagy csak részben, illetve meghatarozott
feltételekkel tdmogathatdak. A nem tamogathatod koltségfajtak cellai a tablazatban piros mezdvel
kiemelve lathatoak. A koltségtervbe sziikség esetén a pontosabb, vilagosabb részletezés érdekében
sorok beszurhatok, azonban sem a fdsorok, sem az alsorok elnevezése nem valtoztathato meg. A
koltségterv forméja kotott, az elébbi bdvitéstdl eltekintve nem modosithatd, sorai nem térolhetdk,
ujabb koltségfajtakkal nem bdvithetdk.
A téblazat jobb sz€lén talalhaté nemzeti valutaban feltlintetett koltségoszlopok kitdltése a palyazo
munkajat segitheti, kitoltése a palyazat benyljtasahoz nem kotelezd.
A koltségtervet .xls formatumban (Excel 97-2003) kell feltolteni a ,,Dokumentumok™ mappaba.

5.3.3. Koltségterv tételes indokolasa (kotelezd melléklet)

A Kkoltségterv tételes indokolasa (3. szamu melléklet) cimii tablazatban kérjiik, hogy a
koltségtervben (5.3.2. pont) feltiintetett tételek értékét szovegesen sziveskedjenek bemutatni,
részletezni, illetve a palyazott projekt szakmai tervéhez torténd kapcsolodast szovegesen indokolni.
A koltségterv tételes indokoladsanak 6sszhangban kell lennie a koltségtervvel €s a szakmai tervvel.
Pl. a koltségtervben személyi koltség 5 16, melybdl 2 fonek 2 hora 20 Ft/ho bruttd bért igényelnek,
3-nak meg sajat forrasként 50 Ft/ho bruttd bért biztositanak 5 honapra. A koltségterv tételes
indokléasa tablaban a kovetkezd szoveg szerepelhet: ,,4 program lebonyolitisara 5 f6 munkdjara
van sziikségiink, ebbol 3 fo 50 Ft/ho/fo értékben 6t honapon keresztiil a szervezéssel foglalkozik, az
0 bériikre szervezetiink biztositja a forrast, 2 f6 pedig az eseményre 2 honapon keresztiil 20Ft/ho/fo
berért ...............feladatot végzi el. Az 6 2hox20Ftx2fo bériikre, azaz 80 Ft-ra kériink tamogatast.”
Vagy: pl. a koltségtervben a dologi kiadasok szallitasi koltségnél feltintetnek 50 km-re 75 Ft-nyi
igényt, illetve 25 Ft-nyi sajat részt, 6sszesen 100 Ft-t. A koltségterv tételes indoklasa tablaban a
kovetkezd szoveg szerepelhet: ,,A résztvevok elszéllitasara autdbuszt sziikséges bérelniink, melynek
koltsége 2 Ft/km, azaz 50 km x 2Ft = 100 Ft. A koltség 25%-t meg tudjuk finanszirozni, de a
hianyz6 0sszeget (75 Ft-t) e palyazaton kérjik.”



5.3.4. Nyilatkozat a miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol (kotelezo
melléklet)

Az e-palyazat adatlap 4. szamu melléklete a nyilatkozat a mikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol,
vezetdi tisztségrol. A miikodésrdl, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol szold nyilatkozat
kitoltésével a palyazo biintetdjogi feleldssége tudatdban nyilatkozik folyamatos miikddésérol, az
esetleges koztartozasair6l és arrol, hogy a vonatkozo jogszabalyokat a tdmogatas igénylésétol a
felhasznalas €s a tdimogatas lezarasaig betartja ¢s magara nézve kotelezének ismeri el.

Alairas

Amennyiben a palyazé szkennelési lehetOséggel bir, a palyazat 4-es mellékletét aldirasaval
hitelesiti, majd a beszkennelt, alairt oldalt feltolti a Dokumentumok mappaba. Szkennelési
lehetdség hianyadban a mellékletek aldirds nélkiil is, .rtf (Rich Text Formatum) formatumban
egyszerli csatolassal feltolthetdek.

5.3.5. ,,de minimis” nyilatkozat

Az e-palyazat adatlap 5. szamu melléklete a ,,de minimis” nyilatkozat. Amennyiben a palyazo
székhelye, telephelye, illetdleg fidktelepe az FEurdpai Unidban, vagy az FEurdpai Unidval
eldcsatlakozasi szerzddést kotott allamban van és palyazatat olyan célra nyujtotta be, mely az unios
szabalyok szerint csekély 0sszegli (de minimis) tdmogatasnak mindsiil, ugy kotelezden csatolandd
mellékletben kell nyilatkoznia arrdl, hogy a folyamatban levé pénziigyi évben és az azt megel6z6
két évben csekély Osszegli tdmogatds jogcimen odaitélt tdimogatds nem haladja meg a 200.000
euronak megfeleld forintot. A csekély Osszegli tamogatasok a nyilatkozatban — mely letolthetd a
www.bgazrt.hu honlaprol - felsorolandok. a ,,de minimis” tamogatasi jogcim hatalya ala tartozo
felhivasokrol az Alapkezeld nyujt felvildgositast.

Alairas

Amennyiben a palyazé szkennelési lehetOséggel bir, a palydzat 4-es mellékletét aldirasaval
hitelesiti, majd a beszkennelt, alairt oldalt feltolti a Dokumentumok mappaba. Szkennelési
lehetdség hidnyadban a mellékletek aldirds nélkiil is, .rtf (Rich Text Formdtum) formatumban
egyszerli csatolassal feltolthetdek

5.3.6. A szakmai tervet Kiegészité egyéb dokumentacids anyag (nem kdotelezé melléklet)
Amennyiben a palyazonak birtokdban vannak a szakmai programot bemutatd egyéb, a palyazat
elbiralasat pozitiv iranyba befolyasolé dokumentumok, gy azokat a ,,Dokumentumok™ meniipont
alatt, a ,,Szakmai tervet kiegészitd anyagok™ gombra kattintva feltoltheti

A szakmai tervet kiegészité anyagok feltdltése nem kotelezd!

5.4 Papiralapu palyazat osszeallitasa

Papiralapt palyazatot az Alapkezeld csak irasban megfogalmazott kérelem esetén, egyedi elbiralas
alapjan fogad.

5.4.1. A papiralapu palyazat el6készitése
Papiralapt palyazat esetén a palyazati csomag
a) a palyazati adatlapbol és

b) a csatoltandd mellékletekbdl all.

5.4.2. A papiralapu palyazat benytjtasa


http://www.bgazrt.hu/

5.4.2.1. Palyazati adatlap

A palyazati adatlapot minden esetben szamitogéppel kell kitolteni, az adatlap végén szerepelnie kell
a szervezet alapit6 okiratdban képviseletre és aldirasra jogosult személy sajat kezii, kék szinii tollal
irt aldirasanak és — amennyiben hasznalnak ilyet — a szervezet pecsétjének. Az alairasnak meg kell
egyezni az alairdsi cimpéldanyon szerepld aldirassal és az alaird nevét és a szervezetet jegyzo
beosztasat nyomtatott bettivel is ki kell irni.

A papiralapu adatlap 1. pont a palyazatra vonatkozod legfontosabb adatokat tartalmazza.

A palyazati kiirds sorszdma €s cime sorban a palyazati felhivasban szerepld sorszamot és a felhivas
cimét kell megadni.

A pélyédzat cime: a palyazo altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomor és Osszefoglald
jellegli palyazati cim, melybdl kdvetkeztetni lehet a palyazat tartalmara.

A pélyazati program futamideje: A palyazati program futamideje az az iddintervallum, amely alatt a
palyazo — az el6- és utdbmunkalatokat is beleértve — a projektet megvaldsitja. A megvaldsitas kezdd
idépontjaul csak olyan idopontot lehet megallapitani, amely a palyazati felhivasban megjelolt kezdd
idépontot koveti. A megvaldsitas befejezd iddpontjdul csak olyan idépontot lehet megallapitani,
amely a palyazati felhivasban megjeldlt elszamolési hataridot egy honappal megelézi. A futamidd
kiilonds gondossaggal torténd meghatarozasa azért fontos, mert a késdbbi elszdmolas soran az
Alapkezeld munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogaddsara van lehetdsége, melyek teljesiilése
igazolhatdan futamidon beliil tortént.

Az igényelt Osszeg, amely Osszeg segitségével a palydzd meg kivdnja valositani a projektet.
Kiszamitasa soran a program teljes koltségébdl ki kell vonni az onrész és az egyéb forras 6sszegét.
A palyézati adatlap 1.5. pontban a palyazok rovid tartalmi §sszefoglalot készitenek a megvalositani
kivant projektrél. Az Osszefoglalonak tartalmaznia kell a f6 célokat, a projekt megvaldsulasanak
helyszinét, vagy helyszineit, a célkdzonségre vonatkozé adatokat, illetve minden olyan relevéans
adatot, amelyek a dontést eldsegithetik. A tartalmi 6sszefoglalé maximalis terjedelme szokozokkel
egyiitt maximum 600 leiités lehet.

A palyazora vonatkozo6 adatokat az adatlap II. pontja tartalmazza

A pélyazo neve az orszag hivatalos nyelvén és magyarul. Ukrajnai és szerbiai palyazok esetében
latin bettikkel is kitdltendo.

A palyazé levelezési cime az a cim, amely cimen kézhez veszi az Alapkezeld értesitéseit,
kiildeményeit.

A palyazo tevékenységi teriiletét a megfeleld megnevezés aldhtzasdval kell megjeldlni.
Amennyiben a felsoroltak egyike sem illeszkedik, vagy a palyazé bizonytalan, gy azt az ,,egyéb”
bejeldlésével, ott nevesitve kell megjeldlni.

A palyazé képviseldje a szervezet alapitd okiratdban képviseletre €s alairasra jogosult személy.

A programvezetd az a személy, aki a megvaldsitas soran a palyazé képviseletében az Alapkezeld
felé eljar, intézkedik, az Alapkezeldvel kapcsolatot tart. Célszerli olyan személy megnevezése, aki
mobilis és konnyen elérhetd. A programvezetd lehet a palyazo szervezet torvényes képviseldje is.
Az Alapkezeld kizardlag EUR, USD, HUF devizanemekben teljesiti az utaldst. A nem
magyarorszagi székhellyel rendelkezd palyazok szdmaéra megitélt tdmogatasi Osszeg atutalasara
kizarolag a nemzetkozi (IBAN) szamlaszam és szdmlavezetd bank SWIFT-kodjanak igazolasa utan
van lehetéség. Amennyiben a palyazo6 rendelkezik forint folydszamlaval, Gigy a devizavaltas plusz
koltségei elkeriilése érdekében javasolt ezen szamlaszam megadasa. Az IBAN-szam — Ukrajna
kivételével — az orszagkoddal kezdddik (Ausztria: AT, Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia:
RS, Szlovakia: SK, Szlovénia: SI). A szdmlavezetd bank azonositd kodjarol (SWIFT-kod)
felvilagositast a palyazo szamlavezetd bankja nyujt.

A programra vonatkozo legfontosabb adatokat az adatlap I11. pontja tartalmazza.
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Az Onrész (3.2. pont) lehet: sajat forrasbol szarmazo készpénzes és nem készpénzes (személyes
kozremiikddés (tarsadalmi munka), targyi feltételek vagy szolgaltatas biztositasa. Nem tekinthetd
onrésznek az allamhaztartas alrendszereitdl kapott timogatas, ezek 0sszegét a forras megjelolésével
az adatlap 3.3. pontjaban kell feltiintetni.

A palyazati adatlap 3.4. pontban feltiintetendd igényelt 6sszeg szamitasa oly mddon torténik, hogy a
3.1. pontban megjeldlt teljes dsszegbdl a palyazo kivonja a 3.2. pontban megjeldlt onrész 0sszegét
¢s az egyéb forrasok bevondsaval biztositott 6sszeget.

A palyazati adatlap 3.5. pontban megjelolt kommunikacios tevékenységek révén a palyazo
intézmény a nagykozonséget megismerteti nyertes palydzatanak elemeivel. A palyazo intézmény
kommunikéciojaban koteles feltiintetni és megjeldlni, hogy projektre a Bethlen Gébor Alap
tamogatasaval keriil sor. A kommunikacios tervben a palyazé leirja, hogy mely kommunikacios
csatorndkon (Internet, 01jsdg, molind, szdérdlap, hirdetés, interju, elektronikus média, stb.), milyen
elemek felhaszndldsaval kivan az el6bbi kotelezettségének eleget tenni. A kommunikacids terv
maximalis terjedelme szokozokkel egylitt maximum 600 leiités lehet.

5.4.2.2. A bekiildés

A beadasi hatarid6 napjat a kiirdsok tartalmazzdk. Ez a ddtum mindig a palyazoé tevékenységére
vonatkozik, vagyis a megadott napon kell legkésébb a postan feladni az iratokat. A hatarid6
jogvesztd, hidnypdtlasra sem kertil sor, amennyiben a postara adas datuma késobbi, mint a kiirasban
szerepld datum.

Hataridoben benytjtottnak mindsiil az a papiralapti palydzat, amelyet a hataridé utolsdé napjan
postara adtak. Kétség esetén a palyazonak kell bizonyitani, hogy a palyazatot hataridében
benyujtotta, illetve postara adta.

A papiralapi mellékletek beadasara a papiralapi palydzatra vonatkozod beadasi szabalyok
vonatkoznak.

Ha a hataridd utols6 napja magyarorszagi munkasziineti-, linnep- vagy szabadnapra esik, a hatarido
csak az azt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

A palyézatokat az alabbi cimre kell elkiildeni:
Bethlen Géabor Alapkezeld Zrt.
1357 Budapest, Pf. 1.

5.4.3. A palyazati adatlaphoz csatoland6 mellékletek

A palyazat benyujtasanak feltétele a kitoltott adatlapon tul a kotelez6 mellékletek becsatolasa. A
mellékletek az adatlap elvalaszthatatlan részei, csak ezek becsatoldsa esetén fogadhato el
érvényesként a palyazat. A mellékletek sorrendben a kdvetkezoek:

részletes szakmai projektterv,

koltségterv,

koltségterv tételes indokolasa

nyilatkozat a miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol,

,,de minimis” nyilatkozat,

szakmai tervet kiegészitd egyéb dokumentacids anyag

CD-melléklet, amely tartalmazza a kitoltott palyazati adatlapot és a mellékleteket.

5.4.3.1. Részletes szakmai projektterv
A részletes szakmai terv kritériumai megegyeznek az e-palyazathoz benyujtandé részletes szakmai
terv (5.3.1. pont, mely letolthetd a https://epalyazat.szulofold.hu laprol) kritériumaival. A
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papiralapt palyazathoz benyujtott szakmai tervet kék szinii tollal a szervezet alapitd okiratdban
képviseletre €s aldirasra jogosult személy irja alad. Az aldiras utan a szakmai tervet le kell pecsételni.

5.4.3.2. Koltségterv

A koltségterv kritériumai megegyeznek az e-palyazathoz benyujtando koltségterv (5.3.2. pont, mely
letoltheté a https://epalyazat.szulofold.hu laprél) kritériumaival. A papiralapu palyazathoz
benyujtott koltségtervet kék szini tollal a szervezet alapitd okiratdban képviseletre és aldirdsra
jogosult személy irja ala. Az alairas utan a koltségtervet le kell pecsételni.

5.4.3.3. Koltségterv tételes indoklasa

A koltségterv tételes indokoldsanak kritériumai megegyeznek az e-palydzathoz benyujtando
koltségterv tételes indokolasanak (5.3.3. pont, mely let6lthetd a https://epalyazat.szulofold.hu
laprol) kritériumaival. A papiralapu palyazathoz benyujtott indokolast kék szinii tollal a szervezet
alapité okirataban képviseletre és aléirdsra jogosult személy irja ald. Az alairds utdn a koltségterv
tételes indoklasat le kell pecsételni.

5.4.3.4. Nyilatkozat a miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezetéi tisztségrol
A miikddésrdl, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol szolo nyilatkozat kritériumai
megegyeznek az e-palyazathoz benyujtandd milkodésrdl, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi
tisztségrol szold nyilatkozat (5.3.4. pont, mely letoltheté a https://epalyazat.szulofold.hu laprol)
kritériumaival A nyilatkozatot kék szinli tollal a szervezet alapitd okiratdban képviseletre és
alairasra jogosult személy irja ala. Az alairas utan a nyilatkozatot le kell pecsételni.

5.4.3.5. ,,de minimis” nyilatkozat

A ,,de minimis” nyilatkozat kitdltésének kritériumai megegyeznek az e-palyazathoz benyljtandd
,de minimis” nyilatkozat (5.3.5. pont, mely letdlthetd a https://epalyazat.szulofold.hu laprol)
kritériumaival. A nyilatkozatot kék szinii tollal a szervezet alapitd okiratdban képviseletre és
alairasra jogosult személy irja ala. Az aldirds utan a nyilatkozatot le kell pecsételni.

5.4.3.6. A szakmai tervet kiegészito egyéb dokumenticios anyag (nem kotelezd melléklet)
Amennyiben a palydzonak birtokdban vannak a szakmai programot bemutatd egyéb, a palyazat
elbiralasat pozitiv iranyba befolyasol6 dokumentumok, ugy azokat is csatolhatja palyazatahoz. A
szakmai tervet kiegé€szitd anyagok csatolasa nem kotelezo.

5.4.3.7. CD-melléklet

A CD-melléklet tartalmazza a kitoltott palyazati adatlapot, a részletes szakmai tervet, koltségtervet,
a koltségterv tételes indokolasat, a miikodésrdl, pénziigyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol szolo
nyilatkozatot és a ,,de minimis” nyilatkozatot. A tovabbi feldolgozhatosag miatt a palyazati
adatlapot, a részletes szakmai tervet Rich Text Formatumban (*.rtf), a koltségtervet kitoltott Excel-
fajlként (*.xls formatumban), a koltségterv tételes indokolasat, a miikodési, felhasznalasi és
pénziigyi nyilatkozatot és a ,,de minimis” nyilatkozatot pedig .rtf (Rich Text Formatumban), vagy
beszkennelve (.pdf, vagy .jpg formatumban) kéri el az Alapkezeld.

5.5. A palyazat érvényesitése

A regisztracios szam

A beérkezett palyazatokat az Alapkezeld érkezteti és a szomszédos allamokban ¢él6 magyaroknak
nygjtott tdmogatasok kdzponti nyilvantartasarol szold 233/2005. (X. 19.) Korm. rendeltnek
megfelelden rogziti a Kézponti Tamogatas-nyilvantarté Rendszerben. A Nyilvantartasi Rendszer a
palyazot azonositészammal, a palyazatot pedig az igénylohdz kapcsolt, azonositasra alkalmas
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egyedi regisztraciés szammal latja el. A e-palydzat rendszeren keresztiil benyujtott palyazatok
egyedi regisztraciés szamar6l a palyazd automatikus e-mail lizenetet kap, ezzel egy iddben a
palyazat statusza ,,R0gzités alatt”-ra valtozik.

5.6. Hianypatlas a palyazatbeadasnal

A regisztraciot kovetden az Alapkezeld a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében
vizsgalja. Formai szempontbol érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok mindegyikének
maradéktalanul megfelel. Azon palyazatok, melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének
nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jeldlést kapnak. Hianyossagnak a palyazati adatlap és
a mellékletek hianyos, illetve nem megfelel kitoltése szamit. Hidnyos megjel6lés esetén az
Alapkezeld hianypotlasra felszolitd elektronikus levelet kiild a palydzonak a hidnyossdgok pontos
megjelolésével. Hianypotlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetdsége. A hianypotlasi
felhivas elkiildésétdl szamitott 15 munkanap all a palyazé rendelkezésére, hogy poétolja a felszolitd
levélben jelzett hidnyossagokat. Hataridoben beérkezettnek tekintendd a hidnypoétlas, ha a
hianypotlasi felszolitasban megjeldlt napig postara adtak.

Ennek elmulasztasa jogvesztd, a hidnyok nem teljes korii potlasa esetén a palyazat érvénytelennek
mindsiil.

Jellemz6 hianypotlasi hibak:
a palyazo a hidnypdtlasi felszolitod levélben foglalt hibak nem mindegyikét javitja;

nem, vagy nem megfelelden hitelesiti a hidnypodtlasként bekiildott dokumentumokat.

Az e-palyazat rendszer hasznélatdval az adatlapot érintd hibak kikiiszobolhetdek, hidnypotlasra csak
a kotelezé mellékletek tartalma adhat okot.

6. A palvazat elbiralasa

6.1. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai:

Az Alapkezeld szeretné 0sztondzni a palyazokat komolyan atgondolt, szakmai és koltségtervezési
szempontbol is mindségi palyazatok elkészitésére.

Ennek kapcsan az Alapkezeld az alabbi értékelési szempontrendszer alapjdn dolgozza fel a
beérkezett palyazatokat:

6.1.1.Tartalmi értékelés
e A palydzatban bemutatott fejlesztések a helyi feltart sziikségletekkel 0sszhangban
vannak
o A palydzd szervezet igazolt helyismerettel, legalabb egyéves tapasztalattal
rendelkezik a projektben megnevezett szakmai/foldrajzi teriileten
A projekt céljai a helyi/régios probléma megoldasara irdnyulnak
A projekt céljai és részcéljai egymasra épiilnek €s elérhetdk
A projekt tervezett tevékenységei 6sszhangban vannak a projekt céljaival
A palyazo a projekt megvaldsitasakor biztositja a helyi szakemberek bevonasat
A vallalt tevékenységek a palyazatban leirtak alapjan szakmailag megalapozottak,
atgondoltak és megvalosithatok
A projekt vallalt, szamszeriisitheté eredményei realisak és megvalosithatok
e A projekt szamol a megvalodsitas soran fellépd esetleges kockézatokkal és azok
kezelésére intézkedéseket hataroz meg
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e A projekt megvaldsitdi relevans tapasztalattal birnak a projekt megvaldsitasa
szempontjabol

6.1.2. Pénziigyi értékelés
e A szOveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablaba tervezett 6sszegeket
e A tervezett kiadasok a projekt(ek) megvalositdsa szempontjabol indokoltak
e A palyaz6 éltal benyujtott koltségvetés Osszhangban van a vallalt szakmai
feladatokkal

e A palyaz6 onrész vallalasanak mértéke is befolyasolja az értékelést

6.1.3. Tovabbi értékelési szempontok
e A palyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei koherensek
e A projekt, a palyazati tevékenység szerinti litemezése vilagos és megvalosithato
o A tdjékoztatds biztositdsa érdekében megfeleld tevékenységeket terveztek ahhoz,
hogy a projekt eredményei sz¢élesebb korben is ismertté valjanak
Eszkozfejlesztés, felujitas esetén relevans:
o Az eszkozfejlesztés beszerzése koltséghatékony modon torténik
o A felyjitasi tevékenységek koltséghatékony modon valdsulnak meg
Az Alapkezeld fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdimogatas milyen koltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

A Dbeérkezett palyazatokat az Alapkezelé ellenorzi és feldolgozza, majd tamogatasi
javaslattétellel tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a
Bethlen Gabor Alaproél szo6lé 2010. évi CLXXXII. torvény alapjan a Bizottsag elé terjeszti.

6.2. A palyazat érvénytelensége

6.2.1. mindkét palyazatbeadasi forma esetén

- nem a palyazati adatlapon nyqjtotta be a palyazé a palyazatot,

- haa palyazat megvalosuldsa nem a kiirdsban meghatarozott idészakra esik,

- haa kiirdsban szereplé 0sszegnél magasabb, vagy alacsonyabb 6sszegrdl szol a palyazat

- akotelezd mellékletek barmelyikét a palydzo nem csatolta be,

- akotelezd mellékleteket nem a dokumentumsablonok kitoltésével készitette el,

- palyazé a palyazatat természetes személyként nyujtotta be és erre a palyazati kiirds nem ad
lehetdséget,

- apalyazat tartalma és a megpalyazott palyazati kiiras nem all dsszhangban,

- ahianypdtlas nem vagy ismételten hidnyosan keriilt teljesitésre,

- a palyaz6 az adatlapon, vagy a kotelezden csatolandd mellékletek barmelyikén valotlan adatot
szolgaltat,

- apalyazo palyazatat hatarid6 lejarta utan kiildte be.

6.2.1. Papiralapu palyazat esetén

- haapalyazo nem a palyazati adatlapon nyujtotta be a palyazatot,

- haa palyaz6 nem adott meg miikodd e-mail cimet,

- apalyazo az altala megadott adatok alapjan nem azonosithato be egyértelmiien,

- apalyaz6 az adatlapon, vagy a kotelezen csatolandé mellékletek barmelyikén valdtlan adatot
szolgaltat,

- ha nem nyujtotta be a papiralapu palyazatot eredeti példanyban,

- palyazati adatlapot a palydzo nem szamitdgéppel toltotte ki,
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- apalyazati adatlap és mellékletei a palyazati felhivasban meghirdetett hataridéig nem kertiltek
postazasra,

- a papiralapu palyazati adatlapon és a kotelezéen csatolandd mellékleteken nem szerepel a
szervezet alapitd okirataban képviseletre és aldirasra jogosult személy neve, alairasa €s a
palyazo pecsétje.

7. A szerzodés

Az Alapkezeld a Bizottsag dontéshozatalat kdvetd 30 napon beliil értesiti a nyertes palyazokat a
palyazatok targyaban hozott dontésekrdl, melyhez szerzddési ajanlatot csatol.

A tamogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tamogatott az értesitd levél
mellékleteként e-mailben kap meg

A tamogatott részére megkiildott szerzodési ajanlat visszakiildésének hatarideje a kézhezvételtol/e-
mail elolvasdsatol szamitott legfeljebb 60 nap.
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7.1. A szerzodés tartalma

A tamogatasi szerzodésnek tartalmaznia kell:

(a) atamogatas céljat

(b) a tamogatas folyositasanak feltételeit és litemezését

(c) a kedvezményezett pénziigyi szamlaszamat

(d) a tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak modjat, hataridejét

(e) a szerz6désszegés eseteit, szankcioit

(F) a szerz6déstol valod elallasra vonatkozo rendelkezéseket

(9) a kedvezményezett a tamogatas felhasznalasa soran érvényesiti a magyarorszagi vonatkozo
szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eldirasait

(h) a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos beszamolasi kotelezettség tudomasulvételét

(i) a kedvezményezett tudomasulvételét a tdmogatas rendeltetésszer(i felhasznalasanak az
Allami Szamvevszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, a KIM és az Alapkezeld altal
ellendrzéssel megbizott személyek, szervezetek allami ellendrzésérdl

() a BGA torvényl4. §-a szerinti tamogatdsok esetében a nyUGjtott tamogatas
tamogatastartalmat, a tdmogatas intenzitdsat és a tamogatasra vonatkozd tdmogatasi
kategoriat

(k) a nyilvanos kozzétételhez vald hozzajarulast

A tdmogatasi szerzddéshez csatolt mellékletben kedvezményezettnek nyilatkoznia kell:

() nincs 60 napot meghalad6 koztartozasa

(b) nincs az Alappal vagy a hataron tuli magyarok tamogatasara szolgald barmely el6iranyzattal
szemben 60 napot meghalado tartozasa

(c) nem all végelszamolas alatt, illetve ellene inditott cs6deljaras vagy felszamolasi eljaras nincs
folyamatban.

(d) altalanos forgalmi ado6 visszaigénylési jogosultsagrol

(e) a tamogatas magyarorszagi felhasznaldsa soran az ott meghatarozott esetben, a
kozbeszerzésekrdl szo616 torvény rendelkezései szerint jar el.

Az ajanlat elfogadasanak mindsiil, ha a szervezet a kikiildott timogatési szerzodés példanyait és

a kotelezd mellékleteket 30 napon beliil visszakiildi. Az Alapkezeld a visszakiildott tdimogatasi

szerzOdést és a mellékleteket ellendrzi, majd aldirds utdn a szerzddés egy példanyat a

Tamogatott részére postan megkiildi. A tdmogatasi szerzddés és mellékleteinek hidnyos

visszakiildése miatt ujabb hianypotlasra nincs lehetdség. A szerzddés €s mellékleteinek hidnyos

visszakiildése a szervezet részérdl a szerzddési ajanlat elutasitdsanak mindsiil és a szervezet

tamogatasban nem részestil.

7.2. Szerzodéskotés

7.2.1.Adatellendrzés

A Témogatottnak a szerz6dés aldirasat megeldzden ellendriznie kell, hogy a szerzdédésben szerepld
adatok helytalloak-e (képviseld neve, székhely, ad6szam, bankszamlaszam, SWIFT kod, stb.).
Amennyiben modositasuk indokolt, a szerzddés aldirasa el6tt a modositast alatdmasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet, csatolmanyt e-mailben vagy faxon az Alapkezeld
munkatarsainak el kell kiildeni, hogy elvégezhessék a szerzdédés megfeleld6 modositasat. Az igy
javitott szerzodést az Alapkezel6 ismét kikiildi e-mailen.
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7.2.2. A szerzodés formai szabalyai

A szerzodést a Tamogatottnak az a torvényes képviseldje irja ala cégszerli alairasaval - kizarolag
kék szinii tollal - , akinek aldirds-mintdjat az aldirdsi cimpéldany tartalmazza, vagy a banknal
alairasi jogosultsdga van, és ezt a banki karton (bank altal 30 napon beliil feliilhitelesitett)
masolataval igazolja. Az aldiraskor az aldir6 nevét és a szervezetben betoltott tisztségét
nyomtatott betiikkel, olvashatéan az alairas alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszerli alairasa pecséttel egylitt érvényes, ugy az alairas mellett a
szerzddést pecséttel kell ellatni.

Ha a torvényes képviselonek nem all modjaban a dokumentum alairasa, akkor a szerzddést a
torvényes képviseld altal meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara
feljogosité meghatalmazas csatoldsa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie
kell két tantinak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam., lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazés a szerzddés aldirasara szol. A meghatalmazast a felek aldirasukkal hitelesitik.

A szerzddést 3 eredeti példanyban (Ukrajna és Szerbia esetében 4 eredeti példanyban) kell
visszakiildeni. A szerz6désekhez csatolni kell a kotelez6é mellékleteket is!

A szerz8désnek mindkét fél részérdl torténd alairasat kovetden keriil sor a szerz6dés 1 példanyanak
(Ukrajna és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére torténd visszakiildésére.

A Dbekiildott mellékleteket a Alapkezeld 6rzi, azokat nem kiildi vissza, masolatait a Tamogatottak
sziveskedjenek a visszakiildott szerz6déssel egyiitt megdrizni.

7.2.3. A szerzodéskotéstol valo elallas

A szerzddéskotésre €s a tamogatasi Osszeg kiutaldsara kizarolag abban az esetben keriil sor, ha
Tamogatott az Alapkezel6tdl kapott korabbi tadmogatdsaira vonatkozdan elszamolédsi vagy
kotelezettségeinek eleget tett. Amennyiben a nyertes palydzonak korabbi, lejart hataridejii
elszamolési vagy visszafizetendd tartozésa van az Alapkezeld és annak elddje, vagy a magyar
allamhéztartas egyéb intézményei felé és azt a szerz0déskotési hataridéig nem rendezi, a szerzodés
nem joOn létre.

- Azzal a nyertes palyazoval az Alapkezeld nem kot szerzodést, aki nem kiildi vissza hataridore a
szerz6dést és figyelmeztetés utan - max. egy hianypotlasi lehetségével élve - sem rendezi ezt az
eredeti bekiildési hatarid6tol szamitott 30 napon beliil.

- Azzal a nyertes palyazoval az Alapkezeld nem kot szerzédést, aki ugyan hataridére, de hianyos
szerzOdést kiildott vissza, és két felszolitds utan sem kiildi be szabott hataridore a hianypotlast. (A
benyujtas napjanak a postara adas ddtuma szamit.)

A tamogatasi dontés automatikusan érvényét veszti, ha a palydzo hibajabol nem jott 1étre a
szerzddés.

7.3. A szerzodéskotés mellékletei

1. sz. kotelez6 melléklet: Alapitéo Okirat vagy Alapszabaly vagy Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
A Kedvezményezett Alapitdé Okirata vagy Alapszabdlya vagy Szervezeti és Milkddési Szabalyzata és
azok magyar nyelvii forditasa

Amennyiben Palyazo mar korabban benyujtott palyazatahoz csatolta a szervezet Alapito Okiratat
vagy Alapszabalyat vagy Miikodési Szabalyzatat és annak adattartalmaban nem tortént valtozas,
ugy szerzodeéshez 1. sz. mellékletként nyilatkozat kitoltésével jelezheti, hogy mely pdlydzathoz
csatolta azt. Ezzel a melléklettel kizarolag az Alapito Okirat vagy az Alapszabaly vagy a Szervezeti
és Miikodesi Szabalyzat potolhato! A nyilatkozat a szerzodés 1. sz. mellékleteként megtalalhato a
szabalyzat mellékletei kézott)
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2. sz. kotelez6 melléklet: Miikodési igazolas

A kedvezményezett 1étezését igazold 30 napndl nem régebbi dokumentum 1 masolati példanya
(Bir6sagi, hatosagi illetdleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolas a szervezet
mukodésérol) és annak magyar nyelvii forditasa.

Egyhadzak és Onkormanyzatok esetében miikédést igazolé dokumentumok.

Szlovdkiai palyazok esetében elfogadhato a 60 napndl nem régebbi Statisztikai Hivatal altal kiadott ICO
igazolas is.

Ha a kedvezményezett adataiban, a szervezet tevékenységi korében, képviselojének személyében,
képviselet modjaban vagy barmely egyéb szervezetet eérinté vdaltozas folyamatban van és a
szerzodeskotés idopontjaban nem all rendelkezésre a hatdlyos birosagi kivonat ugy a valtozas
bejegyzésére vonatkozo birosagi végzést Kezeloszerv a tamogatdsi szerzodeés megkotéséhez nem
fogadhatja el, mivel a birosag fellebbezési lehetoséget biztosit, és igy ebben az iddszakban az
adatok nem tekinthetéek hatdlyosnak.

3. sz. kotelez6 melléklet: Banki igazolas

A Kedvezményezett 30 napnal nem régebbi pénziigyi szdmlaszam-igazolasa, amely tartalmazza a
bankszdmldval kapcsolatos azonositd adatokat. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
bankszamlaszamot IBAN formatumban és a hozzé tartoz6 SWIFT kddot is.

Amennyiben kedvezményezett nem rendelkezik sajat szamlaszammal, tigy Befogadd Nyilatkozat
kitoltése szlikséges, melyet a szerz6dés 3. sz. mellékleteként kell bekiildeni

Ebben a 3.sz melléklet 2 részbdl all, mert sziikséges a ,,befogado szervezet” 30 napndl nem régebbi
szdmlaszdm igazoldsdnak csatoldsa is. (4 befogado nyilatkozat a szerzodés 3.sz. mellékleteként
megtalalhato a szabalyzat mellékletei kozott)

4. sz. kotelez6é melléklet: Alairasi cimpéldany

A kedvezményezett 30 napndl nem régebbi kozjegyzOi alairas-hitelesitéssel ellatott aldirasi
cimpéldanya vagy ligyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald kozremiikodés
soran ellenjegyzett alairds-mintdja, illetdleg a bank altal feliilhitelesitett banki karton masolata.

Az aldiras igazoldsa torténhet igazoldsra jogosult szerv (pl. kozjegyzd, konzuldtus), vagy hivatal
(pl. kozigazgatasi hivatal, rendorség, birosag, stb.) altal kiallitott igazolassal. Ez vonatkozik az
egyhazi szervezetekre (pl. Piispoki Hivatal) is!

5. sz. kotelez6é melléklet: Modositott koltségterv

A megitélt timogatast érintd, az eredetileg beadott alapjan készitett modositott koltségvetési terv.

A koltségterv egyes sorainak kitoltési szempontjai, magyardzata az Utmutatdé 5.3.2. pontjanal
olvashato.

A modositott koltségterv a megitélt oOsszeg tervezett felhasznadlasat kell, hogy tartalmazza,
részletezve minden tervezett kiaddast. A modositast az eredetileg benyujtott koltségterven beliil
maradva kell elkésziteni, ott nem szereplo tétel - uj alsor - nem vonhato be. Ett6l valo eltérés esetén
kiilon modositasi kérelem benyujtasa sziikséges.

A modositott kéltségtervet is az a személy irja ala, aki a szerzodést is alairasaval jegyezte.

(A kéltségterv a palydzat mellékleteként megtalalhato a szabdlyzat mellékletei kozott)

A tamogatasi céltol valo eltérés koltségterv modositasi kérelem benyujtasdaval nem engedélyezheto!
A tamogatott palyazati céltol valo eltéréséhez célmodositasi kérelem beadasa sziikséges, melyet a
Bizottsag engedélyezhet.

6. sz. kotelezo melléklet: Banki inkasszo6 igazolas (felhatalmazas azonnali beszedési megbizas

benyujtasara)

A tamogatés kedvezményezettjének a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoja altal is ellenjegyzett

nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az Alapkezeld ¢l az elallas jogaval, vagy a visszafizetési
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kotelezettség ala tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatdridben nem fizeti vissza, Ggy az
Alapkezeld érvényesitheti kdvetelését a tamogatott pénzfogalmi szolgaltatojanal, bankjanal.

A 6. szamu melléklet sz6vegezése elsésorban magyarorszagi bankszamlaval rendelkezo palyazokra
vonatkozik. A szamlavezeto bank altal kiallitott, lényegét tekintve megegyezo tartalmu felhatalmazas
ettol régionkent eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlando kiadni, ugy
a szerzodeéshez kerjiik csatolni a tamogatott vezetoje altal hitelesitett magyar nyelvii forditast is.
Abban az esetben, amikor a banktdl az inkasszéigazolds nem szerezhetd be:

A 6/a. melléklet igazolas a szamlavezeté banktol arra nézve, hogy inkasszo benyujtasara az adott
pénzintézetnél nincs lehetéség. Ezt a nyilatkozatot a szamlavezetod pénzintézetnek hivatalos cégszerii
alairassal kell hitelesitenie.

Befogado szervezet esetén a nyilatkozatot a befogado szervezet bankjanak kell kitéltenie!

(Az inkasszoigazolas a szerzodes 6.,6/a sz. mellékleteként megtalalhato a szabalyzat mellékletei
kozott illetve a honlapunkrol letéltheto)

7. sz. nem kotelez6é melléklet: A szerzodés futamidejét és elszamolasi hataridejét modosito
nyilatkozat

A futamido és az elszamoldsi hatarido modositasa csak abban az esetben igényelheto, ha az nem
haladja meg a palyazati kiirasban megjelélt végso elszamolasi hataridot.

A modositasi kérelem benyujtasa csak az érvényben lévo futamidon beliil lehetséges.

Az Alapkezelo dltal a modositott elszamolasi hatarido a tamogatdsi szerzodésben javitasra keriil. (A
hatarido modositasi kérelem a szerzodés 7. sz. mellékleteként megtalalhato a szabdlyzat mellékletei
kozott)

8. sz. kotelez6 melléklet: Nyilatkozat miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol és mas
szervezetnél betoltott vezet6 tisztségrol

A palyazatbeadasndl ez a nyilatkozat mar szerepelt a kotelez0 mellékletek kozott. A
szerzOdéskotéshez sziikséges egy 60 napnal nem régebbi, cégszeriien alairt példany.

(A nyilatkozat a szerzédés 8. sz. mellékleteként megtalalhaté a szabdlyzat mellékletei kézott)

9. sz. Aktualitas esetén kotelezé melléklet: Ingatlannal kapcsolatos okmanyok Amennyiben a
palyazati kiirasban timogatott tételként jelenik meg a Beruhazas/Felujitas, 1 honapnal nem régebbi
tulajdoni lap/telekkonyvi kivonat

10. sz. kotelezé6 melléklet: Valaszboriték 1 db A5-6s méretli, a nyertes palyazoé postacimére
cimzett boriték

11. sz. nem kotelez6 melléklet: Nyilatkozat eredeti dokumentumok becsatolasarol

7.4. Hianypotlas a szerzédéskotéshez

- Az Alapkezeld a beérkezett szerzddéseket és azok kotelezd mellékleteit megvizsgalja, és
amennyiben valamelyik nem &ll rendelkezésre vagy hidnyos, hidnypotlasi eljarasra van sziikség.

- A hidnypotlasi felszolitas elsd esetben elektronikus levélben a masodik felszolitas elektronikus és
postai uton torténik.

- Ha a masodik hianypotlasi felszolitasra sem érkezik be 15 napon beliil a hianyzé dokumentum,
ugy a szerz0dés semmissé valik a kedvezményezett hibajabol.

- Ha a szerz8dés vagy a hianypotlds a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott futamidén tal keriil
visszakiildésre a tdmogatas automatikusan utéfinanszirozotta valik.
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7.5. A szerz6dés megszegésének jogkovetkezményei

Amennyiben a tdmogatott a tamogatasi O0sszeget a szerzdédésben meghatarozott céltol eltéréen
hasznalja fel, vagy egyéb fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tamogatod jogosult a szerzddéstol
elallni, azt azonnali hatallyal felmondani, €s a szerzodésszegés kovetkezményeit alkalmazni.

A Tamogatott koteles a tamogatott céltol, illetve a tdmogatasi szerzodésben foglaltaktol eltéréen
felhasznalt tdimogatast a szerzddés felbontasanak (az Alapkezelonek a szerz6déstdl valo elallasnak)
idején érvényben levd, a tamogatasi Osszeg atutalasdnak napjatol szamitott magyar jegybanki
alapkamat kétszeresének alapulvételével szamitott kamattal novelve a Bethlen Gébor Alap MAK
HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara,
forintban teljesitendd utalasként visszafizetni. SWIFT kod: MANEHUHB

Szerzodésszegés esetén a tdmogatd irdsban rovid hataridd kitlizésével felhivja a tdmogatottat a

szerzOdésszerll teljesitésre, ezt kdvetden sor keriil a szerzddésszegés jogkovetkezményeinek az
alkalmazésara, amely a jovObeni palyazoi korbdl valo kizarashoz is vezethet.

8. A tamogatasok folydsitasa

8.1 A folyositas altalanos elvei

Az Alapkezel§ tigyintézdje az utalds eldkészitése soran a 233/2005. (X.19.) Korm. rendelet altal
biztositott Tamogatasi Nyilvantartdsi Rendszerben megvizsgélja, hogy Téamogatott a magyar
allamhaztartas egyéb alrendszereibdl, valamint az Alapkezel6tdl kapott korabbi tamogatasaira
vonatkozoan hataridére eleget tett-e elszamolasi kotelezettségeinek.

Amennyiben a Tamogatott korabbi elszamolasa — pénziigyi és szakmai beszamoldja — nem kertilt
még elfogadasra, a timogatas csak annak lezarasat kovetdn kertil folyositasra.

A tamogatas folyositasanak feltételei:

— a szerz0dés minden mellékletének megléte;

— a szerzOdésben szerepld adatok és a mellékletek altal igazolt adatok azonossaga;

— a szerz8dés mindkét fél részérdl torténd alairdsa. Mindezek egyiittes, egyidejli megléte biztositja
azt, hogy a szerzOdés aldirasat kovetd 15 napon beliil a tamogatdsi Osszeg atutaldsa
megtorténhessen.

8.2. A tamogatas finanszirozasi formai

A tdmogatds a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott pénziigyi és idébeni litemezésben vehetd
igénybe.

- utofinanszirozas:
A megitélt tamogatasi dsszeget az Alapkezeld a palyadzati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai
teljesitésének elfogadasat kovetoen utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezelo részteljesitést is
kimondhat, ebben az esetben a kiutalt tamogatds kisebb mértékii lesz a tamogatasi szerzodésben
rogzitett osszegnél.
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- elofinanszirozas:

A megitélt tamogatasi oOsszeget az Alapkezelo a szerzodeés létrejottét kovetoen atutalja a
Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatasi 6sszeg elszamolasanak elfogadasdig
az Alapkezeld az atutalt osszeget vele szembeni koveteléskent tartja nyilvan.

9. A palyazat elszamolasa

Alapelvek

A tamogatas felhasznaldsa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirdsnak, a palyazat
tartalmanak, a Bethlen Géabor Alaprol szolo 2010. évi CLXXXII. torvény rendelkezéseinek, a
Bethlen Gabor Alaprol szolo 2010. évi CLXXXIIL torvény végrehajtasarol szolo 367/2010.
(XI1.30.) Kormanyrendelet rendelkezéseinek, a Bethlen Géabor Alap Kollégiuma 2011. évi
tamogatasi elveinek megfeleléen kell eljarnia, de érvényesiti a székhelye szerint orszagban érvényes
szamviteli, adoligyi ¢és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok eldirdsait, valamint a tdmogatas
magyarorszagi felhasznaldsa soran figyelembe veszi a kozbeszerzésre vonatkozd magyarorszagi
jogszabalyokat.

A Tamogatott a felhasznalas végsd hataridejét kovetd 30 napon beliil koteles e Palyazati szabalyzat
elbirasai szerinti részletes tartalmi (szakmai) és pénziigyi elszamolast tartalmazd zaré beszamolot
késziteni, és ezt elkiildeni az Alapkezelonek. Az elszamolasnak vildgosan, attekinthetden,
bizonyithatoéan kell bemutatnia a tdimogatasi 0sszeg szerzodésszeru felhasznalasat.

A zar6 beszamoloval egyidejlileg megkiildott, a szabalyozott kereteken tali, Un. ,kész tény elé
allito” modositasi kérelmeket az Alapkezeldnek nem all modjaban engedélyezni, az erre a
kérelemre — szabalytalanul — épitett elszamolast nem tudja elfogadni.

Az a Tamogatott, amelyik hataridore nem nyujtja be eldiras szerinti zaré beszamolojat, és a
szerzOdés szerinti teljesitésre valo felszolitas utan sem Kkiildi ezt meg az Alapkezelonek az
eredeti elszamolasi hatarid6tél szamitott 60 napon beliil, egy évre kizarasra Keriil a palyazoi
korbél.

Az eredeti elszamolasi hatarid6tol szamitott 60 napon beliil érkezett zaré beszamolok esetében
a Tamogatott legfeljebb egy hianypétlasi lehetéséggel élhet. Amennyiben ezzel sem rendezi
elszamolasat az eredeti hataridotél szamitott 90 napon beliil, az Alapkezel6 egy évre kizarja 6t
a palyazoi korbol.

A Tamogatott addig nem térhet vissza a tamogatottak lehetséges korébe, amig az
Alapkezeldvel vagy a magyar allamhaztartas barmely alrendszerével szemben elszamolasi
tartozasa, lezaratlan palyazata van.

Az a Tamogatott, amely hataridore ugyan, de hianyos elszamolast nyujt be, és két
hianypotlasi felszolitas utan sem rendezi eldirasszeriien elszamolasat, az eredeti elszamolasi
hatarid6tol szamitott 90 napon beliil, egy évre kizarasra keriil a palyazoi korbal.

A zard beszamolo postai Gton torténd bekiildése esetén a benyljtas napja a postara adds datuma,
azaz a boritékon megjeldlt feladoi datumbélyegzo szerinti nap.

A Tamogatott a tamogatas ellenérzése céljabol a tamogatas felhasznalasdra vonatkozo
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig kdteles nyilvantartani és megdrizni.
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A zaro beszamolo elemei

e Szakmai (tartalmi) beszamolo6 a tdmogatas hasznosulasarol
e Pénziigyi elszamolas

9.1 Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvalositasarol ad
szamot. Az ebben felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamold
koltségvetési soraihoz. A szakmai beszdmoloban kell szdvegesen bemutatni a tdmogatasi cél
megvalosuldsanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a
tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult meg a program.

A szakmai beszamolo fobb elemei:
- A tamogatasbol megvalositott feladat célja, helyszine, az érintettek kore
- A tamogatas eredményeinek, hasznosulasanak ismertetése

A beszamoloban a Tamogatott lehetdség szerint térjen ki az alabbi kérdések megvalaszolasara:

- Hogyan valésultak meg a palyazatban kitlizott célkitiizések? (Az elért eredmények mérhetd,
szamszerusitett adatokkal alatdmasztva)

- Becsiilje meg a program kapcsan kozvetlen vagy kdzvetett timogatasban részesiilt szervezetek,
személyek szamat!

- Milyen nehézségek meriiltek fel a program megvaldsitasa soran?

- Befejezddott-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabol?

- Ha nem fejezd8dott be, akkor hany szazalékban valosult meg a palyazatban foglalt program?

- Rendelkeznek-e a sziikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
program befejezését?

- Tervezik-e a program folytatasat? Ha igen, kérem, mutassa be az erre vonatkozoé elképzeléseit!

- Biztositott-e a program fenntarthatosaga? Kérem, mutassa be az erre vonatkoz¢ elképzeléseit!

Nem sziikséges a Tamogatott szakmai elééletének bemutatasa (ez a palyazatban mar megtortént), a
beszamold a tamogatasbol megvaldsitott feladat céljanak és eredményeinek, a tdmogatas
hasznosuldsanak ismertetését kell, hogy tartalmazza. A palydzat megvalosult céljat igazold
fényképek, video anyagok, kiadvanyok, stb. bekiildése elvart.

9.2 Pénziigyi elszamolas

Az Alapkezeld fokozott figyelemmel ellendrzi a program megvaldsitasat, a szerz0dés teljesitését, és
a benyujtott szamviteli bizonylatok 6sszhangban 1étét.

Az elszamolhato koltségek fajtajat és aranyait az egyes kiirdsokhoz kapcsolddod koltségvetési terv
tabla és az ehhez kapcsolddo tételes indoklas dokumentum tartalmazza. Az aldbbiakban az Osszes
koltségfajtaval kapcsolatos altalanos ismertetd szerepel.

9.2.1. Az elszamolasi bizonylatok tipusai

Bizonylat fogalma

Bizonylat minden olyan, a palyazo éltal kiallitott, készitett, illetve a palyazoval lizleti vagy egyéb
kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdalkodd altal kiallitott, készitett okmany
(szdmla, szamlat helyettesitd okmany, szerz6dés, megallapodéds, kimutatas, atadas-atvételi
bizonylat, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, készpénz mozgasat igazold okmany, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
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modjatol —, amelyet egy gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa, rogzitése céljara készitettek,
¢s amely rendelkezik a szamviteli torvényekben meghatdrozott altaldnos alaki ¢€s tartalmi
kellékekkel.

Minden, nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarol és Iényeges adatair6l a Tamogatottnak magyar
nyelvii forditast kell készitenie. A forditast olvashatdéan kell vagy a szamléara, vagy a hitelesitett
masolatra ravezetnie, de kiilon lapon, szdmitogéppel szerkesztve is benyljthatja. A szerzddések,
megrendelok mésolatdhoz kiilon lapon, vagy a madsolat hatoldalara lehet a forditast felvezetni.
Amennyiben a forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok
azonositasa, az Alapkezeld hianypotlasra szolitja fel a Tamogatottat.

Az elszamolas kapcsan benyujtott bizonylatokat, dokumentumokat a szervezet képviseldje altal
hitelesitett masolatban kell bekiildeni.

9.2.1.1. Szamviteli bizonylatok
A pénziigyi elszamolas részeként csak a palyazo nevére és cimére Kiallitott szamviteli bizonylat
fogadhato el!

A kiallitott szamlabol egyértelmiien megallapithat6 kell, hogy legyen:

— a kiallito személye (kiallité neve, cime);

—a vevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

— a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, a szamla kidllitdsanak datuma, az igénybevett
szolgaltatds meghatarozasa ¢€s teljesitésének ideje.

Amennyiben a tdmogatds terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrdl szamlat a szervezet
hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képviseld egyéb — a szervezet képviseletén tili — megbizasardl szol, sziikséges a szervezet
dontéshozo testiiletének (kuratérium, elndkség, stb.) errdl szo6ld dontésének masolatban torténd
becsatolasa.

9.2.1.2. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok:
— Bankszdmlakivonat, vagy internetes szamlatorténet (banki atutalas esetén)
— Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), készpénzes kifizetési bizonylat

9.2.1.3. Egyéb sziikséges bizonylatok
a) Munkaszerzddés, megbizasi szerz6dés, vallalkozasi szerzddés, vagy szolgaltatds megrendelése €s
annak visszaigazolasa:

- 200.000.-Ft feletti szolgaltatas igénybevétele esetén

- havi rendszerességgel igénybe vett szolgaltatas esetén Osszeghatartol fiiggetleniil (kivéve
koziizemi szolgaltatasi szerzodések)

- személyi kifizetések elszamolasadhoz (alkalmazott vagy megbizott)

b) Az elszdmolni kivant tétel jellegétdl fiiggd szoveges/jogi dokumentumot (példaul bérkarton,
leltari iv, kikiildetési rendelvény, menetlevél, belsé szabalyzat stb.)

c¢) Banki devizavaltasi bizonylatok

9.2.2. Az elszamolni kivant kiadasokhoz becsatolandé dokumentumok ismertetése a
koltségterv tablazat fo sorai szerint haladva (a felsorolas nem teljes korii, a leggyakoribb
lehetséges elszamolasi bizonylatoldst tartalmazza).

A.) Személyi kifizetések
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Minden ilyen tipusu kifizetéshez a jogviszonybol ad6dé ad6zési szabalyokra vonatkozo
magyarazatot kell flizni.

A. 1.) Alkalmazottak bérének elszamolasahoz

munkaszerz0dés, kinevezés, vagy megbizasi szerz0dés masolata és annak magyar nyelvii
forditasa

bérszamfejto lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) masolata teljes korti magyar
nyelvi forditassal, az elszdmolni kivant részosszegek kiemelésével

pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat vagy banki atutaldsi megbizas masolata

A. 2.) elélegek, napidijak elszdmolasahoz

igazolas arrél, hogy a kikiildott személy a szervezet alkalmazasaban all

kikiildetési rendelvény, melybdl kitlinjon az is, hogy a kikiildetés célja a tamogatott
programmal 0sszefliggésben van

kikiildetési elszamolasi iv

bérszamfejtd lap (bérkarton, kifizetési jegyzek, fizetési iv, stb.) masolata teljes korli magyar
nyelvi forditassal, az elszamolni kivant részosszegek kiemelésével

pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki 4tutaldsi megbizds masolata

A. 4.-5.-6.) tiszteletdij, honorarium, el6adoi dij stb. elszdmolasdhoz

megbizasi szerzddés (magyar nyelvil forditassal)

bérszamfejto lap, (bérkarton, kifizetési jegyzek, fizetési iv, stb.) masolata teljes korti magyar
nyelvii forditassal, az elszdmolni kivant részosszegek kiemelésével

teljesitési igazolas

pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

B.) Munkaadot terheld jarulékok

a munkabérbdl/megbizasi dijbol/tiszteletdijbol levont jarulékok és adok, illetve a munkaltatot
terheld jarulékok elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzek)

a levont jarulékok, az adok €s a munkaltatot terheld jarulékok megfizetését igazold
bankszdmla kivonato(ka)t masolata, melyre a kotelezettségek teljesitésének beazonositasdhoz
sziikséges adatokat is ravezetik, ugy mint az elszamolni kivant dsszeget, a személyek szamat,
aki utan a befizetéseket teljesitik, az intervallumot, amit a befizetések lefednek, stb.

C.) Dologi kiadasok

A legjellemzdbb bizonylatolasi lehetdségek: szamla, szamlat helyettesitd okmany, megrendeld lap,
szerzOdés, atadas-atvételi bizonylatok, pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok, de ezen feliil minden
olyan bizonylat, ami a kifizetések torvényi feltétele €s a jogszertiséget igazolja.

C.1. Anyagkoltség, készletbeszerzés

szdmla, szamlat helyettesité okméany masolata
atadas-atvételi bizonylat és annak forditasa
pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki 4tutaldsi megbizas masolata

C.2. Szolgaltatasi kiadasok

- C.2.1,C.2.2.,, C.2.3.) irodabérlet, viz, villany, gdz, vonalas telefon, Internet koltség

szolgaltatasi szerz6dés (magyar nyelvii forditassal)

megallapodas (magyar nyelvii forditassal)

széamla, szamlat helyettesité okmany masolata és magyar nyelvii forditasa

pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata
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Figyelem! A C.2.3) telefonkoéltség csak részben elszamolhato kéltségtipus, a programhoz igényelt
tamogatds 20%-ig szamolhato el.
-C24.,C.25,C2.6.,C.2.7., C.2.8.) Informatikai, irodai, pénziigyi szolgaltatasok, oktatés, eldadoi
dijak, egyéb szolgaltatasok vallalkozoi megbizasok keretében, elofizetések

- vallalkozoi szerzddés és annak forditasa

- megrendeld €s magyar nyelvi forditasa

- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa

- atadas-atvételi bizonylat és magyar nyelvi forditasa

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata

- C.3.) Utazasi koltségek
- C.3.1.) szallitasi koltségek
- megrendeld és magyar nyelvii forditasa
- bérleti szerzédés és magyar nyelvii forditasa
- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa
- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki 4tutaldsi megbizds masolata

- C.3.2.) vonat, busz, repiildjegy, taxikoltség

- kikiildetési rendelvény, melybdl kitlinjon az is, hogy a kikiildetés célja a timogatott
programmal 0sszefiiggésben van

- menetjegy masolata

- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki 4tutaldsi megbizds masolata

Nem alkalmazott statuszt személy utikoltség téritésének indoklasdhoz sziikséges a palyazod

szervezet belsd, erre a kérdésre vonatkozo szabalyzata, hatarozata. Ebben az esetben is csak a

palyazo szervezet nevére kiallitott szamlakat lehet benyujtani.

- C.3.3.) utikoltség térités gépkocsival torténd utazas esetén

Ahhoz az autéhoz kapcsolddo izemanyagkoltség szamolhato el, melynek forgalmi engedélyében a
palyaz6 szervezet neve van bejegyezve. Egyéb esetben bérleti-, kdlcsonszerzédéssel, gépkocsi
hasznalati szabalyzattal kell igazolni, hogy az autét a szervezet alapitd okiratdban megjeldlt
feladatainak teljesitéséhez hasznaljak.

- kikiildetési rendelvény

- gépjarmi hasznalati szabalyzat és forditasa, vagy a vonatkozo jogszabaly, dontés hatarozat
masolata és forditasa

- szervezet nevére sz0lo szamla vagy nyugtamasolat és magyar nyelvii forditasa

- menetlevél, utnyilvantartas, melybdl kitlinjon az is, hogy a kikiildetés célja a timogatott
programmal Gsszefliggésben van

- forgalmi engedély masolata

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

- C.4.) széllaskoltségek
- megrendel6 masolata és magyar nyelvii forditasa
- szamla masolata és magyar nyelvii forditasa
- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

- C.5.) étkezési koltségek (reprezentacios koltségként étkezési koltségek csak részben
elszamolhatok, I. a 9.2.2.2. fejezetet a kiadasok elszamolhatosagaral.)
- az étkezési koltség indokoltsaganak igazolasa

25



- megrendelé masolata és forditdsa — amennyiben a beszerzés kozértben, ¢lelmiszerboltban
tortént, ettdl el lehet tekinteni

- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

- C.6.) Médiakiadasok
- megrendeld masolata és forditasa
- szamla masolata és magyar nyelvii forditasa
- elszamolasi melléklet a hirdetés, reklam tényleges megjelenésérél (pl. Gjsag, szorolap,
plakat, printscreen weboldalrol)

- C.7.) Reprezenticidés koltségek Figyelem! Dohanyarut, alkoholt és ajandékot nem lchet
elszdmolni!
- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa
- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata
Reprezentacionak mindsiil a vendéglatas, lizleti ebédek, asvanyviz, kave, iiditd, pogacsa, stb.
megvasarlasa.

- C.9.) Ado jellegli kiadasok, illetékek Figyelem! Illyen tipust koltségek nem elszamolhatok.

- C.10.) Miikodési céli beszerzések
- szamla masolata és magyar nyelvi forditasa
- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki 4tutaldsi megbizds masolata
- analitikus nyilvantartasba vétel (leltari iv) masolata és magyar nyelvii forditasa

D.). Felhalmozasi kiadasok

D.1.1.,, D.1.2., D.1.4) gépek, berendezések, programkellékek, irodabltorok beszerzése

- a beruhdzdsnak mindsiil6 beszerzés esetén a leltari iv (analitikus nyilvantartdsba vétel)

masolata, analitikus nyilvantartasba vétel (leltari iv) masolata

- szamla masolata és magyar nyelvill forditasa

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata
Figyelem! A Tamogatott tudomadsul veszi, hogy a tamogatasbol beszerzett eszkozoket az Alapkezel6
engedélye/hozzajarulasa nélkiil 5 éven beliil nem adhatja el, illetve ha ezeket —
hasznalhatatlansaguk miatt — az 5 év soran le kell selejtezni, selejtezési jegyzokonyvet kiild az
Alapkezelonek.

D.1.6.,) ingatlanvasarlas

- adas-vételi szerz6dés és magyar nyelvii forditasa

- pénziigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

- tulajdoni lap és magyar nyelvii forditasa

D.1.7.) épitkezés kapcsan

- az épiilet kulcsrakész atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély masolatat és magyar
nyelvii forditasat

- az ¢pitési munkalatok ellendrzésével megbizott miiszaki ellendr szerzOdését, szadmla
teljesitését és a benne foglalt tételek felhasznalasarol szolo teljesitési igazolast;

- bérelt ingatlanon torténd atalakitas, épitkezés esetén: az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett
tulajdonos és a Tamogatott kozotti megallapodast, melyben a felek rogzitik, hogy a
tulajdonos az ingatlant a Tamogatott részére meghatarozott idére haszndlatba adja, és
hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz.
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Altalanos szabaly palyazatban megfogalmazott feladatokhoz, tevékenységekhez kapcsolodé minden
szerzOdéskotés és kifizetés esetére: idorendben eldszor torténik meg a szerzodéskotés, majd a
szerz6dés teljesiilésének igazolasa (teljesitési igazoldssal vagy szadmlaval), végiil pedig a
szerzOdéses 0sszeg Tamogatott altali kifizetése.

9.2.2.2. A tamogatas felhasznaldsa, a kiadasok elszamolhatosaga

Az elszamolasi OsszesitOben a Tamogatottnak be kell mutatnia, hogy a megitélt tdmogatashoz
viszonyitva (a tamogatasi szerzOdéshez csatolt, elfogadott koltségvetési tabla) a program
megvaldsitasa soran hogyan alakultak a koltségei, €s azt, hogy minden alsoron milyen mértékben
hasznalta fel a kapott timogatast.

A megitélt tamogatas kizardlag a szerzodésben meghatarozott célokra fordithat6. Ennek megfeleléen
az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek a szerzodés 5. sz. mellékletét
képezd tételes, modositott koltségtervben szerepelnek, illetve a tamogatéasi szerzodésben rogzitett
felhasznalasi id6 alatt megvaldsulnak.

A megvalosithatosag érdekében a szerzddéshez csatolt modositott koltségterv fosoraiban feltiintetett
keretosszegekhez képest a zard beszamolo pénziigyi részének készitésekor a {6 sorok (A, B, C, D)
szintjén max. +20%-os eltérés indoklas és kiillon engedély nélkiil elfogadhat6. Az ennél nagyobb
aranyu eltérés elfogadasardl szold kérelmet — melyet a valtozast eldidézdé koriilmény felmeriilése
utani legrovidebb idén beliil, de mindenképpen elszamoldsi hataridon beliil kell benyujtani az
Alapkezeldhoz — az Alapkezeld palyazati igazgatoja biralja el.

A tdmogatasi szerzddés 5. sz. melléklete szerinti koltségtervhez képest elszamolasi céllal 0j alsor (pl.
A.1, C.1, C.1.1, stb.) nem nyithat6.

Az elszamolasi 0Osszesitobe a szerzddés 5. szamu melléklete szerinti elfogadott (modositott)
koltségterv adatait is be kell vezetni, ezzel biztositva az engedélyezett és az elszamolt tételek kozaotti
Osszehasonlitast.

A tamogatds terhére azok a kiadasok, koltségek szamolhatok el, amelyek illeszkednek a palyazati
projekt megvalositdsahoz, és a tamogatdsi iddszakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a
bizonylatokon szerepld teljesitési hataridé a program futamidején beliil van.

A tdmogatas terhére olyan, a tdmogatéasi idészakban megvalosult gazdasagi események koltségeit
lehet elszamolni, amelyeknek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) a tdmogatasi idészakon beliil,
de legkésdbb az elszamolési idészak végéig megtortént!

Miik6dési, miukodtetési célu kiaddsnak mindsiil

- a bruttdé 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszkozok, anyagok beszerzése, melynek
hasznalatat nem hosszabb idore tervezik;

- ameglévo berendezések, épliletek mitkddtetése, fenntartasa, lizemeltetése;

- személyi jellegl kifizetések;

- egyéb, a szervezet miikodésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi célu kiadasnak mindsiil az 6sszeg, ha azt brutté 100.000- Ft/db egyedi értékhatar
feletti, vagy olyan 100.000- Ft/db egyedi értékhatar alatti targyi eszk6zok beszerzésére
hasznaljak fel, amelyek hasznélata hosszl tavra tervezett.

Részben elszamolhato kiadasok
- Miikodtetési koltségek: a tdmogatas legfeljebb 25%-a erejéig szamolhatok el a szervezet altalanos
fenntartasahoz kapcsoldodd, a megvaldsitandd programtol akar fliggetlen miikodési koltségek. Az
elnyert tamogatashoz a Tamogatott miikddtetési koltségei a tdamogatasi szerzodés 5. sz. melléklete
szerinti modositott koltségtervnek megfeleléen szamolhatdk el — ebben az esetben is érvényesithetd
a +20 %-os fdsoron beliili eltérés.

27



- Reprezentécios kiaddsok: a megitélt tdimogatési 6sszeg maximum 10%-aig szamolhatok el.
- Telefonkdltségek: a megitélt timogatasi 6sszeg 20%-aig szdmolhatok el.

Nem elszamolhato6 kiadasok

- A moédositott koltségtervben (szerzddés 5. szamu melléklete) nem nevesitett koltségek
- Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

- Ajandéktargyak koltségei

9.2.3. A pénziigyi elszamolas tartalmi elemei

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

- az elszamolasi 0sszesitot (zar6 beszamolo 1. sz. melléklete) kitoltve, cégszerlien alairva;

- a banki avizo, bankszamlakivonat masolatot. Ez a szamlavezetd bank értesitése a tdmogatas
beérkezésérol. A kivonatrol altalaban kiolvashaté a tdmogatd (Bethlen Gébor Alap) neve, a
szerz6dés szama és a megitélt timogatas dsszege.

- az atvaltasi igazolast: a befolyt devizadsszegrdl helyi pénznembe torténd atvaltasarol szold
bizonylat hitelesitett masolatat;

- a tamogatési szerz6dés 5. szamu mellékletét képezd elfogadott koltségterv alapjan a teljesitett
kiadasok igazolasat az ezt alatdmasztd bizonylatokrol késziilt fénymasolatokkal. F6 szabaly a
kifizetések kétoldala igazolasa, tehat a gazdasagi esemény megtorténtérdl (pl. szamla, nyugta)
¢s a tényleges kifizetésrdl kidllitott szamviteli bizonylat (pl. kifizetési pénztarbizonylat,
bankszamlakivonat) masolatat is csatolni kell.

- Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fiiggden sok esetben a koltségtétel alatamasztisara
szoveges/jogi dokumentumot is kell mellékelni. Ez lehet szerzddés, szolgaltatas megrendelését
¢és annak visszaigazolasat bizonyito irat, belsé szabalyzat.

9.2.4. A pénziigyi elszamolas elkészitésének 1épései

9.2.4.1. Az elszamolasi 0sszesité és hasznalata

A szamladsszesitd célja, hogy az elszamolds igazolasaként benyujtott, a palyazat megvalositasaval
kapcsolatban jogosan felmeriilt koltségeket igazold bizonylatokrdl egy listat adjon, amely egyben
segiti a tdimogatoi ellendrzést és a palyazd onellendrzését is.

Minden kiadasi tételt kiilon soron, sorszammal ellatva kell bevezetni az Osszesitobe. E sorszam
alapjan kell a palyézati elszdmolas bizonylatainak masolatait sorba allitani és az Alapkezelének
benyujtani. Elengedhetetlen a sorszam ravezetése a masolt bizonylatra is, ezért ha a Tamogatott az
elszamolast ennek hianyaban nyujtotta be, hidnypodtlasi felszolitasra ad okot.

Az elszamolasi Osszesité az elfogadott koltségvetési terv tablazatanak szerkesztésbol indul ki, annak
soraira épiilve egésziil ki a soronként bevezetett bizonylati adatokkal.

AFA

A pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni, és
az elszamolasi sszesitdn jelezni kell, hogy a palyazo AFA visszaigényld vagy sem.

Amennyiben a Tamogatott altalanos forgalmi ado (&fa) visszaigénylésére jogosult, az elszamolas
alapjat a becsatolt bizonylatok nettd Osszegei képezik, ezért a Tamogatottnak ezekkel a (nettd)
osszegekkel kell elszdmolnia.

Amennyiben a Tadmogatott nem afa visszaigényld, Uigy esetében a timogatas az afa megfizetésére is
fedezetet biztosit.
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9.2.4.2. A szamviteli bizonylatok (szamlak) sorszamozasa, lényeges adatok kiemelése

A pénziigyi elszamolashoz bekiildendd szamviteli bizonylatmasolatokat az elszamolasi Osszesitd
szerint sorszamozni kell abbdl a célbdl, hogy a tételes ellendrzés soran a koltségek, kifizetések
egyértelmiien azonosithatok legyenek.

Az elszamolasi Osszesitd alapjan az elszamoléasi dokumentéaciot ugy kell Osszerakni, hogy az
Osszetartozd dokumentumok csoportositva keriiljenek benyujtasra: pl. a szdmladsszesitoben az 1.
sorszamu szamla mogott legyen megtaldlhatd az e szdmldhoz kapcsolodd kifizetést igazold
dokumentum masolata, illetve a felmertilt koltséggel kapcsolatos minden egyéb irat (pl. szerzédés,
megrendeld, stb.) masolata €s mindezek forditasa is!

A csatolt bizonylatok beazonositasdhoz sziikséges legfontosabb adatokat (a szamla kiallitoja,
kedvezményezett neve, a kiallitas datuma, a szamla végosszege, tartalma) célszerti alahtuzassal vagy
filctollal kiemelni, nagyban segiti az elszamolast végz6é munkajat is, de igazolja a szervezetben
foly6é munka rendezettségét, alapossagat is.

9.2.4.3. Deviza atvaltasi jelentés, arfolyamok alkalmazasa

Az Alapkezel6 a célorszagtol fliggetleniil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tud inditani.
A koltséghatékonysag messzemend biztositasa érdekében magyarorszagi forintos bankszamlaval
nem rendelkez6 Tamogatottaknak érdemes megfontolniuk a helyi bankok valamelyikénél HUF
fogadasara képes bankszamla megnyitasat!

Az utalasi megbizasok pénziigyi teljesiilésének formai:

— Az Alapkezel6 HUF-rol inditja a Tamogatott kiilfoldi banknal nyitott HUF szaml4jara a fizetést —
a teljestilés soran csak egy dtvaltas torténik: a HUF és az adott orszag kozti deviza kozott.

— Az Alapkezeld HUF-rdl inditja a Tamogatott kiilf6ldi banknal nyitott EUR vagy USD szamlajara
a fizetést — a teljesiilés sordn két dtvdltas torténik: eloszor a HUF-rol a kozvetitd devizara (EUR,
USD), majd errdl a kdzvetitdi valutardl a z adott orszag devizajara.

Ezekkel az esetekkel Osszhangot teremtve, az Alapkezeld az elszamolds soran az alabbi
arfolyamszamitasokat tartja elfogadhatonak.

1.) Eléfinanszirozott tamogatas esetén a Tamogatottnak a szamlajara nem magyar forintban
jovairt tamogatasi 6sszeg elszamolasahoz kétféle arfolyam szamitdsi modot ismer el:

1. eset: A Tamogatd a pdlydzat futamidején beliil a tdmogatds teljes Osszegét kizarolag
egyosszegben dtvdltjia a helyl pénznembe. Az igy keletkezett HUF és helyi pénznem (pl. XX)
kozotti (végsd) arfolyamot kell alkalmazni a teljes futamidOn keresztiil keletkezett, a timogatas
terhére elszamolni kivant koltségek forint értékének meghatarozasara. Lassunk egy példat!

Pl a tamogatasi projekt futamideje 2011. julius 11. és 2011. szeptember 11. kozotti. Az Alapkezelo
a 100 Ft tamogatast 2011. julius 30-an dtutalia HUF-rol a Tamogatottnak a tamogatasi
szerzodeésben rogzitett EUR-os célszamlajara, ahonnan a Tamogatott augusztus 7-én egyosszegben
a teljes tamogatast atvaltja helyi valutara. A példa kedvéért a 100 HUF megérkezett 4 EUR-ként
célszamlara 201 1. julius 31-én, és 2011. augusztus 7-én a Tamogatott a 4 EUR-ért 50 XX-t kap. Az
elszamolaskor hasznalando arfolyam: 100 HUF = 50 XX, azaz 1 XX = 2 HUF. 4
szamladsszesitoben és a kifizetések forintositasakor is kizarolag ezt az arfolyamot kell hasznalni.
Ebben az esetben elszamolasi bizonylatként 2 (két) db banki avizo vagy bankszamlakivonat
masolatot kell csatolni: egyet arr6l a naprol, amikor a Tamogatott szdmldjara beérkezett az EUR, és
egyet arr6l a naprol, amikor az EUR eladasabol egyosszegben 50 XX helyi deviza keriilt a
Tamogatott XX szamlajara. Az elébbivel a Tamogatott a tdmogatasi 6sszeg beérkezését bizonyitja,
utobbival az arfolyamszamitast dokumentalja.
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2. eset: A Tamogatd a pdlydzat futamidején beliil a tamogatast tobb részletben vdltja at helyi
pénznemre, fliggetleniil att6l, hogy van-e¢ koztes deviza beiktatva a HUF és a helyi deviza kozé,
vagy nincs. Ebben az esetben a HUF és helyi pénznem kozotti (végsd) arfolyam a Tamogatott
szamlajara tortént jovairas napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank-i
(http://www.mnb.hu/arfolyamok) hivatalos HUF — helyi pénznem (pl. XX) arfolyam lesz, csakis ezt
lehet alkalmazni a teljes futamidén keresztiil keletkezett, a tAmogatas terhére elszamolni kivant
koltségek forint értékének meghatarozasara. Lassunk egy példat!

Pl. a tamogatasi projekt futamideje 2011. julius 11. és 2011. szeptember 11. kozotti. Az Alapkezel6
a 100 Ft tamogatast 2011. julius 30-an dtutalja HUF-rél a Tdamogatottnak a tamogatdsi
szerzodeésben rogzitett EUR-os célszamlajara, amely julius 31-én meg is érkezik az EUR-S
célszamldra, de a Tamogatott nem ohajtia még helyi XX-é valtani és atutalni maganak a XX
devizanemii szamldjara. A Tamogatott végiil 201 1. augusztus 7-én dtvalt egy részt, majd augusztus
30-an még egyet, és végiil szeptember 11-én az utolsot is XX helyi valutdara. A példa kedvéért a 100
HUF megérkezett 4 EUR-ként a szamlara 2011. julius 31-én, és 2011. augusztus 7-én a Tamogatott
a 1 EUR-ért 10 XX-t kap, augusztus 30-dn 1 EUR-ért 12 XX-t, végiil szeptember 11-én a maradék 2
EUR-ért 23 XX-t. Del: mindez a kifizetések forintositasa szempontjabol irrelevans, mert a
Tamogatott nem egy osszegben valtotta at helyi devizdra a tamogatdsi osszeget!!

2011. julius 31-én (ekkor érkezett be a tamogatdsi dsszeg a Tamogatott tamogatasi szerzodésben
megjelolt célszamlajara) a Magyar Nemzeti Bank hivatalos HUF — XX arfolyama 1 XX = 1,9 HUF
volt, ami azt jelenti, hogy a Tamogatott a 100 HUF tamogatdasbol 52 XX-nyi dsszeggel szamolhat el.
Az elszamolas soran mindig, minden XX kéltség forintositasara ezt az arfolyamot lehet csak
alkalmazni!

Ebben az esetben elszamolasi bizonylatként 7 (egy) db banki avizo vagy bankszamlakivonat
masolatot kell csatolni: azt, amelyik arrdl a naprol szo6l, amikor a Tamogatottnak a tdmogatasi
szerzOdésben rogzitett célszamlajara beérkezett a tdmogatas Gsszege. Erre a napra vonatkoztatva
kell az MNB honlapjarol (http://www.mnb.hu/arfolyamok) megallapitani a HUF ¢és Tamogatott
orszaga kozti deviza hivatalos arfolyamat. A bankszamlakivonat a tdimogatési 0sszeg beérkezését €s
az arfolyamszamitas napjanak jogossagat bizonyitja.

Az elszamoland6 nemzeti valuta dsszegének megallapitiasa az eldbbi logikat koveti:

a) a Tamogatott a beérkezett tdmogatist a futamiddén beliil egy Osszegben atvaltja a helyi
pénznembe. A tranzakciordl szolo banki bizonylattal igazolja a helyi pénznemben kapott Osszeg
nagysagat, amelynek erejéig kell elszdmolnia a Tamogato felé. Az elszamolasi Gsszesitd ’Osszeg
forintban’ oszlopanak kitoltéséhez e szabaly szerint forintositja a helyi pénznemben kiallitott
bizonylatok végosszegeit.

b) a Tamogatott a futamiddn beliil tobb részletben valtja at a timogatas dsszegét. Fliggetleniil attol,
hogy a Tamogatotthoz milyen pénznemben érkezett be a tamogatas (HUF, EUR, USD), illetve hogy
hanyszor, hol, milyen arfolyamon valtotta ezt at helyi valutava, a kovetkezd arfolyam szerint kell
megallapitania az elszdmoland6 Osszeg nagysagat helyi pénznemben: a Téamogatott szamlajara
tortént jovairas napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank-i (http://www.mnb.hu/arfolyamok)
hivatalos HUF — helyi pénznem (pl. XX) arfolyam.

2.) Utofinanszirozott tamogatas esetén a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének
napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem arfolyama hasznalataval kell a
Tamogatottnak atszdmolnia, forintositania az elszdmolando6 tamogatasi 6sszeget.

A Tamogatott orszagatol eltérd orszagban kidllitott szamla értékét is a Tamogatott orszaga szerinti
pénznemben kell elszdmolni, a Tamogatott szamviteli szabalyzatdban rogzitett atvaltasi
szabalyoknak megfeleléen. Ebben az esetben az elszdmolast aldtdmaszté bizonylatként a
Tamogatottnak meg kell kiildenie a szdmviteli szabalyzatot is.
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Abban az esetben, ha a Tamogatott mar elére tudja, hogy a tamogatasbol bizonyos kiadasokat
forintban (HUF) fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas ezen dsszeggel csokkentett részét
valtja at helyi pénznembe.

A forintban tortént kifizetést az elszdmolas soran mindig a bizonylaton szerepld forint értéken kell
kimutatni és elszamolni.

9.2.4.4. Zaradékolas, hitelesités

Zaradékolds: a Tamogatottnak az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok eredeti példanyaira
szovegszertien fel kell vezetnie a tdmogatasbol felhasznalt Osszeget és a tamogatasi szerzddés
szamat az alabbiak szerint: ,,....Ft a ...... sz. sz.-hez felhasznalva” (kiolvasva: ....forint a ....szamu
Szerzodéshez felhasznalva). A zaradékolas felvezetésére célszerii bélyegzot alkalmazni. A
szovegben a ,,Ft” helyett az adott orszag nemzeti valutdjaban is meg lehet allapitani a felhasznalt
Osszeget, ekkor az elszamolasi dsszesitében minden bizonylati soron is szerepeltetni kell ezt, hogy
az elszamolas forintban tovabbra is beazonosithaté maradjon.

A zaradékolasi kotelezettség az elszdmoldshoz csatolt minden olyan bizonylatra (szdmla,
bérjegyzek, jarulék- vagy addo megfizetését bizonyitd banki bizonylat, stb.) vonatkozik, amely a
tdmogatasi O6sszeg felhasznalasat bizonyitja.

Hitelesités: az eredeti példanyon tortént zaradékolast kdvetden a Tamogatottnak masolatot kell
készitenie a dokumentumrol. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezetd nyilatkozatat arrol,
hogy a dokumentumrol késziilt masolat az eredeti okirat szoveghli masolata, amely az eredetivel
mindenben megegyezik, és ezt kovetden a vezetOnek aldirassal kell ellatnia a méasolatot. A
nyilatkozat felvezetésére célszerli bélyegzot hasznalni, pl. az alabbi Iechetséges szoveg
valamelyikével: ,,Igazolom, hogy a mésolat az eredeti okirat szoveghti méasolata, amely az eredetivel
mindenben megegyezik”, vagy ,,Igazolom, hogy e masolat az eredetirdl késziilt sz6veghii masolat,
azzal mindenben megegyezik”, stb.

A hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt sszes fénymasolatra nézve kotelezo!

Az elszamolashoz becsatoland6 bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett
fénymasolata.

Szerzddésszegésnek mindsiil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamoladsban szerepld szadmviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem ugyanott szerepel a
zaradék (,,mozgo6 zaradék™).

9.2.4.5. Magyar nyelvii forditas

Az elszamolas részét képezd dokumentumoknak, bizonylatoknak, egyéb iratoknak, stb. Tamogatott
altal készitett magyar nyelvli forditasat minden esetben mellékelni kell. A forditdsnak nem kell
hitelesnek lennie, azonban ki kell terjednie minden olyan 1ényeges informaciora, amely a bizonylat
beazonositasat, értékelését, ellendrzését biztositja.

9.2.4.6. A tamogatas kezelésébol szarmazo kamat

Amennyiben a Tédmogatott bankszamldjan a tdmogatasi Osszeg utdn kamat képzddik, a kamat
felhasznalasardl a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A kamat felhaszndldsat a tamogatasi céllal
kapcsolatban felmertilt egyéb, nem tamogatott koltségek elszdmolasaval bizonyithatja.

Amennyiben a Tamogatott a futamidon beliil nem teljes mértékben hasznalta fel a neki atutalt
tamogatasi osszeget, koteles azt a bekiildott elszamolaséval egy idSben a Bethlen Gabor Alap MAK
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HUS50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari eldiranyzat-felhasznélasi keretszamlajara,
forintban teljesitend6 utalasként egy Osszegben visszafizetni.

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltol eltérden hasznalta fel a timogatast,
vagy a szerz6dés 5. szamu mellékletében (elfogadott koltségterv) nem szerepld koltségekre forditott
a tamogatas Osszegébdl, illetbleg az Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére
kotelezte, a Tamogatott koteles a tartozasat a szerzddés felbontdsdnak (az Alapkezelonek a
szerzOdéstol valo elallasnak) idején érvényben levd, a tamogatdsi Gsszeg atutalasanak napjatol
szamitott magyar jegybanki alapkamat kétszeresének alapulvételével szdmitott kamattal ndvelve a
Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamt kincstari elSiranyzat-
felhaszndlasi keretszamldjara, forintban teljesitendd utalasként visszafizetni. SWIFT kod:
MANEHUHB

9.2.4.7. Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Eléfinanszirozdsu tamogatds esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges
megvaldsitasi koltsége kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, ugy a palyazot visszafizetési
kotelezettség terheli. Ennek értelmében, ha a Tamogatott nem hasznalja fel a megitélt tdmogatas
teljes 0sszegét, az elszdmolés alapjan fel nem hasznélt maradvanydsszeget, tovabba az Alapkezeld
altal el nem fogadott felhasznalast a kamatokkal egyiitt a megallapitott elszamolasi hataridore vissza
kell fizetnie a Bethlen Gébor Alap MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari
eldiranyzat-felhaszndlasi  keretszamldjara, forintban teljesitendd utalasként. SWIFT koéd:
MANEHUHB.

9.2.4.8. Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a Tamogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok madsolatat és ezek magyar nyelvi
forditasat is.

9.3 Az elszamolas ellenérzése és hianypotlasa

A bekiildott szakmai és pénziigyi beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara is, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoloban bemutatottak alapjan megvaldsultnak
tekinthetd-e.

Az Alapkezeldnek ¢€s egyéb torvényi felhatalmazassal bird szervezeteknek (pl. a Kozigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium, az Allami Szamvevészék és a Korméanyzati Ellenérzési Hivatal)
lehetdségiik van arra, hogy a timogatasi idészak alatt €s az elszamolasi hatarid6tdl szamitott 10 évig
ellendrizzEék a tdmogatas felhasznalasat. Az Alapkezeld, az altala megbizott egyéb szervezet, illetve
a fentebb felsorolt szervezetek mindegyike jogosult a tamogatasi szerz6dés targydhoz kapcsolodod
ellendrzést a helyszinen, azaz a Tamogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében,
épitési miiszaki szakellendrzést is folytathat. A Tamogatottnak kotelessége az ellendrzés lehetdségét
biztositani.

A tamogatas felhasznéalasardl szold beszamold ellendrzése soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy a
tdmogatasi cél megvalodsult és a tdmogatasbol felhasznalasra keriild 0sszeg csak bizonylattal vagy
egyeb elszamolasra alkalmas irattal keriilt elszdmolasra.

A Téamogatott kotelessége a futamiddn beliil haladéktalanul irdsban jelezni az Alapkezeldnek, ha a

tamogatott palydzati cél megvalositasa meghitusul, vagy tartdés akadalyba iitkozik, vagy a

szerzédésben foglalt {itemezéshez képest késik, illetve a pdalydzati cél megvalositasaval

kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik!
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Hibas vagy hianyos elszamolas esetén az Alapkezel6 15 napos hataridével hianypotlasra szolitja fel
a Tamogatottat, legfeljebb két alkalommal.

Ha a Tamogatott a tadmogatasi szerzddésben kijelolt hataridére elmulasztotta benyujtani az
elszamolast, az Alapkezel6 felszolitja az elszamolas benyujtasara. Ebben az esetben az elszamolasi
folyamat soran a Tamogatottnak mar csak egyszer van lehetdsége esetleges hianypotlasra.

Ha a Tamogatott a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kdvetden sem kiildott be szakmai és/vagy
pénziigyi beszamoldt, vagy a hianypotlasi hataridét elmulasztotta, igy a Tamogatott az elszamolas
benyujtasatol szamitott egy évre a palyazoéi korbol automatikusan kizarasra keriil.

10. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbol is hianytalan, attekinthetdé és a tamogatdsi Osszeggel
szamszakilag megegyezd Osszegli elszamolasrol az Alapkezeld Szakmai Teljesitési Igazolast (a
tovabbiakban: teljesitési igazolas) allit ki, melybdl egy példanyt megkiild a Tamogatottnak.
Eléfinanszirozott tAmogatasok esetén a teljesitési igazolas kiallitdsa az adott tdmogatds lezarasat
jelenti. Utofinanszirozott tdmogatasok esetén a tamogatasi Osszeg atutaldsanak feltétele a kiallitott
teljesitési igazolds. A teljesitési igazolads része az Alapkezeld inkasszd jogrol valdo lemondo
nyilatkozata. Amennyiben az inkasszojog bejelentése megtortént, a Tamogatott a teljesitési igazolas
bemutatdsaval tudja feloldani szdmlavezetd bankjaban az inkasszojogot.

11. Kiegészités

Ha egy adott orszdgban a helyi torvények miatt nem minden esetben lehet betartani e szabalyzat
valamely elemét, akkor errél a Tamogatottnak nyilatkoznia kell, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozo tiltd jogszabalyi rész magyar forditasat.

A Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekre a tamogatasi szerz6dés és a vonatkozd magyar
pénziigyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyadok.

Jelen palyazati szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2011.majus 20.

Ulicsak Szilard

elnok-vezérigazgatd
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Mellekletek

1. A palyazat mellékletei

2. A szerz6dés mellékletei
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BETHLEN GABOR
Alapkezelo Zrt.

Részletes szakmai projektterv sablon
(1. szamu kotelezoen kitoltendo melléklet)

A palyazati felhivasok tartalma alapjan a kitéltendo rovatok szama valtozhat!

1. A projekt dsszefoglalo leirasa (max. 3.000 karakter)
(Indokoltsag, a projekt hattere, jelenlegi allapota, a projekt/fejlesztés oka, eredménye, tervezett
hatasa)

2. A palyazo projekthez kapcsolodo szakmai tapasztalatainak bemutatasa (kb. 1.500 karakter)
(A palyazo milyen korabbi elméleti és gyakorlati tapasztalatai biztositjak a projekt realis
szakmai megvalosithatosagat?)
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3. A projekt célrendszere, dtfogo célja, részcéljai (kb. 1.500 karakter)

(A palyazat részfeladatai a céllal 6sszhangban egymasra épiilnek-e?

A régi6 helyzete, a helyi igények hogyan kapcsolodnak 6ssze a palyazati céllal?
A cél helyi probléma megoldasara iranyul-e?)

4. A projekt tervezett tevékenységei és projekten beliili idoigényiik

(Kérjiik, nevezzen meg projekten beliili tevékenységeket és részfeladatokat, mutassa be, hogy a
projekt vallalt idokeretén beliil ezek milyen iddszak alatt teljesiilhetnek. A tablazat sorokkal
bovithetd).

Projekt tevékenység Megvaldsitas Megvalositas
kezdete vége

gl wiN e

5. A projekt célcsoportja, szellemi hasznosulasa (kb. 2.000 karakter)

(Milyen adatok alapjan keriil meghatarozasra a terv célcsoportja, annak varhato 1étszama?
Kimutathatoak-e a projekt szellemi hozadékai, melyek azok? pl. képzésen résztvevok tervezett
1étszama, résztvevok igazolt 1étszama, a tanfolyamot sikerrel elvégzdk szama, stb.)
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6. A projekt vallalt szamszeriisitheto eredményei (kb. 1.500 karakter)

(A projektnek lesznek-e szamszerisithet eredményei, varhaté hozadékai?

pl. képzésen résztvevok tervezett 1étszama, résztvevok igazolt 1étszama, a tanfolyamot sikerrel
elvégzdk szama, a projekt sordn elkésziilt termékek, felsdoktatasi jegyzet, tanulmany és ennek

tervezett oldalszama)

7. Kérjiik, mutassa be, hogy a projektet milyen szakemberekkel fogja megvalositani? (kb. 2.000

karakter)
(A lebonyolitasban résztvevé munkatarsak bemutatasa, szakmai tapasztalataik felsorolasa)

8. A projekt megvalositas kockazatainak leirdasa és azok tervezett kezelése (max. 1.500 karakter)
(Milyen tényezOk akadalyozhatjak a projekt megvalodsitasat, milyen megel6z6 1épéseket tesz a
bekovetkezésiik elkeriilésére, illetve bekdvetkezésiik esetén hogyan kivanja hatasukat csokkenteni?)
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9. Eszkozbeszerzés koltséghatékonysaga (kb. 1.500 karakter)

(Miben szolgalja a palyazati célt vagy egyéb tavlati célokat a fejlesztés? Az eszkozok
beszerzésének hasznosuldsa az intézményben; a felhasznalok tervezett szam; a beszerzés fejlesztd
hatasa a célcsoportra, intézményen beliil, szélesebb magyar kdzosségen beliil; a palyazé hogyan
valodsitja meg a késobbi eszkozfenntartdsi kitelezettséget; mennyire eldkészitett az eszkdzbeszerzés;
van-e eldzetes arfelmérés, ajanlatok versenyeztetése, stb.?)

10. Kommunikacios terv (kb. 2.000 karakter)

Az értékteremtd munka prezentdldsa a médidban, a szlikebb és tdgabb régios kornyezetben,
hangsulyozva a cél fontossagat; a projekt eredményeinek, ujszertiségének bemutatasa, az esetleg
hasznalando6 papir alapt prezentacios eszk6zok, audio vizualis adathordozok alkalmazasa.
(Hogyan torténik a projekt bemutatasa szélesebb kdrben, milyen 1épéseket tesz a palyazo a projekt
népszerisitése, reklamozasa érdekében, esetleg tovabbi forrasok bevondsa érdekében? A palyazati
c¢l mennyire lehet példaértékii masok szamara?)
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RESZLETES KOLTSEGTERV - A PALYAZAT 2. SZAMU MELLEKLETE

. Igényelt tamogatas | Sajat forras HUF- ) Igényelt tamogatas Sajat forras nemzeti )
Sorszém KIADASOK megnevezése HUF-ban ban Osszesen nemzeti valutaban valutdban Osszesen
A Személyi kiadasok OFt 0 Ft OFt 0 0 0
B Jarulékok O Ft OFt O Ft 0 0 0
C Dologi kiaddsok OFt 0 Ft OFt 0 0 0
D Felhalmozasi kiadasok O Ft OFt O Ft 0 0 0
OSSZESEN 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 0 0 0

A fésorok egyenként kiilon munkalapon kitoltend6k!!!!

DATUM: ALAIRAS et ee e e
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Miikodeési
koltség a Igényelt
Magyarazat koltségek Igényelt | tamogatasi Sajat tamogatas | Sajat forras
(koltségtipusok leirasa, tamogatas | igény 25%- | forrés ) nemzeti nemzeti )
Sorszam KIADASOK megnevezése csoportositasa) részletezése HUF-ban aig HUF-ban | Osszesen valutdban | valutéban Osszesen
) ) Magénszemély részére
A SZEMELYI JUTTATASOK | térténd brutto kifizetések 0 Ft 0Ft 0 Ft 0 Ft 0 0
munkavallalonak
kifizetett brutté bér Ft-
A1 Alkalmazottak brutté bére | ban/ho/fé 0 Ft
Napidij, természetbeni
juttatasok (étkezési,
Egyéb, alkalmazottnak Internet utalvany, helyi
A2 nyujtott személyi juttatas | kozlekedés) 0 Ft
Rendszeres alkalmazottak
egyszeri juttatasa:
prémium, felmondas,
A3 végkielégités,stb. | ..... Ft/ 6 (bruttd) 0 Ft
Tiszteletdijak,
A4 honorariumok | ... Ft/ 16 (brutto) 0 Ft
A5 Megbizasi szerz6dések | ........... Ft/ 6 (brutto) 0 Ft
A6 Egyéb (pl. 6sztondijak) | ... Ft/ 16 (brutto) 0Ft
. SRR Féx..... Ft
MUNKAADOT TERHELO | (adénemenként %-kal
B JARULEKOK feltiintetve) 0
OSSZESEN 0 Ft 0 Ft 0 Ft oFt| | 0 0
DATUM: ALAIRAS oot

_ nem tadmogathato koltségek
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Miikodési

koltség a Igényelt Sajat
Magyarazat koltségek Igényelt tamogatasi tamogatas | forras
KIADASOK (koltségtipusok leirasa, tamogatas | igény 25%- ) nemzeti | nemzeti |
Sorszam megnevezése csoportositasa) részletezése HUF-ban aig Sajat forras HUF-ban Osszesen valutaban | valutaban | Osszesen
DOLOGI
© KIADASOK 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 0 0
Anyagkoltség,
C.1 készletbeszerzés | altalaban sima "vasarlas" 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 0 0
Papir, nyomtatéfesték,
irészer, pecsét, boriték,
C.1.1 Irodaszerek egyéb irodai eszkbzok stb. 0 Ft 0
C.1.2 Szakkbnyvek x db OFt 0
Kisebb targyak,
fogydeszkizok, Egér, billenty, lampa,virag,
programok disztargy, lakat, ég6,
C.1.3 munkaeszkozei munkaruha, kellékek, stb. 0 Ft 0
Ha csak megvasaroljak, de
nem épitik be a futamid6
alatt, majd csak egy késébbi
megvalositas sorén. Ha
beépitik, akkor a
Felhalmozas - Epiiletfeldjitas
. vagy Epliletépités sorban
C.14 Epitési anyagok kell feltiintetni OFt 0
Hajté- és fiitbanyag
C.15 beszerzése fajtanként részletezni 0Ft 0
(pontosan megnevezni,
C.1.6 Egyéb részleteznil) OFt 0
Céggel, jogi személlyel
Szolgaltatasi kétott vallalkozoi szerzodés
C.2 kiadasok formaju szolgaltatas 0Ft 0Ft 0Ft 0 Ft 0 0 0
C.2.1 Irodabérleti dij e FURO X ........HO 0 Ft 0
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Kéziizemi dijak fajtanként
(viz, gaz, villany, fiités, stb. -
kéltségtipusonként
részletezve), takaritas,
karbantartas, 6rzés, vagyon-
és tevekenységbiztositasok,
egyszeri 100.000 forintot

meg nem halado kéltségli
Irodafenntartas és | jrodai allagjavits;
C.22 kéziizemi dijak oo FOX .........HO O Ft
Posta, telefon, Internet
L (telefonkdltségkent a
Kommunikacios tdmogatasi 6sszeg max.
C.2.3 kéltségek 20%-a tamogathatd) 0Ft
Rendszergazda,
szerverbériés,
sz&mitégépkarbantartas,
irodai gépek karbantartasa,
honlapfenntartas koltsége,
honlapfeltéltés (a
... . | HONLAPFEJLESZTES
Informatikai, irodai | viszont felhalmozési
szolgaltatasok kiadas)).........Ft/ho x
C.24 kéltségei | ... hé 0Ft
. Kényvelbi, kbnyvvizsgaloi,
Pénzigyi belsé ellendr, pénziigyi
C.25 szolgaltatasok tanacsadoi, banki kéliségek, O Ft
Oktatas, el6adoi
dijak \{all/aIKOZOI Céggel, jogi személlyel
megbizasok kétott szerzédések alapjan,
C26 keretében | ... db x ....Ft/db 0Ft
C.27 Elé6fizetések cimenként, periodusonként OFt
Céggel, jogi személlyel,
magénszemély véllalkozoval
kotétt szerz6dések alapjan,
Egyéb véllalkozéi | .......... db x ....Ft/db
C.2.8 megbizasok (részletezni) 0 Ft
c3 Utazasi kdltségek 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft
Auté- és buszbérlés
C.3.1 Szallitasi kéltségek kmx....... Ft/ km OFt
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Vonat-, replil6-, buszjegy,

C.3.2 Utazasi kiltségek | taxikoltség OFt
Benzinszémla és megtett km
L alapjan térténd elszamolas,
Utikoltsegtérités | inyitvantartassal intézményi
gépkocsival torténd | tulajdonu, vagy bérelt auto
C.3.3 utazas esetén esetében OFt
Rakodas,
C.34 raktarozas kéltsége 0Ft
Ha az ar tartalmazza a
reggelit, akkor azt itt kell
Széllaskoltség feltiintetni.
(max. *** csillagos | ...Ft/éjx..f6x...& =
C.4 szallodaban)  |[.... Ft) 0 Ft
Reggeli dijat csak akkor kell
itt feltiintetni, ha azt a
szallaskoltség nem
tartalmazza.......f6 x reggeli
X....Ft= . Ft ...... 6 x
i ebéd x ....Ft=...Ft; .....f6
C.5 Etkezési koltségek | x vacsora x ....Ft= ....Ft; 0 Ft
Reklam, hirdetés,
nyomdakoltség,
felhivasok,beszamolok a
sajtéban, kulon kiadvany
C.6 Médiakiadasok formajaban, stb. 0 Ft
Reprezentacios
koltségek
(Dohanyarut, Pl.: asvanyviz, kavé, tdit6,
alkoholt és pogacsa, munkaebédek, stb.
ajandékot nem lehet | a tAmogatasi dsszeg max.
C.7 elszamolni!) 10%-4ig 0 Ft
(pontosan megnevezni,
C.8 Egyéb kiadasok: | részletezni) 0 Ft

43




Ado jellegii
Cc9 kiadasok, illetékek 0 Ft 0 Ft
(cimmel, mérettel) tuladoni
C.9.1. telekado lapot mellékelni kell 0Ft
(cimmel, m2 nagysaggal)
CJ9.2. ingatlanadé tuladoni lapot mellékelni kell 0 Ft
forgalmi/tulajdoni lap
C.9.3. gépjarmiadé masolatot mellékelni kell 0 Ft
e tételenként brutt6 100.000
Miikodési célu Ft alatti értékii
C.10 beszerzések beszerzések 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft
Gépek,
berendezések,
felszer e/,esek sz&mitégép, monitor,
beszerzése, nyomtato, masolo, kamera,
C.10.1 feltjitasa vetité, stb. 0 Ft
Programkellékek
beszerzése,
C.10.2 feldjitasa Téncruha, hangszerek, stb. OFt
C.10.3 Irodabutorok darabonként, fajtanként stb. 0Ft
(pontosan megnevezni,
C.10.4 Egyéb részletezni) 0 Ft
OSSZESEN 0Ft OFt OFt OFt
DATUM: ALAIRAS e

_ nem tdmogathatd koltségek
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Miikodési
koltség a Igényelt Sajat
Magyarazat koltségek Igényelt | tamogatasi tamogatas | forras
KIADASOK (koltségtipusok leirasa, tamogatas | igény 25%- nemzeti nemzeti
Sorszam megnevezése csoportositasa) | részletezése | HUF-ban aig Sajat forras HUF-ban Osszesen valutaban | valutaban | Osszesen
BERUHAZASI és
FELUJITASI
KIADASOK
(felujitas=
erteknfw,elo, darabonként brutté
beruhazas és nem | 190,000 Ft feletti
karbantartds vagy | érétkii beszerzés és
D allagmegovas!!!) | felujitas 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 0 0
Beruhazasi
D.1 koltségek 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 0 0
Szamitdgép, szerver,
, nyomtato, méasolo,
Gépek, ) pi/ojektor,
berendezések, munkagépek,
felszerelések stb. (darabonkeént,
D.1.1 | beszerzése fajténként) OFt 0
Programkellékek Téncruha,
D.1.2 | beszerzése hangszerek, OFt 0
Osszeghatartol
fliggetlendil
Honlap létrehozasa | felhalmozasnak
D.1.3 | és fejlesztése minGsil. 0Ft 0
Irodabdtorok darabonként,
D.1.4 | beszerzése fajténként stb. OFt 0
Gépjarmii
D.1.5 | beszerzése 0 Ft 0
kil6n tablan kérjiik a
részletesebb
D.1.6 | Ingatlanvasarlas adatokat 0Ft 0
Ingatlan-, épulet kiil6n tablan kérjiik a
D.1.7 | épitése részletesebb OFt 0




adatokat
D.1.8 | Egyéb beruhdzésok 0Ft
Felujitasi
koltségek
(felujitas=
értékndveld
beruhazés és nem
karbantartas vagy
D.2 allagmegovas!!!) 0Ft 0Ft 0 Ft 0Ft
Gépek,
berendezések,
felszerelések darabonként,
D.2.1 |felijitisa fajtanként stb. 0 Ft
Programkellékek | kerjiik a részletesebb
D.2.2 |felujitisa adatokat OFt
Irodabdtorok kérjiik a részletesebb
D.2.3 |felijitisa adatokat 0Ft
Gepjarmiivek kérjik a részletesebb
D.2.4 |felujitasa adatokat
Ingatlan- és kérjiik a részletesebb
D.2.5 | épiiletfeltjitas adatokat
kérjiik a részletesebb
D.2.6 | Egyéb feldjitas adatokat
OSSZESEN 0 Ft 0 Ft 0Ft 0 Ft
DATUM: ALAIRAS e

_ nem tdmogathatd kéltségek
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] ~ TAMOGATAS TETELES INDOKLASA — a palyézat 3. SZAMU MELLEKLETE
SZEMELYI JUTTATASOK (maganszemélyek részére torténo brutto kifizetések):

Koltség megnevezése Igényelt A BGA-bol Indoklas
osszeg tamogathato
vagy nem?

Alkalmazottak bruttd bére

Egyéb, az alkalmazottnak nem témogathat(')
nyujtott személyi juttatas
(napidij, természetbeni
juttatasok)

Alkalmazottak egyszeri nem tamogathato
juttatasa: prémium,
felmondas, végkielégités,

stb.

Tiszteletdijak, nem tamogathatd

honorariumok csak milvészi vagy
egyéb szellemi
tevékenységek

dijazésara
Megbizasi szerzédések
Egyéb (pl. sztondijak) Kiilonosen

indokolt esetben

Munkaadot terhelo jarulékok

Munkaadot terheld
jarulékok
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DOLOGI KIADASOK:

Koltség megnevezése

Igényelt
osszeg Ft-
ban

A BGA-bol
tamogathato vagy
nem?

Indoklas

Anyagkoltség, készletbeszerzés

Irodaszerek

Szakkonyvek

Kisebb targyak,
fogydeszkozok,
programok

munkaeszkozei

Epitési anyagok

nem tdmogathato

Hajto- és fiitdanyag
beszerzése

Egyéb anyagkoltsegek
(RESZLETEZVE)

Szolgaltatasi kiaddsok

Irodabérleti dij

Irodafenntartas és
koziizemi dijak
(koziizemi dijak
fajtanként, takaritas,
karbantartas, 6rzés,
vagyon- és
tevékenységbiztositasok,
egyszeri 100.000 forintot
meg nem halad6 koltségl
irodai allagjavitas)

Kommunikacios
koltségek (posta, telefon,
Internet)

telefonkdltségként
a tamogatasi
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Osszeg max. 20%-a
tdmogathat6

Informatikai
szolgaltatasok koltségei
(rendszergazda,
holnapfeltoltés,-frissités,
szamitogép-, irodai
eszkozok karbantartasa)

Pénziigyi szolgaltatasok

Oktatas, el6adoi dijak
vallalkozo6i megbizasok
keretében

El6fizetések

Egyéb vallalkozoi
megbizasok (céggel, jogi
személlyel,
maganszemély
vallalkozoval kotott
szerz6dések alapjan,
részletezve tipusonként)

Utazasi koltségek

Szallitasi koltségek

Utazasi koltségek

Utikoltség térités
gépkocsival torténd
utazas esetén (sajadt
tulajdonu vagy szerzodés
alapjan bérelt autoval
utnyilvantartds alapjan)

Rakodas, raktarozas
koltsége

Szallaskoltség, étkezési koltségek

Szallaskoltség (max.
***csillagos szallodéban)

Etkezési koltségek
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Médiakiaddsok, reklam, reprezentdcios koltségek

Médiakiadasok

Reprezentacios koltségek a teljes koltségvetés
(kivéve alkohol, max.10%-aig
dohanyaru és tamogathato
ajandék)

Egyéb kiaddasok

Egyéb kiadasok
(RESZLETEZVE)

Adok, illetékek

Ad6 jellegii kiadasok, nem tamogathato
illetékek

Miikodeési célu beszerzések (brutto 100.000 Ft alatti egyedi értékii beszerzések)

Gépek, berendezések,
felszerelések beszerzése,
felujitasa

Programkellékek
beszerzése, felujitasa

Irodabutorok beszerzése

Egyéb miikodési célu
beszerzések (100.000 Ft
alatt)

BERUHAZASI ES FELUJITASI KIADASOK (brutté 100.000 Ft feletti egyedi értékii beszerzések) A felajitasi kiadas = értéknoveld
beruhazas, és nem karbantartas vagy allagmegovas!

Koltség Igényelt A BGA-bol Indoklas
megnevezése osszeg Ft- tamogathato
BERUHAZAS ban vagy nem?

Beruhazasi koltségek

Gépek, berendezések,
szoftverek felszerelések
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beszerzése

Programkellékek
beszerzése

Honlap létrehozasa és
fejlesztése (tdarhely
bérleti dija nem!)

Irodabutorok beszerzése

Gépjarmi beszerzése nem
tdmogathatd
Ingatlanvasarlas nem
tdmogathatd
Ingatlan-, épiilet épitése nem
tdmogathatd
Egyéb beruhazasi nem
koltségek tamogathato
Koltség Igényelt A BGA-bol Indoklas
megnevezése osszeg Ft- tamogathato
FELUJITAS ban vagy nem?
Felujitasi koltségek
Gépek, berendezések,
felszerelések felujitasa
Programkellékek
felujitasa
Irodabutorok feltjitasa
Gépjarmu felyjitasa nem
tamogathato

Ingatlan felujitasa

Egyéb felujitasi
koltségek
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NYILATKOZAT A MUKODESROL, A PENZUGYI FELHASZNALASROL, VEZETOI TISZTSEGROL

(A palyazat 4. szamu melléklete)

A tamogatast igénylé intézmény/szervezet megnevezése:

Alulirott, a palyazo szervezet hivatalos képvisel6je blintet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy

= az altalam képviselt szervezet/intézmény a palyazat benyujtasakor jogi személyiséggel biré, mikédd szervezet, mely

cs6d-, vég-, vagy felszamolasi eljaras alatt nem all,

= az adatlapon és a mellékleteken szerepld alairas a képviseletre jogosult személytél szarmazik,

= hozzjjarulok az altalam képviselt szervezet adatainak kezeléséhez, tovabba a szervezet nyilvanos adatainak és a

palyazati dontés tartalmanak a www.bgazrt.hu honlapon térténé kézzétételéhez, valamint a 233/2005. (X. 19.) Korm.
rendelet alapjan létrehozott nyilvantartasi rendszer kezel6jéhez torténd tovabbitasahoz,

elnyert tamogatas esetén a tamogatasi 6sszeg felhasznalasa soran a székhelyem és a tamogaté altal el8irt szamviteli,
adoulgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyi eldirasainak megfeleléen jarok el,

elnyert tdmogatas esetén a tamogatas magyarorszagi felhasznalasa esetén a kozbeszerzésekrdl szolé 2003. évi CXXIX.
torvény rendelkezései szerint jarok el, ha a tamogatasi 6sszeg a kdzbeszerzési térvény hatalya ala esi

altalanos forgalmi adé (AFA) visszaigénylésére jogosult vagyok:.................. (igen/nem),

elnyert tamogatas esetén pénziigyi és szakmai beszamolasi kotelezettség terhel, melynek a tamogatasi szerz6désben
meghatarozott hataridéig a tamogaté altal el6irt formaban és tartalommal eleget teszek,

a palyazatban meghatarozott, rendelkezésemre allo 6nrész 6sszege ....................... Ft,
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hozzajarulok, hogy elnyert tdmogatas esetén a tamogatd szervezet a jelen szerz6désbdl megel6z6 lejart kdvetelését a

jelen tamogatasi Osszegbdl visszatartsa a fennallé tartozasok erejéig. Tudomasul veszem, hogy az elnyert, de

visszatartott tdmogatas ellenére a tamogatott palyazati programra vonatkozdéan megvaldsitasi és szerzddés szerinti

elszamolasi kotelezettségem van. Hozzajarulok, hogy az elnyert tdmogatas erejéig a tamogaté az alabb felsorolt

bankszamlaimra azonnali beszedési megbizassal érvényesitse e tdmogatasi szerzé6déssel kapcsolatos kdvetelését:

BanK NEVE, SZAMIA SZAMA .. ... e e e e, ;

BanK NEVE, SZAMIA SZAMA . ... . ittt ;

BanK NEVE, SZAMIA SZAMA ... .. ittt e e ettt et e et e e e e e e e e e e e e ;

ezek kozil HUF utalast fogadni képes bank neve és

SZAMIBSZAMA. . ...t

a palyazé szervezetnek/intézménynek ................ (nincs/van) lejért addssaga és/vagy elszamolasi kotelezettsége a

magyar allamhaztartas barmely alrendszerével szemben. Amennyiben a palyazd szervezetnek/intézménynek van

adossaga és/vagy elszamolasi kdtelezettsége, kérjik, sziveskedjék felsorolni a tamogatd szervezeteket:

a palyazd szervezetnek/intézménynek a magyar és a székhelye szerinti orszag koltségvetése felé koztartozasa

................... (nincs/van). Amennyiben van, kérjuk, hogy 0sszegszerlen felsorolni sziveskedjék:

Tamogato neve: Tamogatasi 6sszeg:

tudomasul veszem, hogy a magyar allamhaztartds barmely alrendszerével és a székhely szerinti allamhaztartasi

rendszerrel szembeni kdztartozas a tamogatas folydsitasat kizarja.

a palyazé szervezet/intézmény vezetdjeként nyilatkozom, hogy az alabbi szervezeteknél tisztséget toltok be:

Szervezet neve, székhelye, adészama: Betoltott tisztség megnevezése:
Kelt: .....cconvnvinnen. y emraraees ()Y A ho ......... nap

szervezet cégszerii alairasa, bélyegzoje
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A szerzodés mellékletei

1. szamua melléklet

NYILATKOZAT ALAPSZABALYROL

Kijelentem, hogy az alabb felsorolt dokumentumot

Az Alapkezeld vagy eldédjéhez benyujtott 20.... évi ............... iktatd.....ooviiiiiniins regisztracios szamu  ¢és
............................... célu, palyazat tartalmazza és azok adattartalmaban valtozas nem tortént.
Kelt:........ EV i hé......... nap

szervezet cégszerl alairasa, bélyegzoje
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3. szamu melléklet

BEFOGADO NYILATKOZAT

(Amennyiben a Tdmogatott és a tdmogatdsi dsszeget befogado szervezet nem azonos, kérjiik az alabbi nyilatkozat kitoltését)

A befogado szervezet felajanlja a
......................................................................................................... banknal vezetett
...................................................... IBAN szamt (swift kod megjelolésével) szamlajat a jelen palyazatot benyujtd

szervezete részére.

A tamogatasi 6sszeget HUF; EURO; USD* valutanemben kérem utalni. *(a megfeleldt kérjiik aldahiizni)

Villalom, hogy a szimliankra beérkezé tamogatasi dsszeget a szamlara érkezést kovetéen, de legkésébb 10 napon beliil

atadom a kedvezményezettnek. (a pénz atadasat bizonyit6 igazolast a Tamogatottnak az elszamolashoz csatolnia kell !)

Amennyiben a befogadd intézmény Magyarorszagon bejegyzett intézmény, kérjik, adja meg az addszamat is:

A befogado szervezet banki adatai: (Ehhez a nyilatkozathoz csatolni kell a Befogado szervezet 30 napnal nem régebbi

banki igazolasat és a Befogadd szervezet szamlajara bejegyzett inkasszé igazolast)

Indoklas:

Befogado szervezet cégszerl alairasa, bélyegzdje
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6. szamu melléklet

Felhatalmazas

A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. (1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.) a palyazati dontés alapjan kotott XXX tamogatasi szerzédés
szerint a SZAMLATULAJDONOS NEVE (szamlatulajdonos) felhatalmazza a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. (Magyar
Allamkincstarnal vezetett 1003 2000 00310024 0000 0017 szamu szamla) mint jogosultat, hogy a szerz6désbdl eredd
mindennemi lejart kovetelését SZAMLATULAJDONOS BANKSZAMLASZAMA pénzforgalmi jelzészamu szamléja terhére
kiilon engedély, vagy nyilatkozat nélkiil azonnali beszedési megbizassal érvényesithesse a Ptk. szerinti eléviilési hataridon beliil.
A Szamlatulajdonos kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben a fenti szamlat megsziinteti, illetve j szamlat nyit, errdl a
tényrdl és annak adatairdl a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.-t 3 napon beliil irasban tajékoztatja, tovabba az 11j szamlara a Bethlen
Gabor Alapkezeld Zrt. javara szo6l6 0 felhatalmazast nyujt be a hitelintézet felé.
Jelen felhatalmazas visszavonasig érvényes, mely visszavonds a szamlatulajdonos és az azonnali beszedési megbizas
jogosultjanak kdzosen tett nyilatkozataval lehetséges.
Budapest, 201. ...... ho.......... nap

szamlatulajdonos cégszer(i alairasa és

bélyegzdje

Zaradék:
A felhatalmazast nyilvantartasba vettiik és vallaljuk, hogy az azonnali beszedési megbizas visszavondsa csak a szamlatulajdonos

és a jogosult kdzosen tett nyilatkozataval torténhet.

a hitelintézet cégszerli alairasa

és bélyegzdje
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6/a. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott.........oooviiiiiiien (név) mint a bank felelés képviseldje nyilatkozom, hogy nem all médunkban azonnali
beszedési megbizast bejegyezni az alabbi szamlatulajdonos terhére:

SzAMIatulajdonos: ......o.ieiieiiti i

Bankszamlaszam: .........cceiiuiiiiiiii e

BaNK NBVE: ..o

Bank CIme: ... s

Idegen nyelvii forditas

Bankfidk vezetdjének alairdsa és bélyegzdje
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7. szami melléklet

FUTAMIDO ES ELSZAMOLASI HATARIDO MODOSITASARA IRANYULO NYILATKOZAT

Az elszamolasi hataridd modositasi kérelem csak abban az esetben igényelhetd, ha az nem haladja meg a palyazati kiirashan
megjelolt végso elszamolasi hataridot. A Kezeldszerv altal a modositott elszamolasi hatarid6 a tdmogatasi szerzodésben javitasra
kerdil.

A benyujtott palyazati adatlapon és a tamogatasi szerzoédésben meghatarozott felhasznalasi hataridé modositasat kérem az

alabbiak szerint:

Felhasznalas kezd6 idépontja Felhasznalas végs6 idépontja

A modositas indokolasa:

szervezet cégszeru alairasa, bélyegzdje
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8. szamu melléklet

NYILATKOZAT A MUKODESROL, A PENZUGYI FELHASZNALASROL, VEZETOI TISZTSEGROL

A tamogatast igénylo intézmény/szervezet megnevezése:

Alulirott, a palyazé szervezet hivatalos képvisel6je biintet6jogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy

= az altalam képviselt szervezet/intézmény a palyazat benyujtasakor jogi személyiséggel bird, mikodd szervezet, mely
csdd-, vég-, vagy felszamolasi eljaras alatt nem all,

= 3z adatlapon és a mellékleteken szerepld alairas a képviseletre jogosult személytdl szarmazik,

= hozzajarulok az altalam képviselt szervezet adatainak kezeléséhez, tovabba a szervezet nyilvanos adatainak és a palyazati
dontés tartalmanak a www.bgazrt.hu honlapon torténé kozzétételéhez, valamint a 233/2005. (X. 19.) Korm. rendelet
alapjan létrehozott nyilvantartasi rendszer kezel6jéhez torténd tovabbitasahoz,

= elnyert tamogatas esetén a tamogatasi 0sszeg felhasznalasa soran a székhelyem és a tdmogatd altal eldirt szamviteli,
adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyi eldirasainak megfelelden jarok el,

= elnyert tAmogatas esetén a timogatas magyarorszagi felhasznalasa esetén a kdzbeszerzésekrodl szolo 2003. évi CXXIX.
torvény rendelkezései szerint jarok el, ha a tamogatasi 6sszeg a kozbeszerzési torvény hatdlya ala esik

= altalanos forgalmi ado (AFA) visszaigénylésére jogosult vagyok:.................. (igen/nem),

= elnyert tamogatas esetén pénziigyi €s szakmai beszdmolasi kotelezettség terhel, melynek a tdmogatasi szerzédésben
meghatarozott hatariddig a timogatd altal eldirt formaban és tartalommal eleget teszek,

= apalyazatban meghatarozott, rendelkezésemre 4116 Onrész 6SSZege .....ovvvvvvnninnnnnn. Ft,

= hozzajarulok, hogy elnyert tdAmogatas esetén a tdmogatd szervezet a jelen szerz6désbol megeldzo lejart kdvetelését a

jelen tamogatasi 0sszegbdl visszatartsa a fennallo tartozasok erejéig. Tudomasul veszem, hogy az elnyert, de visszatartott
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tamogatas ellenére a tamogatott palyazati programra vonatkozoan megvalositasi és szerz6dés szerinti elszamolasi
kotelezettségem van. Hozzajarulok, hogy az elnyert tamogatas erejéig a tdmogatd az alabb felsorolt bankszamlaimra

azonnali beszedési megbizassal érvényesitse e tamogatasi szerzédéssel kapcsolatos kovetelését:

Bank neve, SZAMIASZAMA: ..........iuiuitii ittt e :

Bank neve,Szamlaszama:. ... .....covuininii i ;

ezek koziil HUF utalast fogadni képes bank neve €s szamlaszama................oooiiiieiniiiiiniiineinens

a palyazo szervezetnek/intézménynek ................ (nincs/van) lejért adossaga és/vagy elszamolasi kotelezettsége a

magyar allamhaztartds barmely alrendszerével szemben. Amennyiben a palyazo szervezetnek/intézménynek van

adossaga és/vagy elszamolasi kotelezettsége, kérjik, sziveskedjék felsorolni a tAmogatd szervezeteket:

a palyazd szervezetnek/intézménynek a magyar és a székhelye szerinti orszdg koltségvetése felé koztartozasa

................... (nincs/van). Amennyiben van, kérjiik, hogy 0sszegszertien felsorolni sziveskedjék:
Tamogatd neve: Tamogatasi 0sszeg:

tudomasul veszem, hogy a magyar allamhaztartds barmely alrendszerével és a székhely szerinti allamhaztartasi
rendszerrel szembeni koztartozas a tamogatas folyositasat kizarja.
a palyazo6 szervezet/intézmény vezetdjeként nyilatkozom, hogy az alabbi szervezeteknél tisztséget toltok be:

Szervezet neve, székhelye, adoszama: Betoltott tisztség megnevezése:

szervezet cégszerl alairdsa, bélyegzdje
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11. szamua melléklet

NYILATKOZAT EREDETI DOKUMENTUMOK BECSATOLASAROL

Kijelentem, hogy a bankszamla igazolds, miikdodési engedély és alairasi cimpéldany (banki karton) eredeti példanyat a

s

.................... iktatoszamu, ............................regisztracios szamu palyazat szerz6déskotési dokumentacidjahoz csatoltam.

szervezet cégszeri alairasa, bélyegzdje
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