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1 A palyazat célja
1.1 Alapveto cél és hattér informacio

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. a Bethlen Gabor Alaprdl szélé 2010. évi CLXXXII. térvény és a
végrehajtasat szabalyozé 367/2010. (XII.30.) Korm. rendelet alapjan nyilt palyazatot hirdet a Bethlen
Gabor Alap 2012. évi ,Egyéb tamogatasok” eliranyzat ,Nyilt palyazat” elnevezés(i kerete terhére az
alabbiak szerint.

A tdmogatasok célja a Magyarorszag hatarain kivil él6 magyarsag szuléfoldjén vald boldogulasanak,
Magyarorszaggal valé sokoldall kapcsolatai apolasanak és fejlesztésének el6mozditdsa, magyar
nemzeti azonossagtudatanak megerdsitése az oktatas és a kultura tamogatasa jegyében.

A felhivas a magyarsag Osszetartozasa jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi
eredményt felmutatni tudé programok megvaldsitasara szeretne 6szténodzni, e célokat tiikroz6 igényes,
mindségi palyadzatok tdmogatasaval.

A palyazati Utmutatd célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat érinté valamennyi kérdésben,
illetve a sikeres palyazas érdekében atlathatéan és érthetéen bemutatni az egyes palyazati |épéseket.
Fontos, hogy a palydzé a min6ségi munka érdekében figyelmesen, |épésrol |épésre tanulmanyozza a
szabalyzat elGirasait, ezaltal sajat maga szamara is megteremtve az eredményes palyazatkezelés
feltételeit.

1.2 Palyazati felhivasok targya

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. 2012-ben az aldbbi részcélok megvalésitdsara ir ki nyilvanos
palyazatot:
1. Magyar nyelvi kozoktatasi feladatokat ellaté intézmények magyar nyelvii oktatasi
programjainak tamogatasa, kiilonos tekintettel az 6vodai programokra

2. Magyar nyelvii fels6oktatasi, feln6ttképzési és szakképzési programok, tudomanyos
kutatasok valamint diaksegélyezés tamogatasa

3. Egyhazkozségek, egyhazi intézmények, és civil szervezetek magyar nyelvi hitéleti és
kulturalis tevékenységének, egyhazi fenntartasa 6vodak programjainak tamogatasa

4. A magyar kozosség céljait szolgalo intézmények és szervezetek eszkozfejlesztésének
és felajitasi céla beruhazasainak tamogatasa. Falugazdasz rendszer miikodését
biztosité programok, eszkdozbeszerzések tamogatasa

5. A magyar torténelmi és kulturalis oOrokség apolasa, kulturalis, ifjasagi és
hagyomanyo6rz6 programok tamogatasa

6. A magyar nyelvi irott és elektronikus sajté, konyvkiadas, szinhazi produkciék és
dokumentumfilm-készités tamogatasa

1.2.1 A 6. palyazati célra benyujtott palyazatokra vonatkozé specialis szabalyok:

Felhivjuk a palyazdék szives figyelmét, hogy a Kedvezményezett részére a magyar nyelv(i média,
szinhazi programok és konyvkiadas céljara e palyazat keretében nyujthaté tédmogatasok csekély
O0sszegli (de minimis) tamogatasnak mindslilnek, ha olyan Kedvezményezett kapja, amelynek
székhelye, telephelye, illet6leg fidktelepe az Eurdpai Unidban, vagy az Eurdpai Unidval eldcsatlakozasi
szerzOdést kotott allamban van. A magyar kozosség céljait szolgdld intézmények és szervezetek
eszkozfejlesztésének és felljitasi céll beruhazasainak tamogatasa, falugazdasz rendszer miikodését
biztositd programok, eszkozbeszerzések tamogatdsa targyban nyujthaté tamogatasok Ugyszintén
csekély 6sszegl (de minimis) tamogatasnak mindsilnek, ha a palyazat gazdasagi, ill. vallalkozasi
jellegl tevékenységre vonatkozik.

Ennek részletes szabalyai az alabbiak:



A magyar nyelvli média, a szinhazi programok és a konyvkiadas céljara nyujtott tAmogatas valamint a
magyar kozosség céljait szolgald intézmények és szervezetek eszkozfejlesztésének és felljitasi célu
beruhazasainak tdmogatasa, falugazdasz rendszer mikodését biztositd programok, eszkézbeszerzések
tamogatasa targyban nyudjthatd tdmogatdsok csekély 6sszegl tdmogatdsnak mindslilnek, amelyet
kizarélag az Eurdpai KozOsséget |étrehozd Szerzddés 87. és 88. cikkelyének a csekély Osszegl (de
minimis) tamogatasokra valé alkalmazasarol szélé 2006. december 15-i 1998/2006/EK bizottsagi
rendelet (HL L 379. 2006.12.28. 5.0.) (a tovabbiakban 1998/2006/EK bizottsagi rendelet) szabalyai
alapjan lehet nyujtani.

De minimis értelmezése:

Egy vallalkozasnak barmely forrasbdol csekély 6sszegl tamogatasi jogcimen odaitélt tamogatas
tamogatastartalma - harom pénziigyi év vonatkozasaban - nem haladhatja meg a 200.000 eurénak, a
O0sszegli (de minimis) tamogatds odaitélésekor az adott pénziigyi évben, valamint az el6z6 két
pénzlgyi év alatt odaitélt de minimis tdmogatas teljes 6sszegét kell figyelembe venni.

A tamogatds odaitélését megel6z6en a palyazé irdsos vagy elektronikus formaban készitett

nyilatkozatot koteles eljuttatni a tamogatd részére a vallalkozas altal a megel6z6 két pénzligyi évben
és a folyamatban |1évo pénzligyi évben kapott valamennyi csekély 6sszeg(i (de minimis) tdmogatasrol.

A csekély o6sszegl (de minimis) tamogatas ugyanazon elszamolhato koltségek vonatkozasaban nem
halmozhaté a&llami tdmogatassal, amennyiben az igy halmozott Osszeg esetében a tamogatasi
intenzitds meghaladna a Bizottsdg 800/2008/EK &ltalanos csoportmentességi rendeletében vagy az
Eurdpai Bizottsdg jévahagyd hatarozatdban meghatarozott mértéket.

A kedvezményezettnek a tamogatashoz kapcsolédd iratokat az odaitélést kéveté 10 évig meg kell
Oriznie, és a tamogatod ilyen iranyl felhivasa esetén koteles azokat bemutatni. A csekély 6sszegl
tamogatasi jogcimen nyujtott tamogatasokrdl az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 munkanapon belll
informacioét kell szolgaltatni.

Felhivjuk tovabba a palyazok szives figyelmét, hogy a Kedvezményezett részére a magyar torténelmi
és kulturalis 6rokség apolasa, kulturdlis, ifjusagi és hagyomanydrzé programok tdmogatdsara kulturalis
céll tdmogatas nyujthaté az N 357/2007. szamu bizottsdgi hatdrozat szerint. Az Eurdpai Bizottsag
2007-ben hagyta jova N 357/2007. szamu hatarozatdval a kulturdlis miniszter altal a kozponti
koltségvetésb6l (OKM fejezeti kezelésl elGiranyzatbdl, illetve utddjabol) nyujthatd kulturalis célu
tamogatasokat.

1.3 Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre all6 forrasok teljes 6sszege 6sszesen: 600.000.000,-Ft. Ebb6l 400.000.000,- Ft a
k6ézponti palyazatokra és 200.000.000,- Ft a regionalis palyazatok tdmogatasara all rendelkezésre.

A koOzponti palyazati felhivas alapjan az egyes szakmai targyak szerinti kioszthaté keretek végleges
nagysagardl a beérkezett palydzatok mennyisége és mindsége alapjan dont a Kollégium javaslatat
figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga.

2 Palyazok kore
2.1 A palyazok kore a 2010. évi CXXXII. BGA Tv. 1 §. rendelkezései szerint

1. Magyarorszag hatarain kivil m(kdéd6, jogi személyiséggel rendelkezd intézmények, civil
szervezetek, alapitvanyok, egyhazak. Kényv- és lapkiadas, dokumentumfilm-készités targyaban
gazdasagi tarsasagok is nyujthatnak be palyazatot.

2. Hataron tuli magyar civil szervezetekkel, intézményekkel, egyhazakkal, alapitvanyokkal
egyluttm(ikodést folytatd Magyarorszagon m(ikédG, jogi személyiségekkel rendelkez6
intézmények, civil szervezetek, alapitvanyok, egyhazak.




3. gazdasagi tarsasagok is nyuUjthatnak be palyazatot a 6. palyazati targyban, a konyv- és
lapkiadas, dokumentumfilm-készités targyaban

2.2 Nem nyudjthatnak be palyazatot

1. politikai partok vagy kozvetlen politikai tevékenységet folytaté szervezetek,

2. profitorientalt gazdasagi tarsasagok, (kivételt képez a 6. palyazati targy, amely esetében
konyv- és lapkiadas, dokumentumfilm-készités tdrgyaban gazdasagi tarsasagok is nyujthatnak
be palyazatot)

3. azok az intézmények, szervezetek, melyeknek a palyazat benyujtasanak idépontjaban a magyar
allamhaztartas felé lejart esedékességl, elszdmolatlan vagy visszafizetetlen tartozasuk van.

3 Palyazat tartalma

3.1 Tamogathato tevékenységek kore

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniik kell a palydzati kiirds céljdhoz. Egy palyazd
palyazati targyanként csak egy palyazatot nyujthat be. A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. a palyazatok
értékelése kapcsan ellenGrzi és értékeli a palyazatban részletezett tevékenységek és a részcélok
kapcsolatat.

3.2 Nem tamogathaté tevékenységek kore

A palyazat keretében nem tamogathatod tevékenységek:
= Politikai tevékenység;
= Profitorientalt tevékenységek (kivéve a 6. targyban felsorolt kulturdlis targyu produktumok
megjelentetését);
= Teljes egészében mas tamogatasi forrasbdl finanszirozott tevékenységek.

3.3 Elszamolhato koltségek kore

A programok lebonyolitasanak koltségei (anyag- és targyi eszkdoz beszerzés, szolgaltatasok, a
programhoz kapcsolodo személyi kifizetések és azok jarulékai).

A szervezet mlikodtetési koltségeire vonatkozd tdmogatasi igénye palyazatonként nem haladhatja meg
a megitélt tdmogatas 25%-at.

A koltségekrél a palyazati utmutatéban megadott elszadmolasi szabalyok alapjan, részletes elszamolast
kell benyujtani és dokumentumokkal alatdmasztani.

3.4 Nem elszamolhat6 koltségek kore

A palyazat keretében nem elszamolhato koltségek:

= A szervezet muikodtetési koltségeire vonatkozd tédmogatdsi igénye palyazatonként nem
haladhatja meg a programhoz kapcsolédé igényelt tdmogatasi 6sszeg 25%-at

= Egyéb, alkalmazottnak nyujtott személyi juttatads (Napidij, természetbeni juttatdsok (étkezési,
Internet utalvany, helyi kdzlekedés);

= Rendszeres alkalmazottak egyszeri juttatdsa: prémium, felmondas, végkielégités, stb.

= Telekadd;

= Ingatlan ado;

=  Gépjarmi adé;

= Ingatlanvasarlas;

= Ingatlan-, épllet épitése;



= Egyéb beruhazasok;

3.5 A palyazat lebonyolitasanak iitemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az alabbiak szerint torténhet:

= Megvalositdsi idészak: 2012. marcius 9. — 2013. februar 28.
= A palydzat benyujtasanak kezd6 idoépontja: 2012. marcius 9.

= Benyuijtasi hatarid6: 2012. aprilis 10., kedd, déli 12.00 éra kozép-eurdpai idd6 szerint (e-

palyazat benyuljtdsa esetén)

= Elszdmolasi hatarid6: a tdmogatott program megvaldsitasat kovetd 30 napon belil, legkésébb

2013. marcius 30-ig.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasanak fazisai és tervezett litemezése

Fazisok

Utemezés

Palyazati felhivdas megjelenése

Marcius

Palyazatok beérkezése

Marcius - aprilis

Formai ellen6rzés, hianypoétlasi értesités kildése
(indokolt esetben)

Marcius - aprilis

Ertékelés, elbiralas

Marcius - aprilis

Bizottsagi dontés

Majus vége

Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat)

JUnius

A szerz6dés mellékleteinek, a mddositott
koltségtervnek a beklldése

Janius - julius

A szerz6dés mellékleteinek formai ellendrzése

Janius - julius

Hidnypétlasi értesités (indokolt esetben)

Junius - julius

Szerz6déskotés

Junius - julius

A tdmogatas utaldsa (a szerz6dés mindkét fél altali
aldirdsa utan)

Junius - augusztus

Elszamolas bekdlldése

Legkés6bb 2013.
marcius

Hidnypdtlasi értesités (indokolt esetben)

2013. aprilis - majus

Teljesités igazolas kiallitasa, a palyazat lezarasa

2013. aprilis - julius

Ertesités a lezarasrol

2013. aprilis - julius

3.6 Beadando6 palyazat

A palyazat benyujtasa elektronikus (e-palyazat) formaban torténik.

A palyazatot a Bethlen Gabor Alapkezel6é Zrt. honlapjan (www.bgazrt.hu) taldlhato palyazati adatlap

pontos kitoltésével, az eldirt mellékletek hidnytalan csatoldsaval lehet benydjtani.

Ett6l eltérni és papir alapu palyazatot benyujtani csak indokolt esetben, vagy technikai problémak

esetén lehet. Ebben az esetben a benyUjtas napja a postara adas napja.

A beadandd palyazat kételezé elemeit az alabbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazatnak tartalma

e-palyazat

Papir alapu

Palyazati adatlap KOTELEZO

KOTELEZO



http://www.bgazrt.hu/

e-palyazat Papir alapu

Részletes szakmai projektterv KOTELEZO KOTELEZO
Koltségterv KOTELEZO KOTELEZO
Nyilatkozat

= a m(kodésral,

= pénzigyi felhasznalasrol,

= vezetdi tisztségrol

* magyarorszagi palyazo esetében a
hataron tuli
partnerrel/partnerekkel alairt
egyuttm(ikédési nyilatkozat

KOTELEZO KOTELEZO

,de minimis” nyilatkozat KOTELEZO KOTELEZO

szakmai tervet kiegészito egyéb

L NEM KOTELEZO NEM KOTELEZO
dokumentacios anyag

CD-melléklet, amely tartalmazza a
kitoltott palyazati adatlapot és a KOTELEZO
mellékleteket

3.6.1 Az e-palyazat benyujtasa

Az e-palyazati rendszer (a tovabbiakban Rendszer) a gyors informacidaramlas el6nyeinek hasznositasa
mellett, a papir alapu bizonylatkezelés hatranyainak kiiktatasa céljabdl egyre nagyobb mértékben
terjed szerte a vilagban. Az Alapkezel6 is ennek a Rendszernek az elvitathatatlan elényei kapcsan
reméli, hogy a palyazati felhivasok lebonyolitdsa soran a papiralapu palyazatbeadast miel6bb kivaltva,
csak e-palyazati kezelési formaban mikoédhet egyitt a palyazokkal.

A Rendszer alkalmas a palyazatok internetes benyuUjtasatél a nyertes palydzatok lezarasaig a teljes
folyamat nyomon koOvetésére, a palyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok
nyilvantartadsara. A palyazok szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis
allapotat (statuszat).

3.6.1.1 Az e-palyazat el6készitése
3.6.1.1.1 Regisztracié

Az e-palyazati rendszer hasznalatdhoz a palyazénak regisztralnia kell magat a Rendszerben. Ezt a
https://epalyazat.szulofold.hu lapon a regisztracio gomb megnyomasaval teheti meg. A regisztracidkor
a cimadatok kivételével az 6sszes mez6 kitoltése kotelez6. A regisztracido akkor lesz sikeres, ha a
regisztraciét a palyazoé aktivalja. Ennek menete a kovetkezs:

A regisztralast kdvetdéen a megadott e-mail cimre érkezik egy visszaigazolé e-mail, amelyben a palyazé
megkapja a regisztraldskor megadott felhasznalénevet és az aktivacids linket. Az aktivacios linkre
kattintva aktivalja a regisztraciot, majd a bejelentkezési oldalon a felhasznaldénevet és jelszét megadva
bejelentkezik a rendszerbe. A regisztraciot és az aktivaldst csak egyszer kell elvégezni.

A regisztracio menete a magyar diaszpodra orszagainak palyazéi szamara
Kérjuk, hogy a magyar diaszpdra orszagaiban él6 palyadzok a ,Regisztraciés adataim” lapon levelezési

cimként, a székhely cimeként és a bank cimeként - amennyiben a gordilésav legérgetésével nem
talalnak megfeleld lehetGséget — a kovetkez6 adatokat szliikséges kivalasztani:

Orszag: magyar diaszpdra orszagai

Megye: a palyazo székhely szerinti orszaganak megnevezése

Telepllés: A mezbbe kattintas utan, kezdjuk el begépelni a telepllés
nevét, majd a megjelend listabdl valasszuk ki a kivant
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telepllést. (A lista a fentebb kivalasztott orszag teleplléseit
tartalmazza.) Amennyiben a telepilés nem valaszthatd ki,
kérjuk, hogy jelezze az Alapkezeld munkatarsainak, akik
rovid idén bellil pétoljak a hidnyossagokat

Irdnyitészam: a valés iranyitészamot kérjik beirni,

Kozterllet elnevezése: A mezobe kattintas utan a rovat szabadon kit6lthet6

Koztertlet tipusa: a gordulé sav segitségével valasztando ki,

Hazszam: a hazszamot kérjlik beirni

Az ily mddon benyujtott palyazatok esetén - amennyiben a palyazénak még nincs regisztracidos szama
- a palyazat regisztraciés szama atmeneti jellegd, betljele XX.

3.6.1.1.2 Bejelentkezés

A sikeres bejelentkezést kévetben az alabbi funkcidk érheték el:

Fooldal:

= A palyazé barmely mentpontbdl a Féoldal menlire kattintva visszatérhet a bejelentkezés utan
megjelens foképerny6hoz.

Palyazataim:
= Erre kattintva nyilik lehetéség a palyazat elektronikus Uton torténé benyljtasara, illetve a
palyazok itt tekinthetik meg a kordbban mar benyujtott palyazataikat.
Regisztracios adataim:

= A regisztraciokor ki nem toltétt rovatok poétlasara, illetve az adatokban bekdvetkezett valtozasok
rogzitésére e menipont alatt van lehetdség.

Kilépés:
= Ide kattintva a bejelentkez6 oldalra jut a palyazo.

A fenti lehet6ségek egyrészt a féképernyl felsé részén lathaté menlsorban taldlhaté cimszavakra
kattintdssal, masrészt a foképerny6 bal oldalan taldlhatd menisorban |évé cimszavakra kattintassal
érhetdk el.

3.6.1.2 Az e-palyazat benyujtasa

Uj palydzat benyujtdsdra a ,Palydzataim” menipontra torténd kattintdssal nyilik lehet8ség. A
foképerny6 fels6 részén talalhatdé menlsorban a ,Palydzataim” menilpontra torténd egyszeri
kattintassal az elkészitett palyazatok listdja jelenik meg (ha nem volt még elkészitett palyazat, akkor a
~Nincs megjelenithetd adat” felirat jelenik meg), ahol az aldbbi funkciok érhetdk el:

a) (j palyazat készitése

b) palyazat mddositasa

c) palyazat torlése

d) dokumentumok felt6ltése
e) részletek megtekintése

3.6.1.2.1 Uj palyazat készitése

A ,Palydzataim” meniponton beltl, az ,Uj” gombra kattintva készithetd el az Uj palyadzat. A
menUpontra kattintva a palyazat adatlapja jelenik meg, ahol a kételezGen kitéltendé mezék sarga
szinnel kerlltek jel6lésre. A palyazdknak lehetdségiik van a palyazatokat részben elkésziilt allapotban



elmenteni és kés6bbi belépéskor folytatni a munkat. Ebben az esetben a palyazat statusza ,Csak
mentett”.

A ,Palyazataim” menipontban a legtobb mez6 kitoltéséhez - a kurzor mezére torténd tolasa esetén -
eléugro ablak nyujt segitséget.

A palyazat cime: a palyazé altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomor és Osszefoglald
jellegl palyazati cim, melybdl kovetkeztetni lehet a palyazat tartalmara.

A palyazati program futamideje: A kiirdsban meghatarozott idGintervallum. Az elszamolas soran az
Alapkezel6 munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogadasara van lehetGsége, melyek teljestilése
igazolhatdan futamidén belll tortént.

A palyazat rovid osszefoglalasa: A rovid tartalmi 6sszefoglaldonak tartalmaznia kell a f6 célokat, a
projekt megvaldsulasanak helyszinét, vagy helyszineit, a célk6zénségre vonatkozd adatokat, illetve
minden olyan relevans adatot, amelyek a dontést elOsegithetik. A tartalmi 6sszefoglaldé maximalis
terjedelme szokozokkel egylitt maximum 600 leltés lehet.

A palyazdk a kitoltott és elmentett palyazati adatlapot mellékleteivel egyitt a ,Bekild” gombra
kattintva juttatjak el az Alapkezel6hoz.

A ,Beklild” gombra kattintassal a palyazo kijelenti, hogy az e-palyazat adatlapon feltiintetett adatok és
a csatolt dokumentumok - igy a mikodésrol, pénzigyi felhasznalasrdl, vezetdi tisztségrél szoéld
nyilatkozat - hitelességéért blintetGjogi felelGsséget vallal!

Amennyiben valamely mez6é nem, vagy hibdsan lett kitoltve, illetve a kotelez6en csatolandd
mellékletek hidnyosak, Ugy a Rendszer a mentés pillanatdban hibalizenetet kiild. A hibalizenet
figyelmen kivil hagyasa esetén a palydzat nem érkezik be az Alapkezel6hoz, tehat a késdbbi
elbirdlasara sincs lehet6ség. A hibatlanul kitoltott palyadzat beérkezésének pillanataban a palyazat
statusza ,ROgzitésre var’-ra modosul. A Rendszer a palyazat beérkezésérdl automatikus e-mailen
Uzenetet kild a palyazo szamara.

A Rendszert a palyazék a www.bgazrt.hu oldalon az e-pdlydzat menlpontra kattintva, vagy
https://epalyazat.szulofold.hu weblapcim beirasaval érik el.

A Rendszer b6vebb hasznalatarol a palyazo részletes leirast taldl az e-palyazat fellletén a Felhasznaloi
kézikbnyv megnyitasaval.

3.6.1.2.2 Az e-palyazat mellékletei

A palyazat benyujtasanak feltétele a kitoltott adatlapon tul a kotelez6 mellékletek becsatolasa. Ezt a
palyazok a ,Palyazataim” menlpont alatt talalhaté ,,Dokumentumok” gombra kattintassal tehetik meg.
Az e-palyazathoz csatolandd mellékletek:

1. részletes szakmai projektterv (kételez6 melléklet),

koltségterv (kotelezd melléklet),

nyilatkozat a m(ikodésrél, pénzigyi felhasznalasrél, vezetdi tisztségrdl (kotelezé melléklet),
»~de minimis” nyilatkozat (kételezd melléklet),

u ~h W N

egylttm(ikodési nyilatkozat,
6. szakmai tervet kiegészité egyéb dokumentacids anyag (nem kotelezé melléklet)

A kotelezéen csatolandd mellékletek sablonjai az e-palyazat belépd oldalan taldlhatéak meg irhato
formatumban.

A csatolasok osszesitett mérete max.10 MB lehet!
3.6.1.3 A palyazat érvényesitése
3.6.1.3.1 A regisztracids szam

A beérkezett elektronikus és papir alapl palyazatokat az Alapkezeld érkezteti és a szomszédos
allamokban él6 magyaroknak nyujtott tdmogatasok kdzponti nyilvantartasardl sz6lé 233/2005. (X. 19.)
Korm. rendeltnek megfelel6en régziti a Kézponti Tamogatas-nyilvantarté Rendszerben. A Nyilvantartasi
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Rendszer a palyazét azonositészammal, a palyazatot pedig az igényl6héz kapcsolt, azonositasra
alkalmas egyedi regisztraciés szammal latja el. Az e-palydzat rendszeren keresztlil benyujtott
palyazatok egyedi regisztracidés szamarol a palyazo automatikus e-mail Gzenetet kap, ezzel egy idében
a palyazat statusza ,,R0gzités alatt”-ra valtozik.

3.6.2 Papir alapa palyazat benyjtasa
3.6.2.1 Palyazati adatlap
3.6.2.1.1 Az adatlap I. pontja a palyazatra vonatkozd legfontosabb adatokat tartalmazza.

A palyazat targya sorban a palyazati felhivasban szerepld sorszamot és a felhivas cimét kell megadni.

A palyazat cime: a palyazé altal valasztott 60 karakternél nem hosszabb, tomoér és 0Osszefoglald
jellegl palyazati cim, melybdl kdvetkeztetni lehet a palyazat tartalmara.

A palyazati program megvalodsitasi idészaka: A kiirdsban meghatarozott idGintervallumon belill a
palyazo altal a projekt megvalésitdsara az el6- és utomunkalatok figyelembevételével egylitt szamitott
id6szaka.

Az igényelt Osszeg, amely Osszeg segitségével a palydzd meg kivanja valdsitani a projektet.
Kiszamitasa soran a program teljes koltségébdl ki kell vonni az 6nrész és az egyéb forras 0sszegét.

A palyazati adatlap 1.5. pontban a palyazok révid tartalmi Osszefoglaldt készitenek a megvaldsitani
kivant projektrél. Az Osszefoglalonak tartalmaznia kell a f6 célokat, a projekt megvaldsuldsanak
helyszinét, vagy helyszineit, a célkézénségre vonatkoz6 adatokat, illetve minden olyan fontos adatot,
amelyek a dontést elGsegithetik. A tartalmi 6sszefoglald maximalis terjedelme szokozokkel egyutt
maximum 600 lelités lehet.

3.6.2.1.2 A palyazéra vonatkozd adatokat az adatlap II. pontja tartalmazza

A palyazo neve az orszag hivatalos nyelvén és magyarul. Ukrajnai és szerbiai palyazok esetében latin
betlikkel is kitoltendd.

A palydzo levelezési cime az a cim, amely cimen kézhez veszi az Alapkezel6 értesitéseit, kiildeményeit.

A palyazoé tevékenységi terlletét a megfeleld megnevezés aldhuzasaval kell megijel6lni. Amennyiben a
felsoroltak egyike sem illeszkedik, vagy a palyazé bizonytalan, Ggy azt az ,egyéb” bejelGlésével, ott
nevesitve kell megjeldini.

A palyazo képviselGje a szervezet alapito okirataban képviseletre és alairasra jogosult személy.

A programvezet6 az a személy, aki a megvaldsitas soran a palyazé képviseletében az Alapkezel6 felé
eljar, intézkedik, az Alapkezel6vel kapcsolatot tart. Célszer(i olyan személy megnevezése, aki mobilis
és kénnyen elérhetd. A programvezet6 lehet a palyazo szervezet térvényes képviselGje is.

3.6.2.1.3 A programra vonatkozo legfontosabb adatokat az adatlap III. pontja tartalmazza.

A palyazati adatlap 3.4. pontban feltiintetendd igényelt 6sszeg szamitédsa oly mddon torténik, hogy a
3.1. pontban megjeldlt teljes 6sszegbdl a palyazé kivonja a 3.2. pontban megjelolt 6nrész 6sszegét és
az egyéb forrasok bevondsaval biztositott 6sszeget.

A palyazati adatlap 3.5. pontban megjelolt kommunikacids tevékenységek révén a palyazd intézmény a
nagykézénséget megismerteti nyertes palyazatanak elemeivel.

Gabor Alap tamogatasaval kertl sor. A kommunikacids tervben a palyadzé leirja, hogy mely
kommunikacios csatornakon (Internet, Gjsag, molind, szdrdlap, hirdetés, interju, elektronikus média,

stb.), milyen elemek felhasznaldsaval kivan az el6bbi kotelezettségének eleget tenni. A kommunikacios
terv maximalis terjedelme szék6zdkkel egyltt maximum 600 leltés lehet.
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3.6.2.2 A palyazati adatlaphoz csatolandd mellékletek

A palydzat benyljtasanak feltétele a kitoltott adatlaphoz a koételez6 mellékletek becsatolasa. A
mellékletek az adatlap elvalaszthatatlan részei. A palyazat ezen mellékletekkel egyltt fogadhatd el
érvényes palyazatként.

3.6.2.2.1 Részletes szakmai projektterv

A palyazonak a szakmai projektterv kitoltése soran a megadott szempontok szerint kell részletesen
bemutatnia a szakmai programot. A szempontok megvalaszolasara szévegdobozok allnak
rendelkezésre, a kitoltéshez el6re megadott karakterszam feltlintetésével.

A szakmai tervben felsorolt megvaldsitandd feladatoknak igazodniuk kell a koltségterv koltségvetési
soraihoz. Itt kell szbvegesen bemutatni a palyazat megvaldsuldsanak korilményeit: pl. milyen tdgabb
célkitlizés részeként kivanja felhasznalni a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivan elérni
vele, milyen célcsoporttal, milyen varhaté eredménnyel valdsul meg a program.

3.6.2.2.2 Koltségterv

A koltségterv elkészitésekor a palydazdé a palyazati cél megvaldsitdsahoz tervezett koltségeket
csoportositja a tablazat f6- és alkoltség sorai szerint. A koltségterv excel tabla egy 6sszesit6bol (1.
munkalap), 4 koltségtablazatbol, 6sszesen 5 munkalapbdl all.

A) f6sor koltségelemei: Személyi juttatasok (2. munkalap)

B) fOsor koltségelemei: Munkaadoét terhel6 jarulékok (2. munkalap)

C) fGsor koltségelemei: Dologi kiadasok (3-4. munkalap)

D) f6sor koltségelemei: Beruhazasi és felljitasi kiadasok (5. munkalap)

Felhivjuk a figyelmet, hogy bizonyos koltségek nem, vagy csak részben, illetve meghatarozott
feltételekkel tdmogathatdak.

A nem tamogathatd koltségfajtak celldi a tablazatban piros mezovel kiemelve lathatéak. A
koltségtervbe sziikség esetén a pontosabb, vildgosabb részletezés érdekében sorok beszurhatodk,
azonban sem a fGsorok, sem az alsorok elnevezése nem valtoztathatd. A koltségterv formaja kotott, az
elébbi bovitéstél eltekintve nem mddosithatd, sorai nem tordlhetdk, Gjabb koltségfajtakkal nem
bovithetdk. A tervezett kiadasok egyes tételeit szévegesen is indokolni kell az erre szolgalé oszlopban.

3.6.2.2.3 Nyilatkozat a mlkodésrol, pénzlgyi felhasznalasrdl, vezetdi tisztségrol

A mikodésrdl, pénzugyi felhasznalasrdl, vezet6i tisztségrol szold nyilatkozat kitbltésével a palyazéd
blintet6jogi felel6ssége tudataban nyilatkozik folyamatos m(ikodésérdl, az esetleges koztartozasairdl és
arrél, hogy a vonatkozd jogszabalyokat a tdmogatas igénylésétél a felhaszndlds és a tamogatas
lezarasaig betartja és magara nézve kotelezének ismeri el.

3.6.2.2.4 ,de minimis” nyilatkozat

Amennyiben a palyazé székhelye, telephelye, illetéleg fidktelepe az Eurdpai Unidban, vagy az Eurdpai
Unidval el6csatlakozasi szerzddést kotott allamban van és palyazatat olyan célra nyujtotta be, mely az
unidés szabalyok szerint csekély 0Osszegl (de minimis) tamogatasnak mindsll, Ugy kotelez6en
csatoland6d mellékletben kell nyilatkoznia arrél, hogy a folyamatban levé pénzligyi évben és az azt
megel6z6 két évben csekély 6sszegli tamogatas jogcimen odaitélt tdmogatds nem haladja meg a
200.000 eurdonak megfeleld forintot.

A csekély 6sszegl tamogatasok a nyilatkozatban - mely letdlthet6 a www.bgazrt.hu honlaprél -

felsorolanddk. A ,de minimis” tdmogatasi jogcim hatalya ald tartozo felhivasokrol az Alapkezel6 nyujt
felvilagositast az utmutatd végén talalhaté mellékletben olvashaté elérhet6ségeken.
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3.6.2.2.5 Magyarorszagi palyazok esetében egylttmikodési nyilatkozat a hatdron tali magyar
partnerrel vagy partnerekkel

3.6.2.2.6 A szakmai tervet kiegészité egyéb dokumentacids anyag

Amennyiben a palyazénak birtokdban vannak a szakmai programot bemutaté egyéb, a palyazat
elbiralasat pozitiv irdnyba befolyasolé dokumentumok, Ggy azokat a palyazati adatlaphoz mellékelheti.

3.6.2.2.7 CD-melléklet

A papir alapu benyujtas esetén kotelez6en mellékelendé CD-nek tartalmaznia kell a kitoltott palyazati
adatlapot, valamint a részletes szakmai tervet, koltségtervet, a koltségterv tételes indoklasat, a
m(ikodésrél, pénzligyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrél szélé nyilatkozatot és a ,de minimis”
nyilatkozatot, valamint a tovabbi mellékleteket.

3.7 Hianypétlas a palyazati szakaszban

Az Alapkezel6 a beérkezett palyazatokat formai ellen6rzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok,
melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen
jelolést kapnak. Hianyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem
megfeleld kitoltése.

Hidanyos megjeldlés esetén az Alapkezel6 hidnypétlasra felszolitdé elektronikus, vagy sziikség esetén
papir alapu levelet kiild a palyazénak a hianyossagok pontos megjeldlésével.

Hidnypotldsra a palyazénak egy alkalommal van lehetésége.

A hianypoétlasi felhivas elkildésétol szamitott 15 naptari nap all a palyazé rendelkezésére, hogy poétolja
a felszolitd levélben jelzett hianyossagokat. Hataridében beérkezettnek tekintend6 a hianypdtlas, ha a
hianypotlasi felszdlitdsban megjeldlt napig postara adtak, vagy email-ben elkildték.

Ennek elmulasztasa jogvesztl, a hianyok nem teljes korl( poétlasa esetén a palyazat érvénytelennek
mindsdl.
Palyazonak lehet6sége van hianypotlasra az értesitést koveté 15 naptari napon belil:

* ha az adatlap hidnyosan, hibdsan van kitoltve;

= ha a kiirdsban szerepl6 6sszegnél magasabb, vagy alacsonyabb 6sszegrél szél a palyazat;

*= ha a palyazé nem adott meg miikodd e-mail cimet.

Az e-palyazat rendszer hasznalataval az adatlapot érintd hibak kikliszob6lhetéek, hianypotlasra csak a
kotelezd6 mellékletek tartalma adhat okot.

4 Pénziigyi feltételek

4.1 Tamogatas formaja

= A tadmogatas formaja: vissza nem téritendé tamogatas, amelyet el6- vagy utéfinanszirozas
keretében az Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt nyuijt.

= A tdmogatds igénybevételéhez 6nrész bemutatdsa nem sziikséges.
4.2 Tamogatas o0sszege

= Erdély, Felvidék, Vajdasag és Karpatalja esetében 600.000 Ft - 5.000.000 Ft kdzotti 6sszeg.

= Ausztria, Horvatorszag, Szlovénia, a diaszpdra orszagai esetében 100.000 - 5.000.000 Ft
kozotti 6sszeg

= Magyarorszag esetében 100.000 - 2.000.000 Ft koz6tti 6sszeg
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= Egy palyazo egy targyban csak egy db palyazatot nyudjthat be, de egy palyazati forduldban
Osszesen legfeljebb 10.000.000 Ft tdmogatasban részestilhet.

= A 600.000 Ft-nal kisebb koltségvetésl programok tamogatasara az Alapkezel6 Romaniaban,
Szlovakidban, Szerbiaban és Ukrajnaban lebonyolitd szervezetek kézremilikodésével, ©6nalld
palyazati kiirast jelentet meg 2012. marcius 9-tol.

= Egy palyazé altal készitett azonos tartalmu palyazat — csokkentett kéltségvetési tartalommal -
sem nyujthaté be a helyi lebonyolitd szervezetek kozrem(ikodésével kiirt palyazatra és az
Alapkezel6 altal kiirt kozponti palyazatra egyarant. Amennyiben ez megtorténik, az Alapkezel6
mindkét palyazatot kizarja. Ugyanazon palyazat nem adhat6 be egyszerre tobb targyban.

4.3 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem(i utalast. A nem
magyarorszagi székhellyel rendelkez6 palyazok szamara megitélt tdmogatasi Osszeg atutalasara
kizardlag palyazé vagy befogadd szervezet nemzetkdzi (IBAN) szamlaszam és szamlavezeté bank
SWIFT-kddjanak igazolasa utan van lehetlség.

Amennyiben a palyazé rendelkezik forint folydszamlaval, Ugy a devizavaltas plusz koltségei elkerilése
érdekében javasolt ezen szdmlaszdm megaddsa. Az IBAN-szam - Ukrajna kivételével - az
orszagkoddal kezdédik (Ausztria: AT, Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS, Szlovakia: SK,
Szlovénia: SI). A szamlavezeté bank azonositd koédjarol (SWIFT-kdd) felvilagositast a palyazo
szamlavezetd bankja nyujt.

5 Palyazat elbiralasa

5.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat az Alapkezeld ellenérzi és feldolgozza, majd tamogatasi javaslattétellel
tovabbitja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely déntési javaslatat a Bethlen Gabor Alaprol szélo
2010. évi CLXXXII. torvény alapjan a Bizottsag elé terjeszti.

5.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

5.2.1 Tartalmi értékelés

A projekt céljai a helyi/regiondlis probléma megolddsadra irdnyulnak és a helyi feltart

szikségletekkel 6sszhangban vannak

= A projekt céljai és részcéljai egymasra épiilnek és elérhetbek, projekt tervezett tevékenységei
0sszhangban vannak a projekt céljaival

= A palydzd szervezet igazolt helyismerettel, legalabb egyéves tapasztalattal rendelkezik a
projektben megnevezett szakmai/foldrajzi terlleten, a projekt megvaldsitasakor biztositja a
helyi szakemberek bevonasat

= A vallalt tevékenységek a palyazatban leirtak alapjan szakmailag megalapozottak, atgondoltak
és megvaldsithatok

= A projekt szamol a megvaldsitds soran fellép6 esetleges kockazatokkal és azok kezelésére
intézkedéseket hataroz meg

= A projekt vallalt, szdmszer(sithetd eredményei redlisak és megvalodsithatéak

= A projekt megvalositdi relevans tapasztalattal birnak a projekt megvaldsitasa szempontjabol

5.2.2 Pénziigyi értékelés

= A szOveges indoklds aldtdmasztja a részletes koltség tablazatban tervezett 6sszegeket
= A tervezett kiadasok a projekt megvaldsitasa szempontjabdl indokoltak
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A palyazo altal benyujtott koltségvetés 6sszhangban van a vallalt szakmai feladatokkal

5.2.3 Tovabbi értékelési szempontok

A palyazat kell6éen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kovethetd tartalmi 0sszefliggés
van

A projekt (itemezése vilagos és megvaldsithatd

A tajékoztatas biztositdsa érdekében megfelel6 tevékenységeket terveztek ahhoz, hogy a
projekt eredményei szélesebb kdrben is ismertté valjanak

Eszkozfejlesztés, felljitas esetén relevans:

Az eszkozfejlesztés beszerzése koltséghatékony mddon torténik
A felljitasi tevékenységek koltséghatékony moédon valdosulnak meg

Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tamogatas milyen koltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

5.3

A palyazat érvényessége

A palyazat érvényes ha:

5.4

a palyazati adatlapot, az adatlaphoz tartozé sablonok formatumat sem tartalmaban, sem
alakban nem valtoztattdk meg;

elektronikus illetve papiralapld palyazat benyljtasa esetében a kotelez6 benyljtandd
mellékleteket csatolta a palyazo;

az igényelt tdmogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté tamogatasi
Osszeget és eléri a minimalisan igényelhet6 tdmogatasi 6sszeget;

a palyazat a benyujtasi hataridén belll lett benyujtva;
a palyazora nem vonatkozik a palyazati szabdlyzatban szerepld kizard okok egyike sem;
a palyazo a szlikséges nyilatkozati pontok minden feltételének megfelel.

papiralapl palyazat esetén az arra jogosult képvisel6 altal a palyazat a megfeleld modon
alairasra kertlt;

A palyazat érvénytelensége

Az Alapkezel6 a palyazat érvénytelenségét allapitja meg:

a palyazo a palyazatot nem a felhivasban kozzétett célra nyUjtotta be;

a projekt megvaldsitas idotartama nem a palyazati felhivasban megadott idGintervallumon beldl
van;

a palyazo a palyazatot a kiirasban szerepl6 benyujtasi hataridén tul nyujtotta be (e-palyazat
esetében 2012.04.10 12.00 utan, postai feladds esetén 2012. 04.10 utdn).

nem a palyazati adatlapon nyUjtotta be a palyazoé a palyazatot;

a kotelezé mellékletek barmelyikét nem csatolta be;

a kotelez6 mellékleteket nem a dokumentumsablonok kit6ltésével készitette el;

palyazo a palyazatat természetes személyként nyljtotta be és erre a palyazati kiirds nem ad
lehetéséget;

a palyazat tartalma és a megpalyazott palyazati kiirds nem all 6sszhangban;
a hianypdtlas nem vagy ismételten hianyosan kertilt teljesitésre;

a palyazoé az adatlapon, vagy a kotelezéen csatolandd mellékletek barmelyikén valdtlan adatot
szolgaltat;
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* a palyazé a hianypotlasat hataridé lejarta utan kildte be;

= a palyazé az altala megadott adatok alapjan nem azonosithaté be egyértelm(ien;

= ha nem nyujtotta be a papiralapu palyazatot eredeti példanyban;

* ha a papiralapu palyazati adatlapot a palyazé nem szamitégéppel toltotte ki;

= a papiralapu palyazati adatlapon és a kotelez6en csatolandé mellékleteken - a CD mellékletet
kivéve - nem szerepel a szervezet alapitd okirataban képviseletre és alairasra jogosult személy
neve, alairasa és a palyazo pecsétje

* a palyazat benyujtasanak idépontjaban lejart hataridejli, elszamolatlan palyazati tartozasa van a
BGA felé akar kozponti akar regionalis szinten.

5.4.1 Kifogas benyajtasa

A dontést illetéen a palyazé 15 munkanapon belll a palyazat regisztracidos szamara hivatkozva
kifogassal élhet, melyet a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. tdmogatasfinanszirozasi igazgatésagahoz kell
benyujtani. A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. valaszadasi kotelezettsége 30 munkanap.

6 A szerzodés

6.1 A szerzodéskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag déntéshozatalat koveté 15 munkanapon belil értesiti a nyertes palyazokat a
palyazatok targyaban hozott dontésekrdl, melyhez szerz6dési ajanlatot csatol.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tamogatott az értesité levél mellékleteként
e-mailben kap meg.

A tamogatott részére megkUlildott szerz6dési ajanlat visszaklildésének hatarideje az email kiklildésétdl
szamitott legfeljebb 60 naptari nap.

Az ajanlat elfogadasanak mindGsul, ha a szervezet a kikuldott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a
kotelez6 mellékleteket 60 naptari napon belll aldirva visszakildi. Az Alapkezelé a visszakulldott
tamogatasi szerz6dést és a mellékleteket ellendrzi, majd aldirds utdn a szerzodés egy példanyat
(Ukrajna és Szerbia esetén két példanyat) a Tamogatott részére postan megkdildi.

A tdmogatasi szerzodés hidanypédtlasara az Alapkezel6 maximum kettd lehet6séget nyuijt.
6.2 A szerzodés tartalma

A tamogatasi szerzodésnek tartalmaznia kell:
a) a tamogatas céljat;
b) a tdmogatas Gsszegét;
c) a tamogatas folydsitasanak feltételeit és Uitemezését;
d) a kedvezményezett pénzligyi szamlaszamat;
e) a tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak maodjat, hataridejét;
f) a szerz6désszegés eseteit, szankcioit;
g) a szerz6déstél valo elallasra vonatkozo rendelkezéseket;

h) a kedvezményezett a tdmogatas felhasznalasa soran érvényesiti a magyarorszagi vonatkozo
szamviteli, adolgyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elbirdsait;

i) atamogatas felhasznaldsaval kapcsolatos beszamolasi kotelezettség tudomasulvételét;

j) a kedvezményezett tudomasulvételét a tdmogatas rendeltetésszerii felhasznaldsanak az Allami
Szamvevlszék, a Kormanyzati Ellendérzési Hivatal, a KIM és az Alapkezel6 altal ellenGrzéssel
megbizott személyek, szervezetek allami ellenérzésérdl;

k) a BGA torvény 14. §-a szerinti tdAmogatasok esetében a nyujtott tAmogatas tdmogatastartalmat,
a tdmogatas intenzitasat és a tdmogatasra vonatkozé tamogatasi kategoriat;
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[) a nyilvanos kozzétételhez vald hozzajarulast.

m) tamogatassal kapcsolatos iratok, valamint a kéltségvetési tdmogatas felhasznalasat alatdamaszto
bizonylatok teljes kor(i megGrzésének hataridejét

n) az adatok és az azokban bekdvetkezd valtozasok tamogatd felé torténd bejelentésének
kotelezettségét, a bejelentési kotelezettség elmulasztasanak kovetkezményeit

A tdmogatasi szerzodéshez csatolt mellékletben a kedvezményezettnek nyilatkoznia kell:
a) nincs 60 naptari napot meghaladé kéztartozasa;

b) nincs az Alappal vagy a hataron tuli magyarok tamogatasara szolgalé barmely elGiranyzattal
szemben 60 naptari napot meghaladd tartozasa, lejart elszamolasi kotelezettsége

c) nem all végelszamolas alatt, illetve ellene inditott csédeljaras vagy felszamolasi eljaras nincs
folyamatban;

d) altalanos forgalmi adé visszaigénylési jogosultsagral;

e) a tamogatdas magyarorszagi felhaszndldsa soran az ott meghatarozott esetben, a
kozbeszerzésekrdl szo6lé torvény rendelkezései szerint jar el.

6.3 Szerzodéskotés

6.3.1 Adatellendrzés

A Tamogatottnak a szerzOdés alairasat megel6z6en ellendriznie kell, hogy a szerz6désben szerepld
adatok helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.).

Amennyiben moédositasuk indokolt, a szerz6dés aldirdasa el6tt a moddositast alatamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet, csatolmanyt postan, e-mailben vagy faxon az Alapkezeld
munkatarsainak el kell kiildeni, hogy elvégezhessék a szerz6dés megfeleld mddositasat. Az igy javitott
szerzGdést az Alapkezel6 ismét kiklldi e-mailen.

6.3.2 A szerzodés formai szabalyai

A szerz6dést a Tamogatottnak az a torvényes képviselGje irja ald cégszer( aldirdsaval (kizardlag kék
szind tollal), akinek aldirds-mintdjat az aldirasi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az alairé nevét és
a szervezetben beto6ltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatéan az aldiras alatt fel kell tlintetni.

Fénymasolt alairdst nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egyitt érvényes, Ugy az aldirds mellett a
szerzOdést pecséttel kell ellatni.

Ha a torvényes képviselonek nem all modjaban a dokumentum aldirdsa, akkor a szerzOdést a
torvényes képvisel6 altal meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara
feljogosité meghatalmazas csatoldsa megtorténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell
két tanunak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazas a szerz6dés alairasara szol. A meghatalmazast a felek alairasukkal hitelesitik.

A szerzO6dést 3 eredeti példanyban (Ukrajna és Szerbia esetében 4 eredeti példanyban) kell
visszakuldeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példanyban a kotelezé mellékleteket.

A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd alairdasat kovetéen keril sor a szerzédés 1 példanyanak
(Ukrajna és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

A bekuldott mellékleteket az Alapkezel6 Orzi, azokat nem kuldi vissza, masolatait a Tamogatottak
sziveskedjenek a visszakiildott szerz6déssel egyitt megdrizni.

6.3.3 A szerzodéskotéstol valo elallas

A szerz6déskotésre és a tamogatdsi Osszeg kiutaldsara kizardlag abban az esetben keril sor, ha
Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozdan elszamolasi kotelezettségeinek
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eleget tett. Azzal a nyertes palyazoval az Alapkezel6 nem kot szerzddést, aki nem kildi vissza
hataridére a szerz6dést és figyelmeztetés utan - max. két hianypdtlasi lehet6ségével élve - sem
rendezi ezt az eredeti bektildési hatarid6t6l szamitott 60 napon belll.

= Azzal a nyertes palyazéval az Alapkezel6 nem kot szerz6dést, aki ugyan hataridére, de hianyos

szerzOdéskotési dokumentaciét kild vissza, és két felszolitds utdn sem kildi meg hatarid6
lejartaig a hianypodtlast. (A benyujtds napjanak a postara adas datuma szamit.)

A tamogatasi dontés automatikusan érvényét veszti, ha eredeti bekildési hatarid6tél szamitott 60
napon belll palyazé hibdjabdl nem jott létre a szerzédés.

Azzal a palyazéval, akinek korabbi palyazatabdl eredd, lejart hataridejl elszamolasi tartozasa van, az
Alapkezel6 nem kot szerz6édést. Amennyiben a palydzat eredményérdél szo6ld értesitésben
meghatarozott hatarid6ig a szerz6déskotéshez szliikséges dokumentumok kézil barmelyik nem érkezik
be a palyazat kiirdjahoz vagy nem felel meg a 2012. évi Palyazati Utmutatdéban meghatarozott
kovetelményeknek, Ugy a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. a szerz6déskotéstol eldllhat.

6.4 A szerzodéskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerzodés mellé az alabbi mellékletek megkildése kotelezo.

3. Tablazat - Szerzodéskotés bekiildend6 mellékletek

Dokumentum Statusz
Alapité okirat, vagy alapszabaly KOTELEZO
M(ikddési igazolas KOTELEZO
Banki igazolas KOTELEZO
Befogadé nyilatkozat SZUKSEG ESETEN
Aldirasi cimpéldany KOTELEZO
Mddositott koltségterv KOTELEZO
Banki inkassz6 igazolds (felhatalmazas azonnali beszedési KOTELEZO

megbizas benyujtdsara), ha erre nincs lehetdség, nyilatkozat

Futamid6 modositasi melléklet

SZUKSEG ESETEN

Nyilatkozat mikodésrél, pénzigyi felhasznalasrol és mas
szervezetnél betoltott vezetd tisztségrol

KOTELEZO

Ingatlannal kapcsolatos okmanyok

SZUKSEG SZERINT

Valaszboriték

KOTELEZO

Nyilatkozat eredeti dokumentumok becsatoldsarol

SZUKSEG SZERINT

6.4.1 Alapito6 okirat vagy alapszabaly

A Kedvezményezett alapitd okirata, vagy alapszabalya és annak magyar nyelv( forditasa.

Amennyiben a kedvezményezett mar kordbban benyujtott palyazatdhoz csatolta a szervezet Alapitd
Okiratat és annak adattartalmaban nem tortént valtozas, Ugy nyilatkozat kitoltésével jelezheti, hogy
mely korabbi palyazathoz csatolta azt.

Ezzel a melléklettel kizarélag az Alapitd Okirat vagy az Alapszabaly potolhaté. A nyilatkozat az
Utmutaté mellékletében talalhato.

6.4.2 Mikodési igazolas

A kedvezményezett létezését igazolé (a postara adas napjan 30 naptari napnal nem régebbi)
dokumentum 1 db eredeti példanya és annak magyar nyelvl forditasa. Ez jelenthet birdsagi, hatdsagi
(pl. adohatdsag) vagy internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast.
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Egyhazi szervezetek esetében az egyhazi kozigazgatds szerinti felettes szerv igazoldsa is megfelel
m(ikodési igazolasként.

Onkormanyzatok esetében miikoédést igazolé dokumentumok.

Szlovakiai palyazok esetében elfogadhaté a 60 naptari napnal nem régebbi Statisztikai Hivatal altal
kiadott ICO/SID igazolas is.

Ha a kedvezményezett adataiban, a szervezet tevékenységi korében, képvisel0jének személyében,
képviselet moddjaban vagy barmely egyéb szervezetet érinté valtozas folyamatban van és a
szerz6déskotés id6pontjaban nem all rendelkezésre a hatdlyos birdsagi kivonat uUgy a valtozas
bejegyzésére vonatkozd birdsagi végzést KezelG6szerv a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez nem
fogadhatja el, mivel a birédsag fellebbezési lehetdséget biztosit, és igy ebben az id6szakban az adatok
nem tekinthetéek hatalyosnak.

6.4.3 Banki igazolas

A Kedvezményezett bankszamla igazoldsa a postara adas napjan nem lehet 30 naptari napnal régebbi.
A bankszamla igazolas tartalmazza a bankszamlaval kapcsolatos azonosité adatokat, a
bankszamlaszamot IBAN formatumban, a hozza tartozé SWIFT kddot és a szadmla devizanemét is.

Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik sajat bankszamlaval, ebben az esetben a bekiildendd
melléklet 2 részbdl all:

= a ,befogadd szervezet” 30 naptari napnal nem régebbi szamlaszam igazolasa és
= a kitoltott befogadd nyilatkozat (Utmutatéd melléklete).

6.4.4 Alairasi cimpéldany

A Kedvezményezett (a postdra adas napjan 30 naptari napnal nem régebbi) kozjegyzG6i aldiras-
hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi cimpéldanya, vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési
(valtozasbejegyzési) eljarasban vald kozrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintaja, vagy a
bank altal feliilhitelesitett banki karton masolata.

Az aldiras igazolasa toérténhet igazolasra jogosult szerv (pl. kézjegyz6, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendorség, birdsag, stb.) altal kiallitott igazoldssal. Ez vonatkozik az egyhazi
szervezetekre (pl. Plspdki Hivatal) is.

6.4.5 Maodositott koltségterv

A megitélt tamogatast érint6, az eredetileg beadott alapjan készitett modositott kéltségvetési terv.

A koltségterv egyes sorainak kitoltési szempontjai, magyarazata az Gtmutaté 3.6.2.2.2 fejezetében
olvashato.

A modositott kéltségterv a megitélt 6sszeg tervezett felhasznalasat kell, hogy tartalmazza, részletezve
minden tervezett kiadast. A modositast az eredetileg benyuljtott koltségterven bellil maradva kell
elkésziteni, ott nem szerepl6 tétel - Uj alsor - nem vonhatd be. Ett6l vald eltérés esetén kulon
modositasi kérelem benyUjtasa sziikséges.

A modositott koltségtervet az a személy irja ald, aki a szerzédést alairasaval jegyezte.
(A koltségterv a palyazat mellékleteként megtalalhat6 az utmutatéd mellékletei kdzoétt).

A tédmogatasi céltol vald eltérés koltségterv modositasi kérelem benyujtdsaval nem engedélyezhetd, a
palyazati céltdl vald eltéréséhez célmodositasi kérelem beadasa szikséges, melyet a Bizottsag
engedélyezhet. A célmddositasi kérelem az eredeti tAmogatdasi céltdl teljesen nem térhet el, csak azzal
0sszefliggd témaban nyujthato be.

6.4.6 Banki inkassz6 igazolas

(felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara)
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A tadmogatas kedvezményezettjének, vagy befogadd szervezet esetén annak a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatdja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrdél, hogy amennyiben az Alapkezeld él
az eldllas jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ald tartozd tamogatast a kedvezményezett
hataridében nem fizeti vissza, ugy az Alapkezel6 érvényesitheti kovetelését a tdmogatott pénzforgalmi
szolgaltatéjanal, bankjanal a vezet6i nyilatkozatban foglalt 6sszes bankszamlara vonatkozoan.

Az Utmutatd mellékletében taldlhaté sablon szdvegezése elsésorban magyarorszagi bankszémlaval
rendelkez6 palyazokra vonatkozik.

A szamlavezet6 bank altal kidllitott, l|ényegét tekintve megegyez6 tartalmu felhatalmazas ettdl
orszagonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlando kiallitani, ugy a
szerz6déshez kérjlik csatolni a tAmogatott vezetdje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is.

Befogadd szervezet esetén az inkasszot a befogadd szervezet azon szamlajara kell bejegyeztetni,
ahova a tdmogatas érkezni fog.

Abban az esetben, amikor a banktél az inkasszdigazolas nem szerezheté be:

Az Utmutaté mellékletében taldlhatd sablont kérjuk kitdlteni, ha inkasszé bejegyzésére az adott
pénzintézetnél nincs lehetbség.

Befogadd szervezet esetén a nyilatkozatot a befogadd szervezet tolti ki.

6.4.7 A szerzodés futamidejét és elszamolasi hataridejét modosito nyilatkozat

A futamid6 és az elszadmolasi hatarid6 modositdsa csak abban az esetben igényelhet6, ha az nem
haladja meg a palyazati kiirdsban megjelolt végsé elszamolasi hataridot.

A mddositasi kérelem benyuUjtasa csak az érvényben 1évé futamidon belil lehetséges.
A hatarid6é mddositasi kérelem a szerz6dés mellékletként megtalalhatd a szabalyzat mellékletei kozott.

6.4.8 Nyilatkozat miikodésrol, pénziigyi felhasznalasrol, vezeto tisztségrol

A palyazatbeadasnal ez a nyilatkozat mar szerepelt a kételez6 mellékletek kozott. A szerz6déskotéshez
sziikséges egy 60 naptari napnal nem régebbi, cégszeriien aldirt példany (Utmutaté melléklete).

6.4.9 Ingatlannal kapcsolatos okmanyok

Amennyiben a palyazati kiirdsban tdmogatott tételként jelenik meg a beruhazas/felljitas, 1 honapnal
nem régebbi tulajdoni lap/telekkényvi kivonat masolata, ha a felGjitds mértéke indokolja, a szlikséges
engedélyek és azok magyar nyelvl forditasanak becsatolasa sziikséges.

6.4.10 Valaszboriték

Valaszboriték 1 db LC/5-6s méret(i, a nyertes palyazd postacimére cimzett boriték.

6.4.11 Nyilatkozat eredeti dokumentumok becsatolasaroél

Abban az esetben csatolandd, ha az eredeti dokumentumokat az Alapkezel6héz ugyan ebben a
palyazati kérben benyujtott masik palydzathoz csatolta (Utmutatd melléklete).

6.5 Hianypotlas a szerzodéskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déseket és azok kotelezd mellékleteit megvizsgalja, és amennyiben
valamelyik nem all rendelkezésre vagy hianyos, hianypotlasi eljarasra van szikség.

Ha a masodik hianypodtlasi felszdlitasra sem érkezik be 15 naptari napon belll a hianyzé dokumentum,
Ugy a szerzdédés semmissé valik a kedvezményezett hibajabadl.
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Az Alapkezel6 a szerz6déskotési dokumentacid ellenGrzésekor vizsgalja a Palyazé korabbi tdamogatasi
szerz6désbdl eredd esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Palyazéval, akinek lejart hataridejl
elszamolasi tartozasa van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot Uj szerzédést.

6.6 A szerzodés megszegésének jogkovetkezményei

Amennyiben a Tamogatott a tamogatasi Osszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen
hasznalja fel, vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos koételezettségét nem teljesiti, a tamogato
jogosult a szerz6déstdl eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kovetkezményeit
alkalmazni.

A Tamogatott koteles a tamogatott céltdl, illetve a tdmogatasi szerzédésben foglaltaktdl eltéréen
felhasznalt tamogatast a szerzodés felbontasanak (az Alapkezelének a szerzdodéstdl vald elallasnak)
idején érvényben levd, a tamogatasi O6sszeg atutaldsanak napjatdl szamitott magyar jegybanki
alapkamat kétszeresének alapulvételével szamitott kamattal névelve a Bethlen Gabor Alap MAK HU50
10032000-00303200-00000000 szamu kincstari elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban
teljesitendd utalasként visszafizetni. SWIFT kod: MANEHUHB

Amennyiben tamogatasi cél meghilsuldasa esetén a palyazo a tamogatas teljes 0sszegét visszautalja,
gondoskodnia kell arrdl, hogy a teljes (forintban meghatarozott) tamogatasi 6sszeg visszaérkezzen az
Alap szamlajara.

SzerzGdésszegés esetén a tamogatd irasban rovid hataridd kitlizésével felhivija a tamogatottat a
szerzOdésszer(i teljesitésre, ezt kovetben sor kerlil a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az
alkalmazasara, amely a jovébeni palyazoéi korbdl vald kizarashoz is vezethet.

7 A tamogatasok folyositasa

7.1 A folyoésitas altalanos elvei

A tamogatas folydsitasanak feltételei:
= aszerzGdés minden mellékletének megléte;
= a szerz6désben szerepl6 adatok és a mellékletek altal igazolt adatok azonossaga;
= a szerz6dés mindkét fél részérdl torténd aladirasa;

= a Tamogatott a magyar allamhaztartas egyéb alrendszereibdl, valamint az Alapkezel6tdl kapott
korabbi tdmogatasaira vonatkozdéan hataridére eleget tett elszamolasi kotelezettségeinek; és
esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

= amennyiben a Tamogatott korabbi elszamolasa - pénzligyi és szakmai beszamoldja - nem
kerllt még elfogadasra, a tdmogatas csak annak elfogadasat kovetéen keril folydsitasra.

7.2 A tamogatas finanszirozasi formai

A tdmogatas a tadmogatdsi szerz6désben meghatarozott pénziigyi és id6beni ltemezésben vehetd
igénybe.

7.2.1 Utéfinanszirozas
A megitélt tdmogatasi O0sszeget az Alapkezel6 a palyazati cél lebonyolitdsat és pénzigyi-szakmai
teljesitésének elfogadasat kovetden utalja at a Tamogatottnak. Az Alapkezeld részteljesitést is

kimondhat, ebben az esetben a kiutalt tdmogatds kisebb mértékl lesz a tdmogatdsi szerz6désben
rogzitett 6sszegnél.
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7.2.2 Elofinanszirozas

A megitélt tdmogatasi 6sszeget az Alapkezeld a szerz6dés létrejottét kovetéen még a futamidén beldl
atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatasi 0sszeg elszamolasanak
elfogadasaig az Alapkezeld az atutalt 6sszeget vele szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

8 A palyazat elszamolasa

8.1 Alapelvek

A tamogatas felhasznadlasa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a palyazat
tartalmanak, a Bethlen Gabor Alaprol szélé 2010. évi CLXXXII. torvény rendelkezéseinek, a Bethlen
Gabor Alaprdél szélé 2010. évi CLXXXII. térvény végrehajtasardl szélé 367/2010. (XII.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései, a Bethlen Gabor Alap Kollégiuma 2012. évi tdmogatasi elveinek
megfelel6en kell eljarnia, de érvényesiti a székhelye szerint orszagban érvényes szamviteli, addigyi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok elbirdsait, valamint a tdmogatas magyarorszagi felhasznaldsa soran
figyelembe veszi a kdzbeszerzésre vonatkozd magyarorszagi jogszabalyokat.

A Tamogatott a felhasznalds végs6 hataridejét koveté 30 naptari napon belll koteles a Palyazati
szabalyzat elGirdsai szerinti részletes tartalmi (szakmai) és pénzligyi elszamolast tartalmazo zard
beszamolot késziteni, és elkildeni az Alapkezel6nek. Az elszamolasnak vilagosan, attekinthet6en, (a
koltségtervvel azonos struktiraban) bizonyithatéan kell bemutatnia a tadmogatasi 0Osszeg
szerz6désszer( felhasznalasat.

”

A zard beszamoldval egyidejlleg megklildétt, a szabalyozott kereteken tuali, un. ,kész tény elé allitd
modositasi kérelmeket az Alapkezelének nem all modjaban engedélyezni, az erre a kérelemre -
szabalytalanul - épitett elszamolast nem tudja elfogadni.

Az a Tamogatott, amelyik hataridére nem nyujtja be elGiras szerinti zaré beszamoldjat, és a szerz6dés
szerinti teljesitésre vald felszodlitdas utan sem kildi ezt meg az Alapkezel6nek az eredeti elszamolasi
hatarid6tdl szamitott 60 naptari napon belll, egy évre palyazati kizarasra keril a palyazoi korbdl.

Az eredeti elszamolasi hatarid6tol szamitott 60 naptari napon bellil érkezett zaré beszamoldk esetében
a Tamogatott legfeljebb egy hidanypdtlasi lehet6séggel élhet. Amennyiben ezzel sem rendezi
elszamolasat az eredeti hatarid6t6l szamitott 90 naptari napon bellil, az Alapkezel6 egy palyazati évre
kizarja Ot a palyazoi korbal.

Az a Tamogatott, amely hataridére ugyan, de hidnyos elszamolast nyujt be, és harom hidnypotlasi
felszdlitds utdn sem rendezi elGirasszerlien elszamolasat, az eredeti elszamolasi hataridotol szamitott
90 naptari napon belll, egy palyazati évre kizarasra kerll a palyazoéi kérbdl.

A zar6 beszamold beklildése esetén a benyujtds napja a postdra adas datuma, azaz a boritékon
megjelolt feladoi datumbélyegzo szerinti nap.

A Tamogatott a tamogatds ellenfrzése céljabédl a tdmogatds felhasznaldsdra vonatkozé
dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szdmla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megdrizni. A
Tamogatott addig nem térhet vissza a tdmogatottak lehetséges kdrébe, amig az Alapkezel6vel vagy a
magyar allamhaztartds barmely alrendszerével szemben elszédmolasbdl vagy fizetési kotelezettségbdl
szarmazo tartozasa, lezaratlan palyazata van.

8.2 A zaro beszamolo elemei

= Szakmai (tartalmi) beszamolé a tdmogatas hasznosulasardl

= Pénzigyi elszamolas
8.2.1 Szakmai beszamolod

A szakmai beszamoléban a Tamogatott a tervezett program, a tamogatott cél megvalositasardl ad
szamot. Az ebben felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamold
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koltségvetési soraihoz. Indokolni kell a koltségtervhez képest jelentkez6 pénzligyi valtozasokat. A
szakmai beszamoldéban kell szévegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvaldsuldsanak koérilményeit:
milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant
elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program.

A szakmai beszamol6 fobb elemei:
= A tamogatasbdl megvaldsitott feladat célja, helyszine, az érintettek kore
= A tamogatas eredményeinek, hasznosuldasanak ismertetése

A beszamoldban a Tdmogatott lehetdség szerint térjen ki az aldbbi kérdések megvalaszolasara:

= Hogyan valosultak meg a palyazatban kitlzott célkit(izések? (Az elért eredmények mérhetd,
szamszerUsitett adatokkal alatdmasztva)

= Becslilje meg a program kapcsan kozvetlen vagy kozvetett tdmogatasban részeslilt szervezetek,
személyek szamat!

= Milyen nehézségek mertltek fel a program megvaldsitasa soran?

= Befejez6dott-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?

= Ha nem fejez6dott be, akkor hany szazalékban valdsult meg a palyazatban foglalt program?

= Rendelkeznek-e a sziikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan tervezik a
program befejezését?

= Tervezik-e a program folytatasat? Ha igen, kérem, mutassa be az erre vonatkozo elképzeléseit!

= Biztositott-e a program fenntarthatdsaga? Kérem, mutassa be az erre vonatkozo elképzeléseit!

Nem szikséges a Tamogatott szakmai elGéletének bemutatdsa (ez a palyazatban mar megtértént), a
beszamolé a tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas
hasznosuldsanak ismertetését kell, hogy tartalmazza. A palydzat megvaldsult céljat igazold fényképek,
video anyagok, kiadvanyok, stb. beklildése elvart.

8.2.2 Pénziigyi elszamolas

Az Alapkezel6 fokozott figyelemmel ellendrzi a program megvaldsitasat, a szerz6dés teljesitését, és a
benyujtott szamviteli bizonylatok 6sszhangban |étét.

Az elszamolhatd koltségek fajtajat és aranyait az egyes kiirasokhoz kapcsolddod koltségvetési terv tabla
és az ehhez kapcsolodo tételes indoklas dokumentum tartalmazza. Az alabbiakban az Osszes
koltségfajtaval kapcsolatos altalanos ismertetd szerepel.

Az elszamolas soran az Alapkezel6 munkatarsanak csak olyan bizonylatok elfogadasara van
lehet6sége, melyek teljeslilése igazolhatéan futamidén belil tortént.

8.2.2.1 A pénziigyi elszamolas tartalmi elemei

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:
= az elszdmolasi 6sszesitét (Utmutatdé melléklete) kitdltve, cégszeriien alairva;

= a banki avizo, bankszamlakivonat masolatot. Ez a szamlavezet6é bank értesitése a tdmogatas
beérkezésérdl. A kivonatrdl altaldban kiolvashaté a tamogaté (Bethlen Gabor Alap) neve, a
szerz0dés szama és a megitélt tdmogatads 0sszege.

= az atvaltasi igazoldst: a befolyt devizadsszegrél helyi pénznembe torténd atvaltasarol szolo
bizonylat hitelesitett masolatat;

= a tdmogatdsi szerz6dés mellékletét képezd elfogadott koltségterv alapjan a teljesitett kiadasok
igazolasat az ezt alatémasztd bizonylatokroél készilt fénymasolatokkal. F6 szabaly a kifizetések
kétoldall igazolasa, tehat a gazdasagi esemény megtorténtérdl (pl. szamla, nyugta) és a
tényleges kifizetésr6l  kiallitott szamviteli bizonylat (pl. kifizetési pénztarbizonylat,
bankszamlakivonat) masolatat is csatolni kell.
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= az elszamolni kivant tétel jellegétél fliggben sok esetben a koltségtétel alatdmasztdsara
szbveges/jogi dokumentumot is kell mellékelni. Ez lehet szerz6dés, szolgaltatdas megrendelését
és annak visszaigazolasat bizonyité irat, belsé szabalyzat.

= tamogatasi maradvany visszautalasa esetén, a visszautalast igazolé banki dokumentumot

= nyilatkozat arrél, hogy a tdmogatott a beszamoldban feltlintetett koltségek kifizetése el6tt azok
jogossagardl és osszegszerliségérdl - ellenszolgaltatas teljesitését kovetben esedékes kifizetés
elott ezen felil az ellenszolgaltatas teljesitésérdl is - el6zetesen meggy6z0dott.

8.2.2.2 A pénzligyi elszamolas elkészitésének lépései
8.2.2.2.1 Az elszamolasi 6sszesit6 és hasznalata

A szamlalsszesité célja, hogy az elszamolas igazolasaként benyujtott, a palyadzat megvaldsitasaval
kapcsolatban jogosan felmerilt koltségeket igazold bizonylatokrdl egy listat adjon, amely egyben segiti
a tdmogatdi ellendrzést és a palyazo dnellendrzését is.

Az elszamolt koltségeket koltségnemenként csoportositva kell feltlintetni az elszamolasi dsszesitében.
Minden kiadasi tételt - szamlanként, koltségnemenként csoportositva - kalon koltségsoron,
sorszammal ellatva kell bevezetni az Osszesitébe. A csoportositasra példat az Utmutatdé melléklete
tartalmaz.

E sorszam alapjan kell a palyazati elszamolas bizonylatainak masolatait sorba allitani és az
Alapkezel6nek benyujtani. Elengedhetetlen a sorszam ravezetése a masolt bizonylatra is, ezért ha a
Tamogatott az elszadmolast ennek hidnyaban nyujtotta be, hidanypdtlasi felszdlitdsra ad okot.

Az elszamolasi O0sszesitdé az elfogadott koltségvetési terv tablazatanak szerkesztésbol indul ki, annak
soraira éplilve egészll ki a soronként bevezetett bizonylati adatokkal.

Az elszamoldsi 0Osszesité alapjan az elszamolasi dokumentaciét uUgy kell 6sszerakni, hogy az
Osszetartozd dokumentumok csoportositva kerliljenek benyulijtasra: pl. a szamladsszesitében az 1.
sorszamu szamla mogott legyen megtaldlhaté az adott szamlahoz kapcsoldodd kifizetést igazold
dokumentum masolata, illetve a felmertlt koltséggel kapcsolatos minden egyéb irat (pl. szerzGdés,
megrendeld, stb.) masolata és mindezek forditasa is!

A csatolt bizonylatok beazonositasahoz sziikséges legfontosabb adatokat (a szamla kidllitdja,
kedvezményezett neve, a kidllitds datuma, a szamla végosszege, tartalma) célszerl aldhlzassal vagy
filctollal kiemelni, nagyban segiti az elszadmolast végzé munkajat is, de igazolja a szervezetben folyd
munka rendezettségét, alapossagat is.

8.2.2.2.2 Zaradékolas és hitelesités

Az elszamolds kapcsan benyuUjtott szamviteli és pénziligyi bizonylatokat a szervezet képviselGje altal
hitelesitett masolatban kell bektldeni.

Zaradékolas:

a) A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsakor: a Tamogatottnak az elszdmoldshoz csatolt
bizonylatok EREDETI példadnyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot:
,Elszamolva a BGA .......... szamu szerz6déshez”.

b) RészOsszeg elszamolasakor: a Tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tédmogatasbol felhasznalt Osszeget és a
tdmogatasi szerz6dés szamat az aldbbiak szerint: ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK
elszamolva a BGA ......... szamu szerz6déséhez”
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A szdvegben a felhasznalt 6sszeget abban a pénznemben kell megallapitani, amelyben a szamlat
kidllitottak. Az elszamolasi 6sszesité minden bizonylati soran szerepeltetni kell adott kifizetés
értékét helyi pénznemben és forintban is.

A zaradékolas felvezetésére célszerii bélyegzot alkalmazni.

Hitelesités:

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovetden a Tamogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrodl. Az elkészlilt masolat tartalmi oldalara ra kell vezetnie a vezet6 nyilatkozatat arrdl,
hogy a dokumentumrol készilt masolat az eredeti okirat szovegh(i masolata, amely az eredetivel
mindenben megegyezik, és ezt kdvetden a vezetdnek alairdssal kell elldtnia a masolatot. A nyilatkozat
felvezetésére célszer( bélyegzot hasznalni, pl. az alabbi lehetséges szbveggel: ,Igazolom, hogy az
eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat.”.

A zdradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamoldshoz csatolt minden szamviteli és pénzligyi
bizonylatra (szamla, nyugta, bérjegyzék, jarulék- vagy add megfizetését bizonyitd banki bizonylat,
stb.) vonatkozik, amely a tdAmogatasi 6sszeg felhasznalasat bizonyitja.

Az elszamolashoz becsatolandd bizonylat minden esetben az eredeti, zdradékolt bizonylatrél készitett
fénymasolat, amit hitelesité széveggel latnak el.

Szerz6désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tdmogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamolasban szerepl6 szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék (,mozgd
zaradék”).

Tovabba szerzédésszegésnek mindsll az is, ha a Tamogatott benyujtott bizonylatai nem hitelesek,
moadositottak, javitottak.

8.2.2.2.3 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmarol és lényeges adatairdl a Tamogatottnak magyar
nyelv(i forditast kell készitenie. A forditast olvashatdéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett
masolatra ravezetnie, de kilon lapon, szamitdgéppel szerkesztve is benyujthatja. A szerz6dések,
megrendeld6k masolatdhoz kilon lapon, vagy a masolat hatoldalara lehet a forditast felvezetni.
Amennyiben a forditds olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok
azonositasa, az Alapkezel6 hianypodtlasra szdlitja fel a Tamogatottat.

8.2.2.2.4 A tamogatas felhasznalasa, a kiadasok elszamolhatésaga

Az elszdmolasi Osszesitbben a Tamogatottnak be kell mutatnia, hogy a megitélt tdmogatashoz
viszonyitva (a tadmogatasi szerzOdéshez csatolt, elfogadott koltségvetési tabla) a program
megvaldsitasa soran hogyan alakultak a koltségei, és azt, hogy minden alsoron milyen mértékben és
hogyan haszndlta fel a kapott tAmogatast.

A megitélt tamogatas kizardlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithaté. Ennek megfelelGen
az elszamolasban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek a szerz6dés 5. sz. mellékletét
képez6 tételes, mddositott koltségtervben szerepelnek, illetve a tdmogatdsi szerz6désben rogzitett
felhasznalasi id6 alatt megvaldsulnak.

A megvaldsithatdsag érdekében a szerzédéshez csatolt médositott koltségterv fésoraiban feltlintetett
keretosszegekhez képest a zard beszamold pénzligyi részének készitésekor a f6 sorok (A, B, C, D)
szintjén max. +20%-o0s eltérés indoklas és kilon engedély nélkil elfogadhatdé. Az ennél nagyobb
aranyu eltérés elfogaddasardl sz6lo kérelmet — melyet a valtozast el6idéz6 korilmény felmerllése utani
legrévidebb idén bellil, de mindenképpen felhasznalasi hataridén bellil kell benyujtani az Alapkezel6hoz
- az Alapkezel6 vezérigazgatdja biralja el.
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A tamogatasi szerzédés 5. sz. melléklete szerinti koltségtervhez képest elszamolasi céllal uj alsor (pl.
A.1, C.1, C.1.1, stb.) nem nyithato.

Az elszamolasi 6sszesit6be a szerz6dés melléklete szerinti elfogadott (mddositott) koltségterv adatait is
be kell vezetni, ezzel biztositva az engedélyezett és az elszamolt tételek kozotti 6sszehasonlitast.

A tdmogatas terhére azok a kiadasok, koltségek szamolhatok el, amelyek illeszkednek a palyazati
projekt megvaldsitasdahoz, és a tamogatasi id6szakban ténylegesen bekoOvetkeztek, azaz a
bizonylatokon szerepl6 teljesitési hataridé a program futamidején belil van.

A tamogatas terhére olyan, a tdmogatasi idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit
lehet elszamolni, amelyeknek pénzligyi teljesitése (igazolt kifizetése) a tdmogatasi idészakon belil, de
legkésbbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént.

M(ikodési, miikodtetési céla kiadasnak minosiil
* a brutté 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti eszk6zOk, anyagok beszerzése, melyek
hasznalatat egy évnél kevesebb id6re tervezik;
= a meglévl berendezések, épiletek mlkodtetése, fenntartasa, izemeltetése;
= személyi jellegl kifizetések;
= egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi céla kiadasnak mindsil
e az az 6sszeg, melyet brutté 100.000.-Ft/db egyedi értékhatar feletti,

e vagy olyan 100.000.-Ft/db egyedi értékhatar alatti targyi eszk6zok beszerzésére hasznalnak fel,
és hasznalatuk hosszu tavra, egy éven tali id6tartamra tervezett. pl.: nyomtaté.

Részben elszamolhaté kiadasok
= M(kodtetési koltségek: a tamogatas legfeljebb 25%-aig szamolhatdk el a szervezet altaldnos
fenntartdsdhoz kapcsolodo, a megvaldsitand6 programtdl akar fliggetlen miikodési koltségek.

= Az elnyert tdmogatashoz a Tamogatott mikodtetési koltségei a tdmogatdsi szerzdédés 5. sz.
melléklete szerinti mddositott koltségtervnek megfeleléen szédmolhatdk el — ebben az esetben is
érvényesithet6 a +20 %-os fésoron bellli eltérés.

= Reprezentacios kiadasok: a megitélt teljes tamogatasi 6sszeg maximum 10%-aig szamolhatdk
el.

= Telefonkoltségek: a megitélt teljes tdmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhatdk el.

Nem elszamolhaté kiadasok
= A moddositott koltségtervben (szerzédés 5. szamu melléklete) nem nevesitett koltségek
= Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)
= Ajandéktargyak koltségei
= Adok (kivéve tamogatas utan fizetend6 addk)

Forgalmi ado

A pénzligyi elszamoldst a szerzédéskotéskor bekildott altalanos forgalmi add nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni, és az elszamolasi Osszesiton jelezni kell, hogy a palyazé altalanos forgalmi adé
visszaigényl6 vagy sem.

Amennyiben a Tamogatott &ltaldnos forgalmi add (AFA) visszaigénylésére jogosult, az elszdmolas
alapjat a becsatolt bizonylatok nettd Osszegei képezik, ezért a Tamogatottnak ezekkel a (nettd)
Osszegekkel kell elszamolnia.
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Amennyiben a TaAmogatott nem afa visszaigényld, Ugy esetében a tamogatas az altalanos forgalmi adé
megfizetésére is fedezetet biztosit.

8.2.2.2.5 Deviza atvaltasi jelentés, arfolyamok alkalmazasa, elszamolandd 6sszeg megallapitasa

Az Alapkezel6 a célorszagtol figgetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tud inditani. A
koltséghatékonysag figyelembevételével, (a devizavaltasbdl ered6 koltségek veszteségének elkerilése
miatt) a preciz, gyors banki Ugyintézés érdekében magyarorszagi forintos bankszamlaval nem
rendelkez6 Tamogatottaknak érdemes megfontolniuk a helyi bankok valamelyikénél HUF fogadasara
képes bankszamla megnyitasat.

8.2.2.2.6 El6finanszirozott tdmogatas

A palydzd a tamogatas teljes 6sszegét a beérkezéstl szamitott 30 napon belll koételes atvaltani,
kivéve azt az 6sszeget, melyet a Tamogatott forintban kivan felhasznalni.

Csatolandé bizonylatok:
= banki avizé a tdmogatas megérkezésérdl
= banki kivonat a beérkezett tdmogatas atvaltasarol

Elszamolandé 6sszeg meghatarozasa: a valtasi papiron taldlhatdé kurzussal a tdAmogatas teljes 6sszegét
kell szorozni/osztani, fliggetlenll attdl, hogy esetleges banki koltségek miatt kisebb 6sszeg kerilt
atvaltasra, mint a beérkezett tdmogatas.

Kiadasi tételek forintositdsa: a valtasi papiron talalhatd kurzussal a beérkezett tdmogatas teljes
O0sszegét kell szorozni/osztani, figgetlenll attdl, hogy esetleges banki koltségek miatt kisebb 6sszeg
kertlt atvaltasra, mint a beérkezett tamogatas. A valtasi arfolyamrol, illetve a kiadasi tételek
forintositdsarol példat az Utmutatd melléklete tartalmaz.

8.2.2.2.7 Utodfinanszirozott tdmogatas

Utofinanszirozott tdAmogatas esetén a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tdmogatasi dontésének napjan
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF - helyi pénznem arfolyama hasznalataval kell a Tamogatottnak
atszamolnia, forintositania az elszdmolandd tdmogatasi dsszeget.

Csatolandd bizonylat: internetrél kinyomtatott kimutatas a tdmogatasi dontés napjan érvényes Magyar
Nemzeti Bank HUF - helyi pénznem arfolyamardél.

Elszamoland6 6sszeg meghatarozasa: A megitélt tamogatas Gsszegét a fenti MNB arfolyammal kell
kiszamitani.

Kiadasi tételek forintositasa: az elszamolasi 6sszesit6 ,0sszeg forintban” oszlopahoz minden tételnél a
fenti arfolyammal kell kiszamolni a forintos értéket.

A Tamogatott orszagatol eltéré orszagban kidllitott szamla értékét is a Tamogatott orszadga szerinti
pénznemben kell elszamolni. A valtast igazolni kell atvaltasi bizonylattal vagy a tdmogatott orszaga
szerinti Magyar Nemzeti Bank szamla kiallitdsanak napjan érvényes arfolyamaval.

Abban az esetben, ha a Tamogatott a tdmogatasbdl bizonyos kiadasokat forintban (HUF) teljesit, csak
a tamogatas ezen 6sszeggel csdkkentett részét koteles atvaltani helyi pénznembe.

A forintban tortént kifizetést az elszdmolds sordn mindig a bizonylaton szerepld forintértéken kell
kimutatni és elszamolni.

8.2.2.2.8 A tédmogatas kezelésébdl szarmazéd kamat

Amennyiben a Tamogatott bankszdmldjan a tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzddik, a kamat
felhasznaldsarol a Tamogatottnak el kell szamolnia. A kamat felhaszndldsarél a becsatolandd
koltségterv alapjan az Alapkezel6 vezérigazgatéja dont. Pozitiv dontés esetén a Tamogatottnak a
kamat felhasznalasarol el kell szamolnia.

8.2.2.2.9 Fel nem hasznalt tdAmogatas visszafizetése
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Amennyiben a Tamogatott a futamidén bellil nem teljes mértékben hasznalta fel a bankszamlajara
érkezett tdmogatasi 0sszeget, koteles azt a beklldott elszamolasaval egy idében a Bethlen Gabor Alap
MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szdmu kincstari eldirdnyzat-felhasznaldsi keretszamlajara,
forintban teljesitendd utalasként egy 6sszegben visszafizetni.

A visszautalandd maradvanyosszeget a BGA szakmai referensével el6zetesen jova kell hagyatni és csak
ezt kovetGen indithaté az utalds az Alap szamldjara. A maradvanyosszeg atutaldsat az adott orszag
pénznemében kell elinditani és err6l az Alapkezel6h6z a banki kivonat masolatat eljuttatni.

8.2.2.2.10 El nem fogadott felhasznalas

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltéréen hasznalta fel a tdmogatast,
vagy a szerzOdés mellékletében (elfogadott koltségterv) nem szerepld koltségekre forditott a
tdmogatas 0Osszegébdl, illetbleg az Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére
kotelezte, a Tamogatott koteles a tartozasat a visszafizetésre valo felszdlitds kézhezvételének, vagy a
szerzO0dés felbontdsanak (az Alapkezelének a szerzOdéstél valé eldllasnak) idején érvényben levd, a
tamogatasi Osszeg atutaldsanak napjatdl szamitott magyar jegybanki alapkamat kétszeresének
alapulvételével szamitott kamattal névelve a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szamu kincstari elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, forintban teljesitend6 utalasként
visszafizetni. SWIFT kéd: MANEHUHB

8.2.2.2.11Ko6zbeszerzési eljaras

Amennyiben a Tamogatott kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, Ugy mellékelnie kell a
kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran keletkezett iratok masolatat és ezek magyar nyelv( forditasat
is.

8.3 Az elszamolasi bizonylatok tipusai
8.3.1 Bizonylat fogalma

Bizonylat minden olyan, a palyazé altal kiallitott, készitett, illetve a palyazéval lzleti vagy egyéb
kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodd altal kidllitott, készitett okmany (szamla,
szerz0dés, megallapodas, kimutatds, atadas-atvételi bizonylat, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
készpénz mozgasat igazold okmany, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) -
fuggetlentl annak nyomdai vagy egyéb elGallitasi mddjatdél -, amelyet egy gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartasa, rogzitése céljara készitettek, és amely rendelkezik a szamviteli térvényekben
meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.

8.3.2 Szamviteli bizonylatok

A pénzigyi elszdmolds részeként csak a palydzdé nevére és cimére kiadllitott szadmviteli bizonylat
fogadhat¢ el.

A kiallitott szamlabdl egyértelmlen megallapithatd kell, hogy legyen:
= a kiadllité személye (kidllitd neve, cime);
= avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

= a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, a szamla kiallitdsanak ddtuma, az igénybevett
szolgaltatds meghatdrozasa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrdl szamlat a szervezet
hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képviseld tulajdonaban |évé vallalkozas allitott ki, vagy a
hivatalos képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli - megbizasarol szdl, sziilkséges a szervezet
doéntéshozd testliletének (kuratorium, elntkség, stb.) errél szdélé dontésének masolatban torténd
becsatolasa.
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A fentiektdl eltéréen kivételt képez az, ha a Tamogatott orszagaban érvényes torvények masként nem
rendelkeznek. Pl. Szlovakidaban eseti vasarlashoz kiallitott készpénzfizetéses szamla.

8.3.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok:

= Bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatoérténet (banki atutalds esetén)

= Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), ami helyettesitheté a palyazé pénztari
kéonyvének vonatkozoé oldaldnak masolataval. A kiadasi pénztarbizonylattal a palyazé szervezet
a hazipénztarabdl valo kifizetést igazolja.

8.3.4 Egyéb sziikséges bizonylatok

a) Munkaszerz0dés, megbizasi szerzddés, vallalkozasi szerz6dés, szolgaltatdas megrendelése és
annak visszaigazolasa vagy szolgaltatas esetén a palyazé bilintet6jogi feleldsségének tudataban
tett nyilatkozata arrdl, hogy a megrendelés széoban tortént:

o 100.000 Ft feletti szolgaltatas igénybevétele esetén

o havi rendszerességgel igénybe vett szolgaltatds esetén 0Osszeghatartdl fliggetlenl
(kivéve kozlizemi szolgaltatasi szerz6dések)

o személyi kifizetések elszdmolasahoz (alkalmazott vagy megbizott)

b) Az elszamolni kivant tétel jellegétdl figgd szoveges/jogi dokumentumot (példaul bérkarton,
leltari iv, kiklildetési rendelvény, menetlevél, belsd szabalyzat stb.)

c) Banki devizavaltdsi bizonylatok
8.3.5 Az elszamolas ismertetése
A felsorolas nem teljes kor(, a leggyakoribb lehetséges elszamolasi bizonylatolast tartalmazza.
8.3.5.1 Személyi kifizetések - A

Minden ilyen tipusu kifizetéshez a jogviszonybol addédd addzasi szabalyokra vonatkozéd magyarazatot
kell flzni.

A. 1.) Alkalmazottak bérének elszamolasahoz
= munkaszerzidés, kinevezés, vagy megbizasi szerz6dés masolata és annak forditasa
= bérszamfejté lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) masolata és teljes koru
masolata, az elszamolni kivant résztsszegek kiemelésével
= indokolt esetben ¢sszefoglald tablazat a bérek és jarulékok kifizetésérol
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat vagy banki atutalasi megbizas masolata

A. 4.-5.-6.) Tiszteletdij, honorarium, el6adoéi dij stb. elszamolasahoz
* megbizasi szerz6dés (magyar nyelvl forditassal)

= bérszamfejté lap, (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) masolata és teljes kord
masolata, az elszamolni kivant részésszegek kiemelésével

= teljesitésigazolds kivéve, ha az adott orszag jogszabalyai masként nem rendelkeznek,
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata

8.3.5.2 Munkaaddt terhelb jarulékok - B
= a munkabérbdl/megbizasi dijbdl/tiszteletdijbdl levont jarulékok és addk, illetve a munkaltatot

terhel6 jarulékok elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
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= a levont jarulékok, az addk és a munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazold bankszamla
kivonat(ok) masolata,

* indokolt esetben ¢sszefoglald tablazat a bérek és jarulékok kifizetésérdl
8.3.5.3 Dologi kiadasok - C

A legjellemz6bb bizonylatolasi lehetGségek: szamla, megrendel6 lap, szerz6dés, atadas-atvételi
bizonylatok, pénzigyi teljesitést igazold bizonylatok, de ezen felil minden olyan bizonylat, ami a
kifizetések torvényi feltételét és a jogszerliségét igazolja.

C.1.) Anyagkoltség, készletbeszerzés

= szamla masolata és annak forditasa

= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata
Epitési anyag beszerzése: Abban az esetben, ha a palydzé nem épiti be az épitési anyagot:

= leltari iv és annak magyar nyelv(i forditdsa (amennyiben meghaladja a 100.000 Ft-os
értékhatart)

C.2.) Szolgaltatasi kiadasok
C.2.1, C.2.2., C.2.3.) Irodabérlet, stb.
= szolgaltatasi szerz6dés (magyar nyelvi forditassal) vagy
= megallapodas (magyar nyelvl forditassal)
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzilgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizds masolata

A C.2.3) telefonkoltség csak részben elszamolhatd koltségtipus, a programhoz igényelt tdmogatas
20%-ig szamolhaté el.

C.2.4., C.2.5., C.2.6., C.2.7., C.2.8.) Informatikai, irodai, pénzigyi szolgaltatasok, oktatas, el6adai
dijak, egyéb szolgaltatdsok vallalkozdéi megbizasok keretében, eldfizetések

= vallalkozoi szerz6dés és annak forditasa vagy
= ellfizetések esetén: megrendeld és magyar nyelv( forditasa
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa

= pénzilgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata

C.3.) Utazasi koltségek
C.3.1.) Szallitasi koltségek
= megrendeld és magyar nyelvl forditasa vagy
= bérleti szerz6dés és magyar nyelvl forditasa
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

C.3.2.) Vonat, busz, repul6jegy, taxikoltség

= kiklldetési rendelvény, melybdl kitlinjon az is, hogy a kiklldetés célja a tdmogatott programmal
Osszefliggésben van

= menetjegy masolata
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa vagy
= a szolgaltato altal kidllitott hivatalos igazolas a menetjegy ararol és magyar nyelvi forditasa
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= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata
Nem alkalmazott statuszd személy Gtikoltség téritésének indoklasahoz sziikséges a palyazd szervezet

bels6, erre a kérdésre vonatkozé szabalyzata, hatarozata, vagy meghivélevél, vagy szerz6dés, vagy
indoklas. Ebben az esetben is csak a palyazo szervezet nevére kidllitott szamlakat lehet benyujtani.

C.3.3.) Utikoltség térités gépkocsival torténd utazas esetén

Ahhoz az autéhoz kapcsolédd lGzemanyagkoltség szamolhaté el, melynek forgalmi engedélyében a
palyadzd szervezet neve van bejegyezve. Egyéb esetben bérleti-, kolcsdnszerzodéssel, gépkocsi
hasznalati szabalyzattal kell igazolni, hogy az autdét a szervezet alapité okiratdban megjelolt
feladatainak teljesitéséhez hasznaljak.

= kikuldetési rendelvény

= gépjarmd hasznalati szabalyzat és forditdasa, vagy a vonatkozd jogszabaly, dontés hatarozat
masolata és forditasa

= szervezet nevére sz6l6 szamla vagy nyugtamasolat és magyar nyelv({ forditasa

= menetlevél, Utnyilvantartds, melybdl kitlinjon az is, hogy a kiklldetés célja a tdmogatott
programmal 6sszefiiggésben van

= forgalmi engedély masolata

= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata
Amennyiben kilils6s személynek téritenek lizemanyagot a kdvetkez6k becsatolasa:

= meghivo vagy szerz6dés masolata

* (zemanyagszamla masolata és magyar nyelv( forditasa

= forgalmi engedély masolata

= menetlevél vagy a palyazé altal készitett 6sszefoglald tdblazat az utazas paraméterirdl (utazé
személy neve, utazas célja, idGpontja, induld és célallomas, megtett kilométer, fogyasztott
benzin, utazdshoz hasznalt jarm({ megnevezése, benzin arat igazold szamla sorszama, atvevd
alairasa)

Pénzigyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

C.4.) Szallaskoltségek
= megrendeld masolata és magyar nyelv(i forditasa
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzilgyi teljesités igazoldsara pénztari bizonylat, vagy banki atutaldsi megbizas masolata

C.5.) Etkezési koltségek (reprezentécios koltségként étkezési koltségek csak részben elszdmolhatdk,
lasd a 1.2.6 fejezetet a kiadasok elszamolhatdsagardl.)

» az étkezési koltség indokoltsdgdnak igazoldsa a szakmai beszdmolo részét képezze

= megrendeld masolata és forditdsa - amennyiben a beszerzés kozértben, élelmiszerboltban
tértént, ettdl el lehet tekinteni

= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa

= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

C.6.) Médiakiadasok
= szerzOdés vagy megrendeldé masolata és forditasa
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa

= elszamolasi melléklet a hirdetés, reklam tényleges megjelenésérdl (pl. Ujsag, szordlap, plakat,
printscreen a weboldalrdl)
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C.7.) Reprezentacids koltségek: Dohanyarut, alkoholt és ajandékot nem lehet elszamolni!
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata

Reprezentacionak mindsiul a vendéglatas kapcsan felmerilt éttermi szolgaltatas, Uzleti ebédek,
asvanyviz, kavé, udité, pogacsa, stb. megvasarlasa.

C.9.) Ado jellegl kiadasok, illetékek:

Tamogatas utan fizetendé add. Ezen a koltségvetési soron csak a palyazati tdmogatas utan fizetendd
ado6 szamolhato el!

= végzés masolatdt és magyar nyelv( forditasat
= banki kivonat masolatat és magyar nyelv( forditasat

C.10.) MUkodési célu beszerzések
= szamla masolata és magyar nyelv({ forditasa
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata és
forditasa
= analitikus nyilvantartasba vétel (leltari iv) masolata és magyar nyelvl forditdsa a bruttd
100.000,- Ft/db egyedi értékhatar feletti, vagy olyan 100.000,- Ft/db egyedi értékhatar alatti
targyi eszk6zok beszerzés esetén melyek hasznalatat egy évnél hosszabb tavra tervezik.

=  Felhalmozasi kiadasok, targyi eszkdzok — D
D.1.1., D.1.2., D.1.4) Gépek, berendezések, programkellékek, irodabutorok beszerzése
= beruhazasnak mindsll6 beszerzés esetén a leltari iv (analitikus nyilvantartasba vétel) masolata,
= szamla masolata és magyar nyelv( forditasa
= pénzlgyi teljesités igazolasara pénztari bizonylat, vagy banki atutalasi megbizas masolata
A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tadmogatasbol beszerzett eszkézOket az Alapkezel6

engedélye/hozzajaruldsa nélkil 5 éven belll nem adhatja el, illetve ha ezeket - hasznalhatatlansaguk
miatt — az 5 év soran le kell selejtezni, selejtezési jegyz6koényvet kild az Alapkezel6nek.

Altaldnos szabdly palydzatban megfogalmazott feladatokhoz, tevékenységekhez kapcsolédd minden
szerz6déskotés és kifizetés esetére: id6rendben elGszor torténik meg a szerz6déskotés, majd a
szerzO0dés teljeslilésének igazolasa (teljesitési igazolassal vagy szamlaval), végll pedig a szerz6déses
0sszeg Tamogatott altali kifizetése.

8.4 Az elszamolas ellenorzése és hianypotlasa

A bekildott szakmai és pénziigyi beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara is, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban bemutatottak alapjan megvaldsultnak
tekinthet6-e.

Az Alapkezel6nek és egyéb torvényi felhatalmazassal biréd szervezeteknek (pl. a Kozigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztérium, az Allami Szdmvevészék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) lehetéségik
van arra, hogy a tdmogatasi idGszak alatt és az elszamolasi hatarid6tol szamitott 10 évig ellendrizzék a
tdmogatas felhasznalasat. Az Alapkezel6, az altala megbizott egyéb szervezet, illetve a fentebb
felsorolt szervezetek mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz kapcsolddo ellenbrzést a
helyszinen, azaz a Tamogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében, épitési m(iszaki
szakellenGrzést is folytathat. A Tamogatottnak kotelessége az ellen6rzés lehet6ségét biztositani.
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A tamogatas felhasznaldsarol szdldo beszamold ellenGrzése sordan meg kell gy6zédni arrél, hogy a
tdmogatasi cél megvaldsult és a tdamogatasbodl felhasznalasra kerlil6 6sszeg csak bizonylattal vagy
egyéb elszamolasra alkalmas irattal kerllt elszamolasra.

A Tamogatott kotelessége a futamidén bellil haladéktalanul irdasban jelezni az Alapkezel6nek, ha a
tamogatott palyazati cél megvaldsitasa meghilusul, vagy tartds akadalyba Gtkozik, vagy a szerz6désben
foglalt Utemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
korilmény megvaltozik!

Hibas vagy hianyos elszamolas esetén az Alapkezel6 15 naptari napos hataridével legfeljebb harom
alkalommal hidnypotlasra szdlitja fel a Tamogatottat.

Ha a Tamogatott a tamogatdsi szerzdédésben kijelolt hataridére elmulasztotta benyujtani az
elszamolast, az Alapkezel6 felszdlitja az elszamolds benyljtasara. Ebben az esetben az elszamolasi
folyamat soran a TAmogatottnak mar csak egyszer van lehet6sége esetleges hianypadtlasra.

Ha a Tamogatott a sziikséges hianypétlasi felszdlitasokat kdvetéen sem klildétt be szakmai és/vagy
pénzlgyi beszamolét, vagy a hianypétlasi hataridét elmulasztotta, ugy a Tamogatott az elszamolas
benyujtasatél szamitott egy évre a palyazoi korb6l automatikusan kizarasra kertil.

9 A palyazat lezarasa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tdmogatasi 6sszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegl elszamolasrdl az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban:
teljesitési igazolas) allit ki. A pdlyazat lezardsardl értesitést kild a Tamogatottnak. El6finanszirozott
tamogatasok esetén a teljesitési igazolas kidllitdsa az adott tamogatas lezarasat jelenti.
Utofinanszirozott tdAmogatasok esetén a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési
igazolas.

Amennyiben az inkasszéjog bejelentése megtortént, az Alapkezeld levelet kiild a Tdmogatottnak az
inkassz6 jog visszavonasarol.

A Tamogatott a levél bemutatasaval tudja feloldani szamlavezet6 bankjaban az inkasszéjogot
10 Adminisztrativ informaciok

10.1 A palyazat benyujtasaval kapcsolatos gyakorlati tudnivalék
10.1.1 e-Palyazat beadasa

A palyazati adatlapot az e-palyazat keretében torténd benyuljtds esetén a regisztracidt és azonositast
kévetden kell online kitdlteni.

A palyazati adatlap mellékleteit a ,,Dokumentumok” mappaba tolthetik fel a palyazok.
A koltségtervet.xls formatumban (Excel 97-2003) kell feltdlteni a ,,Dokumentumok” mappaba.
A palyazat beadasakor az 6sszes mellékletet alairds nélkil kell az e-Palyazatba feltolteni.

Amennyiben a pdlyazéonak birtokaban vannak a szakmai programot bemutatd egyéb, a palyazat
elbiralasat pozitiv iranyba befolydsolé dokumentumok, Ggy azokat is csatolhatja palyazatédhoz. A
szakmai tervet kiegészit6é anyagok csatolasa nem kételezd.

A mellékleteket a ,Dokumentumok” menipont alatt, a ,Szakmai tervet kiegészitd anyagok” gombra
kattintva feltéltheti

10.1.2 Papir alapu palyazat beadasa

A beadasi hatarid6 napjat a palyazati kiirdsok tartalmazzak. Ez a datum mindig a palyazé
tevékenységére vonatkozik, vagyis a megadott napon kell legkésébb postan feladni az iratokat. A
hataridé jogveszt6, hianypotlasra sem kerilhet sor, amennyiben a postara adas datuma késdébbi, mint
a kiirasban szerepl6 datum.
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Hataridében benyujtottnak mindsiul az a papiralapu palyazat, amelyet a hatarid6 utolsé napjan postara
adtak. Kétség esetén a palyazénak kell bizonyitani, hogy a palyazatot hataridében benyujtotta, illetve
postara adta.

A palyazatokat az alabbi cimre kell elkiildeni:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1250 Budapest, Pf. 32.

A palyazati adatlapot papir alapu beadas esetén szamitdégéppel kell kitolteni, az adatlap végén
szerepelnie kell a szervezet alapitd okirataban képviseletre és alairasra jogosult személy sajat kez(,
kék szinlG tollal irt aldirdsanak és - amennyiben hasznalnak ilyet - a szervezet pecsétjének. Az
alairasnak meg kell egyezni az aldirasi cimpéldanyon szerepld aldirassal és az aldird6 nevét és a
szervezetet jegyz6 beosztasat nyomtatott betdlvel is ki kell irni.

A részletes szakmai projektterv, koéltségterv, mikodésrél, pénzligyi felhasznalasrol, vezetdi tisztségrol
sz06l6 nyilatkozat, ,de minimis” nyilatkozat kitéltésének kritériumai megegyeznek az e-palydzathoz
benyujtandé dokumentumok kritériumaival.

A papiralapu palyazathoz benyu(jtott dokumentumokat kék szin(i tollal a szervezet alapitd okiratéaban
képviseletre és alairasra jogosult személy irja ala. Az alairas utdan a dokumentumokat le kell pecsételni,
amennyiben a palyazénak van pecsétje.

A papir alapu palyadzat esetében benyuljtandé CD mellékleten a tovabbi feldolgozhatésag miatt a
palyazati adatlapot, a részletes szakmai tervet Rich Text Formatumban (*.rtf), a koltségtervet kitoltott
Excel-fajlként (*.xls formatumban), a koltségterv tételes indokoldsat, a m(ikédési, felhasznalasi és
pénzlgyi nyilatkozatot és a ,de minimis” nyilatkozatot pedig .rtf (Rich Text Formatumban) kéri az
Alapkezeld.

10.2 Kifogas

A Tamogatott altal, a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés
meghozataladra, a tamogatdi okiratok kiaddsara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a
tamogatas folydsitasara, visszakoOvetelésére vonatkozd eljardsra vonatkozd kifogas nyujthatd be a
Bethlen Gabor Alapkezel6hoz.

Az Alapkezel6 a kifogasokat kivizsgalja és 15 munkanapon bellil irdsban értesiti a Tamogatottat a
vizsgalat eredményérdl.

10.3 Vonatkozo6 jogszabalyok listaja

# Jogszabaly
2010. évi CLXXXII. Torvény a Bethlen Gabor Alaprol

2 367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprol sz6l6 2010. évi
CLXXXII. térvény végrehajtasarol

3 37/2011. (III. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben
vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi
térképrol

4 233/2005. (X. 19.) Korm. Rendelet a szomszédos allamokban élo
magyaroknak nyujtott tdmogatasok kdzponti nyilvantartasarol
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10.4 Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi torvények miatt nem minden esetben lehet betartani e szabalyzat
valamely elemét, akkor err6l a Tamogatottnak nyilatkoznia kell, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell
a vonatkozo tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi forditasat.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozd magyar
pénzlgyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az irdnyadok.

10.5 Nyilt palyazati osztaly munkatarsai

Egység Munkakor Név Telefon E-mail
Nyilt Pappné
palyazati Popovics
osztaly Osztalyvezet6 Judit +36 1 795-6582 | judit.popovics.pappne@bgazrt.hu
Fritz
Erdélyi referens Gabriella +36 1 795-6589 |gabriella.fritz@bgazrt.hu
Juhasz
Erdélyi referens Kinga +36 1 795-6601 |kinga.juhasz@bgazrt.hu
Lendvainé
Felvidéki referens Gabor Edit | +36 1 795-6588 |edit.gabor.lendvaine@bgazrt.hu
Karpataljai referens Baranyi Elek | +36 1 795-4313 | elek.baranyi@bgazrt.hu
Némedi-
Vajdasagi, dravakozi|Gydlrki
referens Ildiké +36 1 795-6599 |ildiko.nemedi-gyurki@bgazrt.hu
Ausztriai, szlovéniai,
magyarorszagi, Téth  Péter
diaszpora referens Pal +36 1 795-1641 |peter.toth@bgazrt.hu
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