Sziil6fold Alap Oktatasi, Kulturalis, Szocialis, Egyhaziigyi és
Média Kollégiuma Palyazati Szabalyzat

Pénziigyi teljesitési és Elszamolasi Szabalyzata

A Hataron Tuli Magyarok Hivatala Sziiléfold Alap Iroda (a tovabbiakban: HTMH) a
Sziil6fold Alaprol szolo 2005. évi 1. torvény végrehajtasardl rendelkez6 105/2005. (VI. 16.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szabdlyai szerint végzi az Alap kezelését,
felhasznalasat, elszamolasat és ellenérzését — figyelemmel az allamhaztartds miikodési
rendjérél szolo 217/1998. (XII. 30.), (a tovabbiakban: Amr.) valamint a hatdron tali
tamogatasok eltérd szabalyozasanak rendjérdl szolo 84/2005. (V. 2.) Korm. rendeletre, és a
HTMH bels6 utasitasaira.

1. Az Alapbol pénziigyi teljesités csak abban az esetben torténhet, amennyiben a
Kollégiumok a miniszter altal jovahagyott tdmogatasi dontéseit kovetéen - HTMH
Elndkének vonatkoz6 utasitasa alapjdn — hataridén beliil az eldirt tadmogatési
megallapodas, szerzddés (a tovabbiakban: Tamogatasi Szerzodés) megkdtésre kertilt.

2. A HTMH - a Kollégiumi dontést megel6zden - a részére bekiildott palyazatok formai
vizsgalatat elvégzi, és a hidnyos palyazatok bekiildoit 15 napos hatdridével hianypotlasra
szolitja fel.

a) a palydzo birosagi, hatosagi bejegyzésérdl sz6l6 dokumentacidt, alapitd okiratat,
kivonatat, illetve arrdl szolo igazolast és annak magyar nyelvii forditasat (60 napnal nem
régebbi);

b) a pénziigyi szamlaszamat és az azzal kapcsolatos adatokat, a banki szerzodést ¢s annak
magyar nyelvii forditasat;

c) kozjegyzd vagy adott orszdg joga szerint mas hatosag, illetve szamlavezetd bank altal
igazolt Aléirasi cimpéldanyt (60 napon beliili);

d) atamogatas felhasznaldsara vonatkozod koltségtervet;

e) épitési engedélyt (elvi), miszaki tervdokumentéciot, és részletes koltség tervet, ha a
tdmogatast ilyen célra kéri;

f) ingatlannal kapcsolatos beruhdzés, épités, feljitds egy honapndl nem régebbi tulajdoni
munkalatokat végzo kivitelezd céggel kotott szerzodés 1-1 példanyat masolatban és annak
magyar forditasat.

A formai vizsgélat soran ellenérzi a Rendelet és az Amr. vonatkozé rendelkezései alapjan a
Tamogatasi Szerz0dés megkotéséhez sziikséges iratok, nyilatkozatok, okmanyok és egyéb
ligyiratok (a tovabbiakban egyiitt: iratok), meglétét, érvényességét, kiilonds tekintettel:

a) a Tamogatottnak a szdmlavezetd pénzintézete altal is ellenjegyzett nyilatkozatat arrol,
hogy amennyiben a HTMH ¢l az eléllasi jogaval, vagy a visszafizetési kotelezettség ala
tartozd tdmogatast a palydzo hatariddben nem fizeti vissza, — ha az adott orszag



g)

jogszabalyai azt lehetdvé teszik — a HTMH kdvetelését azonnali beszedési megbizas utjan
a palyazo6 bankszamlajat vezetd pénzintézetnél érvényesitheti,

a tamogatas felhasznalasanak ¢s elszamolasanak maodjat, hataridejét;

a palyazo nyilatkozatat arrdl, hogy a tamogatas felhaszndldsa sordn érvényesiti a ra
vonatkoz6 szamviteli, adoiigyi €s tdrsadalombiztositasi jogszabalyok eldirasait;

a palyazoé nyilatkozatat arrol, hogy a tAmogatds magyarorszagi felhasznéalasa soran az ott
meghatarozott esetben, a mindenkori kdzbeszerzési torvény rendelkezései szerint jar el

a palydz6 nyilatkozatdit a tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatos beszamolasi
kotelezettség tudomasulvételérdl;

a palyazo nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy hozzdjarul a tdmogatas rendeltetésszerii
felhasznalasanak az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, a
Kiiliigyminisztérium és a HTMH altal ellendrzéssel megbizott személyek, szervezetek
altali ellen6rzéséhez ¢és a Tamogatds Nyilvantartd6 Rendszer fel¢ torténd
adatszolgaltatashoz;

cégszertien alairt nyilatkozatot:
- az AFA visszaigénylés jogosultsagarol;
- a bekiildott iratok €s azok tartalmanak valddisagarol;
- arrdl, hogy nem 4ll vég-, csdd és felszdmolas alatt;
- arrdl, hogy a magyar allamhaztartas alrendszerébdl lejart, ki nem egyenlitett
60 napot meghalad¢ tartozasa nincs;
- arrdl - adott orszag jogszabalyainak megfelelden -, hogy nincs 60 napot
meghalado lejart kdztartozasa.

A palyazatbol kizart és a hianypotlasra felszolitott és a felszolitasban megadott hataridoig
nem teljesitett palyazokat a HTMH irasban elutasitja.

Amennyiben a Tamogatott altal kordbban benyujtott palyazati iratokban nem tortént
valtozas, abban az esetben a Tamogatott aldirasra jogosult képviseldje koteles az errdl
sz616 és az m) pontban meghatarozott nyilatkozatot becsatolni.

A Tamogatottnak abban az esetben, ha a Tamogatasi Szerzédés megkotése utan indul az
eldiranyzat felhasznéaldsa a koltségvetési terv szerint, magyarorszagi beszerzés esetén a
mindenkori magyarorszagi kozbeszerzésekrdl szold torvény rendelkezéseit kell
figyelembe venni és eljarni.

Tamogatott Elszamoléasa

A HTMH a Tamogatott altal benyujtott és elfogadott palyazat alapjan intézkedik a
tamogatas folyositasrol (Forint/ Euro).

A Téamogatott elszamolast készit 2 példanyban, az egyik az eredeti, amely a
Tamogatottnal marad, a masik, amely az eredetivel mindenben megegyezik a HTMH
részére a minta szerint megkiildendd. Az elszamolasnak tartalmaznia kell a TaAmogatasi
Szerz6dés (a tovabbiakban: Szerzddés) szamat, az atutalds pontos datumat, az atutalt
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Osszeg forint és az adott orszag pénznemére torténd atvaltas dsszegét, a valuta tipusat, az
atvaltast igazolo bizonylatot.

8. Mellékelni kell:
- a befolyt valutadsszeg atvaltdsa révén helyi pénznemben keletkezett 0sszegrol
$z016 bizonylat masolatat;
- minden egyes szamldhoz a kifizetést igazolé bizonylat (bankkivonat és/vagy
kiadasi pénztarbizonylat) masolatat;

- a Kivitelezd (pl. szallitd, vallalkozd, szolgaltatdo stb.) és a Téamogatott kozott
megkotott megallapodast, magyar nyelvii forditasban;

- a KivitelezOnek fizetett pénz 4tadasat igazold bizonylatot (banki bizonylat illetve
készpénzfizetési szamla és atvételi elismervény);

- a Kivitelez6 altal kiallitott, részletes (magyar nyelvre leforditott), sorszammal ¢és
cégszerli alairassal ellatott (a Tamogatott nevére kidllitott) szamlat az elvégzett
munkarol és a beszerzett anyagok koltségérol;

- az épiilet kulcsrakész atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedélyt;

- amennyiben miiszaki ellendrt megbiznak az épitési munkélatok ellendrzésére,
abban az esetben alé kell irnia a Kivitelez6 altal kiallitott szamlat, ha az ott szerepld
tételek felhasznalasat rendben talalta;

- amennyiben az ingatlan nem a Téamogatott tulajdona, akkor az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos a Tamogatottal kotott kiilon megallapodasban
rogziti, hogy az ingatlant a Tamogatott részére meghatarozott idére hasznélatba adja
¢s hozzajarul az ingatlanon végzett atalakitashoz;

a tamogatdsok elszamolasa csak a Témogatott bejegyzett nevére és cimére
kitoltott szamlak alapjan fogadhato el;

- az elszamolasnak kapcsolddni kell az 4tutaldsi periddushoz, a tdmogatés
atutaldsanak Osszegéhez. Ennek célja a tamogatds - atutalasatol az elszamolas
befejezésének - kovethetdsége biztositasa, az Elszamolasi Osszesitd kimutatidsnak
megfelelden;

A HTMH-nak megkiildendd elszdmolasban talalhatd bizonylatok és egyéb iratok magyar
nyelvi forditasat is mellékelni kell, kozbeszerzés lebonyolitasa esetén a keletkezett iratok
masolatat is.

Kamatoz6 devizaszamlan vagy atvaltasbol nyert, helyi pénznemben vezetett, kamatozé
szamlan elhelyezett sszegek 30 nap utan képz0dott kamat dsszegeinek felhasznalasarol is
el kell szamolni. Az elszdmolashoz csatolni kell a pénzintézet igazoldsanak masolatat az
utols6 felvételig képzodott kamatok Osszegérél. A keletkezett kamat Osszeg
felhasznalasarol a Kollégium dont, az elszdmolas megegyezik a tamogatas elszamolasi
modjaval.

Amennyiben a megitélt tAmogatas teljes 0sszegét a Tamogatott nem hasznalja fel, az
elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanyosszeget a képzodott kamatokkal egyiitt,
valamint az 4arfolyam nyereséget, és a visszakapott AFA-t a Tamogatottnak a
megallapitott elszamolasi hataridére vissza kell fizetnie a Szill6fold Alap MAK
10032000-00288444-00000000 szamu kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.
Valutdban folyositott tdmogatasok esetében a valuta maradvanyt a Magyar Nemzeti
Bankon keresztiil kell visszafizetni.
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Az elszamolasnak vilagosan, attekinthetden, bizonyithatéan kell mutatnia a tdmogatasi
Osszeg felhasznalasat. Az elszamolas egyik eredeti példanya a Tamogatottnal marad és azt
a targyiddszakot kovetd 8 évig, vallalkozasnak nytjtott tAmogatasok esetében 10 évig meg
kell Orizni. A masik példany, amely az eredetivel mindenben megegyezd (Figyelemmel a
7. pontban leirtakra) az eldirdsnak megfelelden €s idében meg kell kiildeni a HTMH-nak.

. Az elszamolashoz csatolt bizonylatok eredeti példanyaira a kovetkezd szoveget kell

ravezetni ddtummal, valamint természetes személy esetében a tdmogatott, jogi személy
esetében a gazdasagi ligyekért felelds személy aldirasaval. (Zaradékbélyegzd)

»A Bizonylatrol késziilt masolat az eredeti okirat szoveghli, masolata, amely az
eredetivel mindenben megegyezik, felhasznalva a ................ nyilvantartasi szamu
tamogatasi ligy elszamoldsdhoz.” A Nyilvantartasi szam a Szerzodés szama.

Amennyiben a bizonylaton szerepld 0sszegnek csak egy része keriil felhaszndlésra a targyi
elszamolaskor, ennek tényét a szovegben szerepeltetni kell.

A megitélt tamogatasok bruttd (nettd + AFA) Osszegben értenddk, azok kizarélag a
szerzOdésben meghatdrozott célokra fordithatok. Ennek megfeleléen az elszdmolasban
csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek a meghatarozott cél teljesitését
szolgaltak.

Eurdban torténd folyositds/atutalds esetében minden elszdmoldst a nemzeti valuta
mellett HUF-ban is ki kell mutatni. Ehhez a pénz beérkezésekor feltiintetett kurzusokat
kell alkalmazni. Olyan esetekben ha a Tamogatott székhelyén forint szamlat kezeld
pénzintézet van , célszerli a timogatas érdekében ott a szdmlat megnyitni.

Amennyiben a tdmogatast olyan jogi személy igényli, aki AFA visszaigénylésre jogosult,
akkor a Szerzddésben meghatarozottak szerint a tdmogatasi Osszeg elszamolasan tal a
visszaigényelt és visszakapott AFA 6sszegrél is el kell szamolnia. A visszakapott 6sszeg
felhasznalasardl a Kollégium dont, (lasd: 10., 11. pontban foglaltakat is) melyrdl a
HTMH-t, mint Alapkezel6t értesiti.

Az elszamoléasa megegyezik a tdmogatas elszdmolas modjaval.

. Az elszamoléas 0Osszesitdjét ald kell irnia a palydzo/Tamogatott - €s vagy a szervezet

vezetdjének és a gazdasagi ligyekért felelds - személynek, és el kell latni a szervezet
bélyegzdjével.

Az elszamoldsnak tartalmaznia kell Elszamolasi Osszesité lapot a kovetkezd adatok
feltiintetésével: (Minta talalhat6 az 1. sz. mellékletben)

Tamogatott szerv/személy megnevezése €s cime,

az elszamolas kiallitasanak kelte,

az elszamolast készito neve, telefon szama,

a kifizetéseket megalapoz6 dontés datuma, szama,

az elszamolas periodusa;

az el nem szamolt maradvany, arfolyam nyereség, visszatéritett AFA;

a Tamogatott szervezet vezetdjének és a szervezet gazdasagi vezetdjének aldirasa,
bélyegzo lenyomata (értelemszeriien).

HTMH altal végzett Ellenorzések

Az ellen6rzés soran a HTMH SZMSZ-ben kijelolt Fdosztalyanak (tovabbiakban:
Féosztaly) meg kell gy6z6dni, hogy a Tamogatott a korabbi tamogatasokra vonatkozoan
(a Magyar Allamtol) az elszamoldsoknak hataridére eleget tett. Ennek keretében az
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elokészitést végzonek irasban be kell kérni és ellendriznie a szomszédos allamokban ¢l
magyaroknak nyujtott tAmogatasok kozponti nyilvantartdsarol szold 233/2005. (X. 19.)
Korm. rendelet altal biztositott Nyilvantartasi Rendszer vonatkoz6 adatait.

A bekiildott iratokat a Fdosztaly kezeli és ad nyilatkozatot, a 2. pontban megjelolt iratok
meglétérdl, utdfinanszirozasnal kiadja a Szakmai Teljesitési Igazolast az elszamolasokrol,
a Gazdasagi Féosztaly részére.

A HTMH a Tamogatott szervezet rendelkezésére bocsatja és atutalja a Bankszamla
szerz8dés masolatdn megadott — Szerzédésben rogzitett - szdmla szamra a megitélt és a
Szerzédésben iitemezett tamogatasi Osszeget, vagy azt postai tton a Tamogatott cimére
atadja.

A Foosztaly a beérkezett elszdmolasokat koteles tételesen (szamszakilag is) ellendrizni.
Az ellendrzés soran Ossze kell hasonlitani a tdmogatdsi 0sszeg és az elszamolt Osszeg
egyezOségét. Az eltéréseket hivatkozassal ki kell mutatni, és be kell szerezni a
Tamogatottol az eltérés okat bemutatd irdsos indokoldst. Az ellendrzésnek ki kell térni
arra is, hogy a Tamogatott eleget tett-e a Tamogatas Nyilvantartd6 Rendszer részére torténd
adatszolgaltatasanak.

Ha az elszamoléas nem érkezik meg a Szerzddésben kijeldlt hataridére, €s a késedelmet a
Tamogatott elére nem jelezte, ill. megfeleléen nem indokolta, a HTMH felszolitja annak
potlasara.

A HTMH jogosult az ellenérzést a Téamogatott irodaiban a Szerzddés targyahoz

kapcsolddodan is elvégezni. Epitési munkak esetében épitési miiszaki szakellendrzést is
folytatni.

Abban az esetben, ha az elszamolas megfeleld, attekinthetd és a tdmogatas Osszege is
megegyezik, akkor az alabbi zaradékkal ellatva a Foosztaly lezarja az elszamolast.

(Zéaradékbélyegzo)

A mellékelt elszamolast, a bizonylatolast, annak magyar nyelvii dokumentalasat
ellendriztem, azok tartalma a tdmogatasi célnak megfelel és a tamogatas jogszeriien
keriilt odaitélésre és felhasznalasra.

A zaradék tartalmazza az ellenérzés idejét, az ellendrzést végzd személy nevét és
alairasat.
A Foosztaly a Szerzddés lezardsa érdekében a HTMH vonatkozd belsé utasitasa alapjan a

Pénziigyi ¢s Szamviteli Osztaly felé elkésziti és megkiildi az eldirt Szakmai Teljesitési
Igazolast. A beérkezett elszamolasokat a Féosztaly 6rzi a meghatarozott ideig.

Az elszamolasnak meg kell felelnie a hatadlyos magyar jogszabalyokban rogzitett
szamviteli (bizonylati) és ad6 eldirasoknak. Az elszdmoléds csak a Szerzddés alapjan a
tamogatasokhoz biztositott szlikséges kiaddsokat tartalmazhatja és csak a Szerzodésben
foglalt idészakra, vonatkozhat.

Az ellendérzés soran mintavételi eljarassal meg kell gy6zddni, hogy a tamogatasbol
barmilyen célra és felhasznalasra keriilé 0Osszeg csak bizonylattal vagy egyéb
elszamolésra alkalmas irattal keriilt elszamoléasra. A tamogatasok elszamoléasa csak a
Tamogatott bejegyzett nevére és cimére kitoltott bizonylatok alapjan fogadhato el. Ha
ezt az adott orszagban nem minden esetben lehet megkodvetelni, akkor errdl nyilatkozni
kell, mellékelve a vonatkoz6 jogszabalyi rész magyar forditasat.

Az elszamolast, havi bontasban kell elkésziteni, és a felhasznaldst koveté honap 20.
napjaig megkiildeni a HTMH részére. Ettdl valo eltérést a Szerzddésben kell rogziteni. A



targyidészakra visszakapott AFA -t a kovetkezd elszamolasban kell feltiintetni. EttSl
eltérni csak az utdlag torténd tdmogatas nyljtasakor lehet.

30. A targyévi felhasznalt kiadasokrol az utolsd elszamolas beérkezésének legkésObbi
hatarideje a HTMH-hoz a kovetkez6 év februar 15. napja.

31. Az elszamolasban szerepelni kell a fentieken tal:

* a személyi kifizetéseknél a kifizetés és teljesités jogcimét igazold okiratnak, a
munkaszerzodés, megbizasi szerzddés madsolatoknak, a helyi szervezet altal
elfogadott szabalyoknak.

32. Az elszamolasbol csak azok a tételek fogadhatok el, amelyek a vonatkozd pénziigyi és
szamviteli jogszabalyoknak megfelelnek, a Szerzddésben szerepld célra forditottak.
Ennek hidnya esetén a HTMH jelzi kifogasait a Tamogatottnak, aki a felvetésekre
magyarazatot ad. Amennyiben tObbszori egyeztetés utan sem sikeriil az eldirt
szabalyoknak megfelelden elszamolni, ugy azok a tételek az elszamolt Osszegbdl
levonasra keriilnek. Ez esetben a HTMH, az el nem fogadhato tételek visszafizetésére
kotelezi a Tamogatottat.

33. Az elszdmolas szoveges indokldsédban (és a tabldzatban) ki kell térni arra is, hogy a
teljesités milyen célra kertiilt felhasznalasra, mikodésre vagy fejlesztésre (felhalmozas).

Miikodési célu kiaddsnak mindsiil az 6sszeg, ha azt 50.000,- Ft./db egyedi értékhatar
alatti eszkozok, anyagok beszerzésére, a meglévd berendezések, épiiletek
mukodtetésére, fenntartasara, iizemeltetésére-, személyi jellegli kifizetésekkel
kapcsolatos tételekre hasznaltak fel.

Felhalmozasi célu kiadasnak mindsiil az 6sszeg, ha 50.000,- Ft./db egyedi értékhatar
feletti targyi eszk0zok beszerzésére, illetve beruhazasokra hasznaltdk fel. Ekkor
mellékelni kell a leltarba vételi jegyzokonyv masolatat is.

A jelen Pénziigyi teljesitési és Elszamolasi szabalyzatban a Kollégium 2005. november
30-1 tilésén fogadta el.

A Szabalyzatnak a Tamogatési Szerzddés kotelezé mellékleteként kell szerepelnie. A nem
szabalyozott kérdésekre a Szerzddés és a vonatkozo pénziigyi, szamviteli jogszabalyok az
iranyadok.



1. melléklet
Tamogatott személy/szervezet neve:
Elszamolast készitette:
Telefonszam:
Elszamolasi maradvany:

ELSZAMOLASI OSSZESITO

(MINTA)
S s nyilvantartdasi szamon megkotott Tamogatdsi Szerzodés
alapjan nyujtott tamogatds, amely a
........................................................ feladat megoldasara keriilt felhaszndldasra.
Az elszamolas idészaka:..................... 1) PN -ig
Az elszamolas a 200... ............ ..... érkezett ......ccovvvnniininnnn. forint /......cceeuueee
................................................ (helyi pénznem)osszeg felhasznalasat tartalmazza,
csatolva A ..iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic bank altal kiadott atvaltasi igazolast

(okat).

A Tamogatott nevére a tamogatadsi cél érdekében kidllitott bizonylat tartalmat
(Téargy) magyar nyelven kell leirni. Ha a bizonylaton tobb tétel is szerepel, akkor a ,, Targy”
alatt minden tételt fel kell sorolni.

Az elszamolasi laphoz csatolasra keriiltek az alabbi bizonylatok:

Miikodési célu felhaszndlasok

FS | Bizonylat- Kelte Targy Osszeg helyi Osszeg Megjegyzés
Z |szdm pénznemben forintban

Felhalmozasi célu felhasznaldasok

FS | Bizonylat- Kelte Targy Osszeg helyi Osszeg Megjegyzés
Z | szim pénznemben forintban

INAOKIAS: .c.uviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieititiieiattteetatiatenesiactntenscnasenenas
........................ 200, .iiiiiiiiiiinnnn

a szervezet vezetdje

gazdasagi vezet6




Koltségvetési minta tablazat

sorszam

KIADASOK

Személyi juttatasok (2-4-ig)

Rendszeres alkalmazottak bére,(netto)

Munkavallalot terheld jarulék

Kiilsé személyi juttatasok

Létszam (f6)

Munkaadot terhelé jarulék

Dologi kiadasok (8-21-ig)

Készletbeszerzés (50.000 Ft. alatti)

Irodaszer, nyomtatvanyok

Uzemanyagkoltség

Egyéb készletbeszerzés

Szolgéltatési kiadasok

Kommunikacid, informatika,

kozlizemi dijak

Reprezentécios kiaddsok

Média (hirdetés, reklam, tajékoztato) kiadasok
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Szakszolgaltatasok
Rendezvények kiaddsai, kiadvanyok
20 | Egyéb kiadasok
21 Kiilonféle Befizetések
22  |Miikodési Kiadasok osszesen (1+6+7)
23 | Epitési beruhazas
24 | Ingatlanok
25 | Gépek, berendezések, felszerelések
26 [Jarmivek
27 | Felujitas
28 |Felhalmozasi céla kiadasok (23-27-ig)
29 | Elszamolasi maradvany
30 |KIADASOK mindosszesen:  (22+28+29)

Utazasi koltségtérités (napidij, utazasi koltség, szallas)




